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I.Решения Совета СП «_Зимстан_» от 11 августа 2014 года
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«ЗИМСТАН» СИКТ ОВМÖДЧÖМИНСА  СÖВЕТ

СОВЕТ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ « ЗИМСТАН»
К Ы В К Ō Р Т Ō Д

Р Е Ш Е Н И Е

21 заседание Ш созыва
11 августа 2014 года №III-21/66

Зимстан, Усть-Куломский район, Республика Коми

О проведении публичных слушаний по обсуждению вопроса

 о предоставлении земельных участков  ООО «Технолес» 

и администрации сельского поселения «Зимстан»  

      В соответствии со статьей 19 Устава муниципального образования сельского поселения «Зимстан»  Совет сельского поселения «Зимстан» решил:

         1.Провести публичные слушания по обсуждению вопроса о предоставлении земельных участков для ООО «Технолес» и администрации сельского поселения «Зимстан» под размещение ТБО «20»  августа 2014 года в 18.00 часов в клубе п.Зимстан.

         2. Для организации и проведения    публичных слушаний по обсуждению вопроса о предоставлении земельных участков для ООО «ТехнолесКоми» под строительство гаража и администрации сельского поселения «Зимстан» под размещение ТБО создать комиссию в составе:

          1)  Лодыгина В.Н. – главы сельского поселения «Зимстан», председатель комиссии;

           2) Есевой Оксаны Викторовны – депутата Совета, член комиссии;

           3) Погуляева Сергея Леонидовича – депутата Совета, член комиссии.

           3. Настоящее решение вступает в силу со дня обнародования на информационном стенде администрации сельского поселения «Зимстан».

          Глава сельского поселения «Зимстан»                    В.Н.Лодыгин
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«ЗИМСТАН» СИКТ ОВМÖДЧÖМИНСА  СÖВЕТ

СОВЕТ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ « ЗИМСТАН»
К Ы В К Ō Р Т Ō Д

Р Е Ш Е Н И Е

21 заседание Ш созыва
11 августа 2014 года №III-21/67

Зимстан, Усть-Куломский район, Республика Коми

О внесении изменений  в решение Совета сельского поселения "Зимстан" от 20.12.2013г. № III-16-46 "О бюджете муниципального образования сельского поселения "Зимстан" на 2014 год и плановый период 2015 и 2016 годов"

Совет сельского поселения  "Зимстан" решил:

1. Внести в решение Совета сельского поселения "Зимстан" "О бюджете муниципального образования сельского поселения "Зимстан" на 2014 год и плановый период 2015 и 2016 годов" следующие изменения:

     1) Пункт 1 изложить в следующей редакции:

"1. Утвердить основные характеристики бюджета муниципального образования сельского поселения "Зимстан" на 2014 год:

общий объем доходов в сумме 7 099 947 рублей;

общий объем расходов в сумме 7 349 788 рублей 94 копейки;

дефицит в сумме 249 841 рубль 94 копейки."

2) Абзац 1 пункта 5 изложить в следующей редакции:

"5. Утвердить объем безвозмездных поступлений в бюджет муниципального образования сельского поселения  "Зимстан"  в 2014 году в сумме 5 248 425 рублей, в том числе объем межбюджетных трансфертов, получаемых из других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, в сумме 5 248 425 рублей. "

      3) Приложение № 1 решения Совета сельского поселения "Зимстан" "О бюджете муниципального образования сельского поселения  "Зимстан"  на 2014 год и плановый период 2015 и 2016 годов» изложить в редакции согласно приложению № 1 к настоящему решению.

      4) Приложение № 3 решения Совета сельского поселения "Зимстан" "О бюджете муниципального образования сельского поселения  "Зимстан"  на 2014 год и плановый период 2015 и 2016 годов" изложить в редакции согласно приложению № 2 к настоящему решению.

      5) Приложение № 5 решения Совета сельского поселения "Зимстан" "О бюджете муниципального образования сельского поселения "Зимстан"  на 2014 год и плановый период 2015 и 2016 годов" изложить в редакции согласно приложению № 3 к настоящему решению.

2. Настоящее решение вступает в силу со дня обнародования на информационном стенде администрации сельского поселения "Зимстан".

Глава сельского поселения "Зимстан"                          В.Н.Лодыгин

	Приложение №1

к решению Совета сельского 

поселения "Зимстан"

от 11.08.2014 г. №III-21/67

	ОБЪЕМ ДОХОДОВ БЮДЖЕТА МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ "ЗИМСТАН" НА 2014 ГОД

	
	
	руб.

	Код классификации доходов бюджетов Российской Федерации 
	Наименование групп, подгрупп, статей, подстатей, элементов, программ (подпрограмм), кодов экономической классификации доходов
	Сумма        

	 1 00 00000 00 0000 000
	НАЛОГОВЫЕ И НЕНАЛОГОВЫЕ ДОХОДЫ
	   1 851 522,00   

	 1 01 00000 00 0000 000
	НАЛОГИ  НА  ПРИБЫЛЬ,  ДОХОДЫ
	   1 634 000,00   

	 1 01 02010 01 0000 110
	Налог на доходы физических лиц
	   1 634 000,00   

	 1 05 00000 00 0000 000 
	НАЛОГИ  НА  СОВОКУПНЫЙ  ДОХОД
	          4 500,00   

	 1 05 03010 01 0000 110
	Единый сельскохозяйственный налог
	          4 500,00   

	 1 06 00000 00 0000 000
	НАЛОГИ  НА  ИМУЩЕСТВО
	        78 000,00   

	1 06 01030 10 0000 110
	Налог на имущество физических лиц
	        42 000,00   

	 1 06 06000 10 0000 110
	Земельный налог
	        36 000,00   

	 1 08 00000 00 0000 000
	ГОСУДАРСТВЕННАЯ ПОШЛИНА
	          2 500,00   

	 1 08 04020 01 0000 110
	Государственная пошлина за совершение нотариальных действий должностными лицами органов местного самоуправления, уполномоченными в соответствии с законодательными актами РФ на совершение нотариальных действий
	          2 500,00   

	 1 11 00000 00 0000 000
	ДОХОДЫ  ОТ ИСПОЛЬЗОВАНИЯ  ИМУЩЕСТВА,  НАХОДЯЩЕГОСЯ  В  ГОСУДАРСТВЕННОЙ  И  МУНИЦИПАЛЬНОЙ  СОБСТВЕННОСТИ
	      112 522,00   

	 1 11 05000 00 0000 120
	Доходы, получаемые в виде арендной либо иной платы за передачу в возмездное пользование государственного и муниципального имущества (за исключением имущества бюджетных и автономных учреждений, а также имущества государственных и муниципальных унитарных предприятий, в том числе казенных)
	      112 522,00   

	 1 11 05013 10 0000 120
	Доходы, получаемые в виде арендной  платы за земельные участки, государственная собственность на которые не разграничена и которые расположены в границах поселений, а также средства от продажи права на заключение договоров аренды указанных земельных участков 
	        70 000,00   

	1 11 05035 10 0000 120
	Доходы от сдачи в аренду имущества, находящегося в оперативном управлении органов управления поселений и созданных ими учреждений (за исключением имущества муниципальных автономных учреждений) 
	        42 522,00   

	1 13 00000 00 0000 000
	ДОХОДЫ ОТ ОКАЗАНИЯ ПЛАТНЫХ УСЛУГ И КОМПЕНСАЦИИ ЗАТРАТ ГОСУДАРСТВА
	        20 000,00   

	1 13 02995 10 0000 130
	Прочие доходы от компенсации затрат бюджетов поселений
	        20 000,00   

	 2 00 00000 00 0000 000
	БЕЗВОЗМЕЗДНЫЕ ПОСТУПЛЕНИЯ
	   5 248 425,00   

	 2 02 00000 00 0000 000
	БЕЗВОЗМЕЗДНЫЕ ПОСТУПЛЕНИЯ ОТ ДРУГИХ БЮДЖЕТОВ БЮДЖЕТНОЙ СИСТЕМЫ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ
	   5 248 425,00   

	   2 02 01000 00 0000 151
	Дотации бюджетам субъектов Российской Федерации и муниципальных образований
	   3 093 243,00   

	 2 02 01001 10 0000 151
	Дотации на выравнивание бюджетной обеспеченности
	        49 320,00   

	 2 02 01003 10 0000 151
	Дотации  бюджетам   на поддержку мер по обеспечению сбалансированности бюджетов
	   3 043 923,00   

	 2 02 03000 00 0000 151
	Субвенции бюджетам субъектов Российской Федерации и муниципальных образований 
	      131 082,00   

	 2 02 03003 10 0000 151
	Субвенции бюджетам  на государственную регистрацию актов гражданского состояния  
	        17 450,00   

	 2 02 03015 10 0000 151
	Субвенции бюджетам  на осуществление  первичного воинского учета на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты 
	      107 820,00   

	2 02 03024 10 0000 151
	Субвенции бюджетам на выполнение передаваемых полномочий по определению перечня должностных лиц, уполномоченных состовлять протоколы об административных правонарушениях
	          5 812,00   

	 2 02 04000 00 0000 151
	Иные межбюджетные трансферты
	   2 024 100,00   

	 2 02 04999 10 0000 151
	Межбюджетные трансферты, передаваемые бюджетам поселений (Содействие занятости)
	        100 000,0   

	 
	 ВСЕГО     Д О Х О Д О В
	   7 099 947,00   


	Приложение № 2

к решению Совета сельского 

поселения "

от 11.08.2014 г. №III-21/67

	Распределение бюджетных ассигнований по разделам, подразделам, целевым статьям, группам видов расходов классификации расходов бюджетов на  2014 год

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Наименование
	Рз
	ПР
	ЦСР
	ВР
	Сумма (рублей)

	
	
	
	
	
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	ОБЩЕГОСУДАРСТВЕННЫЕ ВОПРОСЫ
	01
	00
	 
	 
	3 438 342,00

	Функционирование высшего должностного лица субъекта Российской Федерации и муниципального образования
	01
	02
	 
	 
	783 692,00

	Непрограммные направления деятельности
	01
	02
	99 0 0000
	 
	783 692,00

	Глава муниципального образования
	01
	02
	99 0 0201
	 
	783 692,00

	Глава муниципального образования (Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами)
	01
	02
	99 0 0201
	100
	783 692,00

	Функционирование Правительства Российской Федерации, высших исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации, местных администраций
	01
	04
	 
	 
	2 614 388,00

	Непрограммные направления деятельности
	01
	04
	99 0 0000
	 
	2 614 388,00

	Руководство и управление в сфере установленных функций органов местного самоуправления (аппарат управления
	01
	04
	99 0 0202
	 
	2 565 068,00

	Руководство и управление в сфере установленных функций органов местного самоуправления (аппарат управления (Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами)
	01
	04
	99 0 0202
	100
	1 816 159,00

	Руководство и управление в сфере установленных функций органов местного самоуправления (аппарат управления (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	01
	04
	99 0 0202
	200
	748 909,00

	Осуществление полномочий муниципальных образований сельских поселений по формированию, исплнению и контролю за исполнением бюджетов сельских поселений
	01
	04
	99 0 9003
	 
	49 320,00

	Осуществление полномочий муниципальных образований сельских поселений по формированию, исплнению и контролю за исполнением бюджетов сельских поселений (Межбюджетные трансферты)
	01
	04
	99 0 9003
	500
	49 320,00

	Другие общегосударственные вопросы
	01
	13
	 
	 
	40 262,00

	Непрограммные направления деятельности
	01
	13
	99 0 0000
	 
	40 262,00

	Решение иных вопросов местного значения
	01
	13
	99 0 0901
	 
	17 000,00

	Решение иных вопросов местного значения (Иные бюджетные ассигнования)
	01
	13
	99 0 0901
	800
	17 000,00

	Осуществление полномочий Российской Федерации по государственной регистрации актов гражданского состояния
	01
	13
	99 0 5930
	 
	17 450,00

	Осуществление полномочий Российской Федерации по государственной регистрации актов гражданского состояния (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	01
	13
	99 0 5930
	200
	17 450,00

	Осуществление государственного полномочия Республики Коми по определению перечня должностных лиц органов местного самоупраления, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях
	01
	13
	99 0 7313
	 
	5 812,00

	Осуществление государственного полномочия Республики Коми по определению перечня должностных лиц органов местного самоупраления, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	01
	13
	99 0 7313
	200
	5 812,00

	НАЦИОНАЛЬНАЯ ОБОРОНА
	02
	00
	 
	 
	107 820,00

	Мобилизационная и вневойсковая подготовка
	02
	03
	 
	 
	107 820,00

	Непрограммные направления деятельности
	02
	03
	99 0 0000
	 
	107 820,00

	Субвенция на осуществление первичного воинского учета на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты
	02
	03
	99 0 5118
	 
	107 820,00

	Субвенция на осуществление первичного воинского учета на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты (Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами)
	02
	03
	99 0 5118
	100
	92 151,00

	Субвенция на осуществление первичного воинского учета на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	02
	03
	99 0 5118
	200
	15 669,00

	НАЦИОНАЛЬНАЯ ЭКОНОМИКА
	04
	00
	 
	 
	952 723,00

	Общеэкономические вопросы
	04
	01
	 
	 
	200 000,00

	Непрограммные направления деятельности
	04
	01
	99 0 0000
	 
	200 000,00

	Реализация мероприятий по содействию занятости населения за счет средств местного бюджета
	04
	01
	99 0 0182
	 
	100 000,00

	Реализация мероприятий по содействию занятости населения за счет средств местного бюджета (Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами)
	04
	01
	99 0 0182
	100
	100 000,00

	Реализация мероприятий по содействию занятости населения
	04
	01
	99 0 0912
	 
	100 000,00

	Реализация мероприятий по содействию занятости населения (Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами)
	04
	01
	99 0 0912
	100
	100 000,00

	Дорожное хозяйство (дорожные фонды)
	04
	09
	 
	 
	737 723,00

	Непрограммные направления деятельности
	04
	09
	99 0 0000
	 
	737 723,00

	Строительство, модернизация, ремонт и содержание автомобильных дорог общего пользования, в том числе дорог в поселениях (за исключением автомобильных дорог федерального значения)
	04
	09
	99 0 0301
	 
	737 723,00

	Строительство, модернизация, ремонт и содержание автомобильных дорог общего пользования, в том числе дорог в поселениях (за исключением автомобильных дорог федерального значения) (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	04
	09
	99 0 0301
	200
	737 723,00

	Другие вопросы в области национальной экономики
	04
	12
	 
	 
	15 000,00

	Непрограммные направления деятельности
	04
	12
	99 0 0000
	 
	15 000,00

	Мероприятия в области строительства, архитектуры и градостроительства
	04
	12
	99 0 0401
	 
	15 000,00

	Мероприятия в области строительства, архитектуры и градостроительства (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	04
	12
	99 0 0401
	200
	15 000,00

	ЖИЛИЩНО-КОММУНАЛЬНОЕ ХОЗЯЙСТВО
	05
	00
	 
	 
	689 325,30

	Жилищное хозяйство
	05
	01
	 
	 
	58 825,70

	Непрограммные направления деятельности
	05
	01
	99 0 0000
	 
	58 825,70

	Строительство, реконструкция и капитальный ремонт объектов муниципальной собственности
	05
	01
	99 0 0402
	 
	58 825,70

	Строительство, реконструкция и капитальный ремонт объектов муниципальной собственности (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	05
	01
	99 0 0402
	200
	58 825,70

	Коммунальное хозяйство
	05
	02
	 
	 
	20 000,00

	Непрограммные направления деятельности
	05
	02
	99 0 0000
	 
	20 000,00

	Мероприятия в области коммунального хозяйства
	05
	02
	99 0 0184
	 
	20 000,00

	Мероприятия в области коммунального хозяйства (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	05
	02
	99 0 0184
	200
	20 000,00

	Благоустройство
	05
	03
	 
	 
	610 499,60

	Непрограммные направления деятельности
	05
	03
	99 0 0000
	 
	610 499,60

	Уличное освещение
	05
	03
	99 0 0601
	 
	581 431,60

	Уличное освещение (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	05
	03
	99 0 0601
	200
	581 431,60

	Содержание мест захоронения
	05
	03
	99 0 0603
	 
	29 068,00

	Содержание мест захоронения (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	05
	03
	99 0 0603
	200
	29 068,00

	ОБРАЗОВАНИЕ
	07
	00
	 
	 
	1 924 100,00

	Другие вопросы в области образования
	07
	09
	 
	 
	1 924 100,00

	Непрограммные направления деятельности
	07
	09
	99 0 0000
	 
	1 924 100,00

	Осуществление отдельных полномочий МО МР "Усть-Куломский" по ведению бюджетного учета и составлению отчетности учреждений образования
	07
	09
	99 0 0608
	 
	1 924 100,00

	Осуществление отдельных полномочий МО МР "Усть-Куломский" по ведению бюджетного учета и составлению отчетности учреждений образования (Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами)
	07
	09
	99 0 0608
	100
	1 900 700,00

	Осуществление отдельных полномочий МО МР "Усть-Куломский" по ведению бюджетного учета и составлению отчетности учреждений образования (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	07
	09
	99 0 0608
	200
	23 400,00

	СОЦИАЛЬНАЯ ПОЛИТИКА
	10
	00
	 
	 
	126 000,00

	Пенсионное обеспечение
	10
	01
	 
	 
	114 000,00

	Непрограммные направления деятельности
	10
	01
	99 0 0000
	 
	114 000,00

	Пенсионное обеспечение и социальные выплаты
	10
	01
	99 0 0801
	 
	114 000,00

	Пенсионное обеспечение и социальные выплаты (Социальное обеспечение и иные выплаты населению)
	10
	01
	99 0 0801
	300
	114 000,00

	Другие вопросы в области социальной политики
	10
	06
	 
	 
	12 000,00

	Непрограммные направления деятельности
	10
	06
	99 0 0000
	 
	12 000,00

	Решение иных вопросов местного значения
	10
	06
	99 0 0901
	 
	12 000,00

	Решение иных вопросов местного значения (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	10
	06
	99 0 0901
	200
	12 000,00

	ФИЗИЧЕСКАЯ КУЛЬТУРА И СПОРТ
	11
	00
	 
	 
	111 478,64

	Другие вопросы в области физической культуры и спорта
	11
	05
	 
	 
	111 478,64

	Непрограммные направления деятельности
	11
	05
	99 0 0000
	 
	111 478,64

	Решение иных вопросов местного значения
	11
	05
	99 0 0901
	 
	111 478,64

	Решение иных вопросов местного значения (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	11
	05
	99 0 0901
	200
	111 478,64

	Всего
	 
	 
	 
	 
	7 349 788,94


	Приложение № 3

к решению Совета сельского 

поселения "

от 11.08.2014 г. №III-21/67

	Ведомственная структура расходов бюджета муниципального образования  сельского поселения "Зимстан" на 2014 год 

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	 (рублей)

	Наименование
	Гл
	Рз
	ПР
	ЦСР
	ВР
	Сумма

	
	
	
	
	
	
	

	АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ "ЗИМСТАН"
	933
	 
	 
	 
	 
	7 349 788,94

	ОБЩЕГОСУДАРСТВЕННЫЕ ВОПРОСЫ
	933
	01
	00
	 
	 
	3 438 342,00

	Функционирование высшего должностного лица субъекта Российской Федерации и муниципального образования
	933
	01
	02
	 
	 
	783 692,00

	Непрограммные направления деятельности
	933
	01
	02
	99 0 0000
	 
	783 692,00

	Глава муниципального образования
	933
	01
	02
	99 0 0201
	 
	783 692,00

	Глава муниципального образования (Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами)
	933
	01
	02
	99 0 0201
	100
	783 692,00

	Функционирование Правительства Российской Федерации, высших исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации, местных администраций
	933
	01
	04
	 
	 
	2 614 388,00

	Непрограммные направления деятельности
	933
	01
	04
	99 0 0000
	 
	2 614 388,00

	Руководство и управление в сфере установленных функций органов местного самоуправления (аппарат управления
	933
	01
	04
	99 0 0202
	 
	2 565 068,00

	Руководство и управление в сфере установленных функций органов местного самоуправления (аппарат управления (Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами)
	933
	01
	04
	99 0 0202
	100
	1 816 159,00

	Руководство и управление в сфере установленных функций органов местного самоуправления (аппарат управления (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	933
	01
	04
	99 0 0202
	200
	748 909,00

	Осуществление полномочий муниципальных образований сельских поселений по формированию, исплнению и контролю за исполнением бюджетов сельских поселений
	933
	01
	04
	99 0 9003
	 
	49 320,00

	Осуществление полномочий муниципальных образований сельских поселений по формированию, исплнению и контролю за исполнением бюджетов сельских поселений (Межбюджетные трансферты)
	933
	01
	04
	99 0 9003
	500
	49 320,00

	Другие общегосударственные вопросы
	933
	01
	13
	 
	 
	40 262,00

	Непрограммные направления деятельности
	933
	01
	13
	99 0 0000
	 
	40 262,00

	Решение иных вопросов местного значения
	933
	01
	13
	99 0 0901
	 
	17 000,00

	Решение иных вопросов местного значения (Иные бюджетные ассигнования)
	933
	01
	13
	99 0 0901
	800
	17 000,00

	Осуществление полномочий Российской Федерации по государственной регистрации актов гражданского состояния
	933
	01
	13
	99 0 5930
	 
	17 450,00

	Осуществление полномочий Российской Федерации по государственной регистрации актов гражданского состояния (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	933
	01
	13
	99 0 5930
	200
	17 450,00

	Осуществление государственного полномочия Республики Коми по определению перечня должностных лиц органов местного самоупраления, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях
	933
	01
	13
	99 0 7313
	 
	5 812,00

	Осуществление государственного полномочия Республики Коми по определению перечня должностных лиц органов местного самоупраления, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	933
	01
	13
	99 0 7313
	200
	5 812,00

	НАЦИОНАЛЬНАЯ ОБОРОНА
	933
	02
	00
	 
	 
	107 820,00

	Мобилизационная и вневойсковая подготовка
	933
	02
	03
	 
	 
	107 820,00

	Непрограммные направления деятельности
	933
	02
	03
	99 0 0000
	 
	107 820,00

	Субвенция на осуществление первичного воинского учета на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты
	933
	02
	03
	99 0 5118
	 
	107 820,00

	Субвенция на осуществление первичного воинского учета на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты (Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами)
	933
	02
	03
	99 0 5118
	100
	92 151,00

	Субвенция на осуществление первичного воинского учета на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	933
	02
	03
	99 0 5118
	200
	15 669,00

	НАЦИОНАЛЬНАЯ ЭКОНОМИКА
	933
	04
	00
	 
	 
	952 723,00

	Общеэкономические вопросы
	933
	04
	01
	 
	 
	200 000,00

	Непрограммные направления деятельности
	933
	04
	01
	99 0 0000
	 
	200 000,00

	Реализация мероприятий по содействию занятости населения за счет средств местного бюджета
	933
	04
	01
	99 0 0182
	 
	100 000,00

	Реализация мероприятий по содействию занятости населения за счет средств местного бюджета (Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами)
	933
	04
	01
	99 0 0182
	100
	100 000,00

	Реализация мероприятий по содействию занятости населения
	933
	04
	01
	99 0 0912
	 
	100 000,00

	Реализация мероприятий по содействию занятости населения (Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами)
	933
	04
	01
	99 0 0912
	100
	100 000,00

	Дорожное хозяйство (дорожные фонды)
	933
	04
	09
	 
	 
	737 723,00

	Непрограммные направления деятельности
	933
	04
	09
	99 0 0000
	 
	737 723,00

	Строительство, модернизация, ремонт и содержание автомобильных дорог общего пользования, в том числе дорог в поселениях (за исключением автомобильных дорог федерального значения)
	933
	04
	09
	99 0 0301
	 
	737 723,00

	Строительство, модернизация, ремонт и содержание автомобильных дорог общего пользования, в том числе дорог в поселениях (за исключением автомобильных дорог федерального значения) (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	933
	04
	09
	99 0 0301
	200
	737 723,00

	Другие вопросы в области национальной экономики
	933
	04
	12
	 
	 
	15 000,00

	Непрограммные направления деятельности
	933
	04
	12
	99 0 0000
	 
	15 000,00

	Мероприятия в области строительства, архитектуры и градостроительства
	933
	04
	12
	99 0 0401
	 
	15 000,00

	Мероприятия в области строительства, архитектуры и градостроительства (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	933
	04
	12
	99 0 0401
	200
	15 000,00

	ЖИЛИЩНО-КОММУНАЛЬНОЕ ХОЗЯЙСТВО
	933
	05
	00
	 
	 
	689 325,30

	Жилищное хозяйство
	933
	05
	01
	 
	 
	58 825,70

	Непрограммные направления деятельности
	933
	05
	01
	99 0 0000
	 
	58 825,70

	Строительство, реконструкция и капитальный ремонт объектов муниципальной собственности
	933
	05
	01
	99 0 0402
	 
	58 825,70

	Строительство, реконструкция и капитальный ремонт объектов муниципальной собственности (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	933
	05
	01
	99 0 0402
	200
	58 825,70

	Коммунальное хозяйство
	933
	05
	02
	 
	 
	20 000,00

	Непрограммные направления деятельности
	933
	05
	02
	99 0 0000
	 
	20 000,00

	Мероприятия в области коммунального хозяйства
	933
	05
	02
	99 0 0184
	 
	20 000,00

	Мероприятия в области коммунального хозяйства (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	933
	05
	02
	99 0 0184
	200
	20 000,00

	Благоустройство
	933
	05
	03
	 
	 
	610 499,60

	Непрограммные направления деятельности
	933
	05
	03
	99 0 0000
	 
	610 499,60

	Уличное освещение
	933
	05
	03
	99 0 0601
	 
	581 431,60

	Уличное освещение (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	933
	05
	03
	99 0 0601
	200
	581 431,60

	Содержание мест захоронения
	933
	05
	03
	99 0 0603
	 
	29 068,00

	Содержание мест захоронения (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	933
	05
	03
	99 0 0603
	200
	29 068,00

	ОБРАЗОВАНИЕ
	933
	07
	00
	 
	 
	1 924 100,00

	Другие вопросы в области образования
	933
	07
	09
	 
	 
	1 924 100,00

	Непрограммные направления деятельности
	933
	07
	09
	99 0 0000
	 
	1 924 100,00

	Осуществление отдельных полномочий МО МР "Усть-Куломский" по ведению бюджетного учета и составлению отчетности учреждений образования
	933
	07
	09
	99 0 0608
	 
	1 924 100,00

	Осуществление отдельных полномочий МО МР "Усть-Куломский" по ведению бюджетного учета и составлению отчетности учреждений образования (Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами)
	933
	07
	09
	99 0 0608
	100
	1 900 700,00

	Осуществление отдельных полномочий МО МР "Усть-Куломский" по ведению бюджетного учета и составлению отчетности учреждений образования (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	933
	07
	09
	99 0 0608
	200
	23 400,00

	СОЦИАЛЬНАЯ ПОЛИТИКА
	933
	10
	00
	 
	 
	126 000,00

	Пенсионное обеспечение
	933
	10
	01
	 
	 
	114 000,00

	Непрограммные направления деятельности
	933
	10
	01
	99 0 0000
	 
	114 000,00

	Пенсионное обеспечение и социальные выплаты
	933
	10
	01
	99 0 0801
	 
	114 000,00

	Пенсионное обеспечение и социальные выплаты (Социальное обеспечение и иные выплаты населению)
	933
	10
	01
	99 0 0801
	300
	114 000,00

	Другие вопросы в области социальной политики
	933
	10
	06
	 
	 
	12 000,00

	Непрограммные направления деятельности
	933
	10
	06
	99 0 0000
	 
	12 000,00

	Решение иных вопросов местного значения
	933
	10
	06
	99 0 0901
	 
	12 000,00

	Решение иных вопросов местного значения (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	933
	10
	06
	99 0 0901
	200
	12 000,00

	ФИЗИЧЕСКАЯ КУЛЬТУРА И СПОРТ
	933
	11
	00
	 
	 
	111 478,64

	Другие вопросы в области физической культуры и спорта
	933
	11
	05
	 
	 
	111 478,64

	Непрограммные направления деятельности
	933
	11
	05
	99 0 0000
	 
	111 478,64

	Решение иных вопросов местного значения
	933
	11
	05
	99 0 0901
	 
	111 478,64

	Решение иных вопросов местного значения (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	933
	11
	05
	99 0 0901
	200
	111 478,64

	Всего
	 
	 
	 
	 
	 
	7 349 788,94
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«ЗИМСТАН» СИКТ ОВМÖДЧÖМИНСА  СÖВЕТ

СОВЕТ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ « ЗИМСТАН»
К Ы В К Ō Р Т Ō Д

Р Е Ш Е Н И Е

21 заседание Ш созыва
11 августа 2014 года №III-21/68

Зимстан, Усть-Куломский район, Республика Коми

О внесении изменений в Решение Совета сельского поселения «Зимстан»

от 24 июня 2014 года №III-20/63 «О передаче муниципальному образованию муниципального района «Усть-Куломский» полномочий муниципального образования сельского поселения «Зимстан» по формированию, исполнению 

и контролю за исполнением бюджета сельского поселения»

Совет сельского поселения «Зимстан» решил:

1. Внести в приложение к Решению Совета сельского поселения «Зимстан» от 13.06.2013 №III-8/23 «О передаче муниципальному образованию муниципального района «Усть-Куломский» полномочий муниципального образования сельского поселения «Зимстан» по формированию, исполнению и контролю за исполнением бюджета сельского поселения» следующие изменения:

1) цифру «30» изменить на цифру «300»;

2) слово «января» изменить на  слово «апреля».

2. Настоящее решение вступает в силу со дня обнародования на информационном стенде администрации сельского поселения «Зимстан», и распространяется на правоотношения, возникшие с 1января 2014 года.

Глава сельского поселения «Зимстан»                               В.Н.Лодыгин
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«ЗИМСТАН» СИКТ ОВМÖДЧÖМИНСА  СÖВЕТ

СОВЕТ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ « ЗИМСТАН»
К Ы В К Ō Р Т Ō Д

Р Е Ш Е Н И Е

21 заседание Ш созыва
11 августа 2014 года №III-21/69

Зимстан, Усть-Куломский район, Республика Коми

О внесении изменений в решение Совета сельского поселения «Зимстан» 

от 16.11.2005 года №I-2/14 «О налогах на имущество физических лиц»

           В целях приведения в соответствии с федеральным законодательством, руководствуясь Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Законом Российской Федерации от 09.12.1991 №2003-1 «О налогах на имущество физических лиц» Совет сельского поселения «Зимстан» решил:

         1. Абзац 1 пункта 2 решения Совета сельского поселения «Зимстан» от 16.11.2005 года №1-2/14 «О налогах на имущество физических лиц» изложить в следующей редакции:

        «2. Налоговые ставки на имущество физических лиц установить в зависимости от суммарной инвентаризационной стоимости объектов налогообложения, умноженной на коэффициент – дефлятор, определяемый в соответствии с частью первой Налогового кодекса Российской Федерации в следующих размерах:».

        2. Настоящее решение вступает в силу по истечении одного месяца со дня его официального опубликования, но не ранее 01.01.2015 года.

         Глава сельского поселения «Зимстан»                        В.Н.Лодыгин  
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«ЗИМСТАН» СИКТ ОВМÖДЧÖМИНСА  СÖВЕТ

СОВЕТ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ « ЗИМСТАН»
К Ы В К Ō Р Т Ō Д

Р Е Ш Е Н И Е

21 заседание Ш созыва
11 августа 2014 года №III-21/70

Зимстан, Усть-Куломский район, Республика Коми

Об утверждении Положения о порядке предоставления жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда муниципального образования сельского поселения «Зимстан»

В соответствии с пунктом 4 части 1 статьи 14 Жилищного кодекса Российской Федерации Совет  муниципального образования сельского поселения «Зимстан»  решил:

1. Утвердить Положение о порядке  предоставления служебных жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда муниципального образования сельского поселения «Зимстан» согласно приложению.

2. Настоящее решение вступает в силу со дня обнародования на информационном стенде администрации муниципального района.

Глава сельского поселения «Зимстан»                        В.Н.Лодыгин

Приложение

  к решению Совета МО СП «Зимстан»

от 11.08.2014 года  № III-21/70

ПОЛОЖЕНИЕ

О ПОРЯДКЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ЖИЛЫХ ПОМЕЩЕНИЙ

МУНИЦИПАЛЬНОГО СПЕЦИАЛИЗИРОВАННОГО ЖИЛИЩНОГО

ФОНДА МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ «ЗИМСТАН»

Раздел I. Общие положения

1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации и определяет порядок предоставления служебных жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда муниципального образования сельского поселения «Зимстан» гражданам, не обеспеченным жилыми помещениями в соответствующем населенном пункте и подпадающим под категорию граждан, имеющих право на получение служебных жилых помещений.

2. Ведение учета лиц, имеющих право на предоставление служебных жилых помещений специализированного жилищного фонда муниципального образования сельского поселения «Зимстан», производится администрацией сельского поселения «Зимстан» в соответствии с действующим законодательством, настоящим Положением.

3. Предоставление служебных жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда муниципального образования сельского поселения «Зимстан»» осуществляется на основании постановления администрации сельского поселения «Зимстан» в порядке, установленном настоящим Положением.

Раздел II. Виды жилых помещений, отнесенных к разряду муниципального специализированного жилищного фонда муниципального образования сельского поселения «Зимстан»

1. К жилым помещениям муниципального специализированного жилищного фонда муниципального образования сельского поселения  «Зимстан» (далее – специализированные жилые помещения сельского поселения «Зимстан») относятся служебные жилые помещения.

2. Формирование муниципального специализированного жилищного фонда сельского поселения «Зимстан» осуществляется администрацией  сельского поселения «Зимстан». 

Включение жилого помещения в муниципальный специализированный жилищный фонд с отнесением такого помещения к определенному виду специализированных жилых помещений и исключение жилого помещения из указанного фонда осуществляется на основании постановления администрации сельского поселения «Зимстан» с соблюдением требований действующего законодательства.

3. Специализированные жилые помещения могут быть переданы муниципальным учреждениям в оперативное управление.

Раздел III. Категории граждан, имеющих право 

на получение служебных жилых помещений

Служебные жилые помещения для временного проживания по договору найма специализированного жилого помещения предоставляются:

1) гражданам, избранным на выборные должности органов местного самоуправления муниципального образования сельского поселения «Зимстан»;

2) гражданам, замещающим должности муниципальной службы муниципального образования сельского поселения «Зимстан»;

3) гражданам, находящимся в трудовых отношениях с муниципальными учреждениями муниципального образования муниципального района «Усть-Куломский». Перечень категорий указанных граждан утверждается постановлением администрации сельского поселения «Зимстан».

Раздел IV. Порядок учета граждан, нуждающихся в служебных жилых помещениях, и предоставление им служебного жилого помещения

1. Граждане, имеющие право в соответствии с настоящим Положением на получение служебного жилого помещения, подают заявление о предоставлении служебного жилого помещения по месту своей работы.

К заявлению прилагаются следующие документы:

1) копия трудовой книжки, заверенная по месту службы, работы;

2) справка о составе семьи;

3) копия правоустанавливающего документа на жилое помещение, где гражданин проживает на момент подачи заявления;

4) копии документов, подтверждающих степень родства членов семьи (свидетельства о рождении, о заключении либо расторжении брака);

5) справки организации, уполномоченной на ведение государственного технического учета и технической документации о сведениях по использованию права на приватизацию в отношении всех членов семьи;

6) справки организации, осуществляющей регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, об отсутствии (наличии) сведений о регистрации права на недвижимое имущество и сделок с ним гражданином и каждого из членов его семьи;

7) акт обследования жилищных условий. 

При подаче заявления о предоставлении служебного жилого помещения гражданин лично предъявляет паспорта, удостоверяющие личность гражданина и членов его семьи.

2. Предприятие представляет ходатайство на гражданина, нуждающегося в служебном жилом помещении, (в случаях, когда гражданин работает в органах местного самоуправления сельского поселения «Зимстан» ходатайство руководителя) заявление гражданина с прилагающимися к нему документами, установленными настоящим Положением, для рассмотрения в администрацию сельского поселения «Зимстан» в течение 3 рабочих дней со дня подачи гражданином заявления о предоставлении служебного жилого помещения по месту своей работы.

Решение предприятия об отказе или несвоевременное предоставление ходатайства, заявления гражданина с приложенными документами в администрацию сельского поселения «Зимстан» может быть обжаловано гражданами в судебном порядке в соответствии с действующим законодательством.

3. Администрация сельского поселения «Зимстан» регистрирует в день подачи заявление гражданина о принятии на учет в качестве нуждающегося в служебном жилом помещении в Журнале регистрации заявлений граждан о принятии на учет в качестве нуждающихся в служебных жилых помещениях муниципального специализированного жилищного фонда сельского поселения «Зимстан» по форме согласно приложению 1 к настоящему Положению.

4. Администрация сельского поселения «Зимстан» принимает решение об отказе в принятии граждан на учет в случае, если не представлены документы, предусмотренные пунктом 1 настоящего раздела.

Граждане, в отношении которых администрацией сельского поселения «Зимстан» было принято решение об отказе в принятии на учет, вправе повторно обратиться в администрацию сельского поселения «Зимстан» с заявлением о принятии на учет в качестве нуждающегося в служебном жилом помещении после устранения причин, послуживших основанием для отказа. 

5. На основании рассмотренных документов администрация сельского поселения «Зимстан» в течение 30 календарных дней со дня подачи заявления принимает решение о принятии гражданина на учет в качестве нуждающегося в служебном жилом помещении муниципального специализированного жилищного фонда сельского поселения «Зимстан» либо об отказе в принятии на учет и доводит его до Предприятия, которое, в свою очередь, доводит в письменной форме решение, принятое администрацией сельского поселения «Зимстан», до сведения гражданина в течение 3 рабочих дней со дня принятия решения.

Решение об отказе в принятии на учет граждан, нуждающихся в служебных жилых помещениях, а также иные действия (бездействия)  администрации сельского поселения «Зимстан» (ее должностных лиц) могут быть обжалованы гражданами в судебном порядке в соответствии с действующим законодательством.

6. Учет граждан, нуждающихся в служебных жилых помещениях, осуществляется администрацией сельского поселения «Зимстан» путем ведения Книги учета граждан, нуждающихся в служебных жилых помещениях муниципального жилищного фонда сельского поселения «Зимстан» (далее - Книга учета), по форме, согласно приложению 2 к настоящему Положению.

Включение граждан в Книгу учета и установление очередности на получение служебных жилых помещений специализированного муниципального жилищного фонда сельского поселения «Зимстан» осуществляется исходя из даты принятия администрацией сельского поселения «Зимстан» постановления о постановке на учет граждан, нуждающихся в служебных жилых помещениях. 

7. На каждого гражданина, принятого на учет в качестве нуждающегося в служебном жилом помещении, формируется одно учетное дело, в котором должны содержаться все документы (либо их копии), являющиеся основанием для принятия на учет, а также решение администрации сельского поселения «Зимстан» о постановке на учет граждан, нуждающихся в служебных жилых помещениях.

8. Граждане снимаются с учета нуждающихся в предоставлении служебного жилого помещения в случаях:

1) обеспечения жилым помещением в соответствующем населенном пункте сельского поселения «Зимстан»;

2) выявления в предоставленных документах не соответствующих действительности сведений о нуждаемости в предоставлении служебного жилого помещения;

3) увольнения с муниципальной службы, прекращения трудовых отношений с муниципальным учреждением муниципального образования сельского поселения «Зимстан» или перевода с должности, дающей право на предоставление служебного жилого помещения;

4) подачи заявления о снятии с учета нуждающихся в предоставлении служебного жилого помещения;

5) отказа (в письменной форме) гражданина от предоставляемого с учетом норм, установленных пунктом 10 настоящего раздела Положения, служебного жилого помещения, отвечающего техническим и санитарным нормам, расположенного в границах соответствующего населенного пункта сельского поселения «Зимстан».

Решение о снятии с учета гражданина принимается администрацией сельского поселения «Зимстан» в течение 7 рабочих дней со дня поступления отказа гражданина.

9. О снятии с учета граждане извещаются в письменной форме в течение 8 рабочих дней со дня принятия решения администрацией сельского поселения «Зимстан» с указанием основания снятия с учета, предусмотренным Жилищным кодексом Российской Федерации. 

Решение о снятии с учета нуждающихся в предоставлении служебного жилого помещения, а также иные действия (бездействия)  администрации сельского поселения «Зимстан» (ее должностных лиц) могут быть обжалованы гражданами в судебном порядке в соответствии с действующим законодательством.

Распределение служебных жилых помещений между муниципальными учреждениями осуществляется на основании постановления администрации сельского поселения «Зимстан».

10.  Служебные жилые помещения предоставляются гражданам, не обеспеченным жилыми помещениями в соответствующем населенном пункте, перечисленным в разделе 3 настоящего Положения, на основании решения администрации сельского поселения «Зимстан» о предоставлении служебных жилых помещений из специализированного жилищного фонда, по договорам найма специализированных жилых помещений.

11.  Служебные жилые помещения, при их фактическом наличии, предоставляются гражданам в виде отдельной квартиры в порядке установленной очередности. Минимальный размер общей площади при предоставлении жилого помещения по договору найма служебного помещения равен 14 квадратным метрам на одного члена семьи.

С согласия гражданина ему может быть предоставлено жилое помещение менее нормы, установленной в настоящей части.

12.  На основании постановления администрации сельского поселения «Зимстан» о предоставлении служебного жилого помещения с гражданами, которым предоставляются служебные жилые помещения, заключается договор найма служебного жилого помещения в течение 20 рабочих дней со дня его принятия.

Договор найма служебного жилого помещения заключается администрацией сельского поселения «Зимстан» с гражданами на период трудовых отношений с муниципальными учреждениями муниципального образования муниципального района «Усть-Куломский», с гражданами, избранными на выборные должности органов местного самоуправления муниципального образования сельского поселения «Зимстан» либо с гражданами, замещающими должности муниципальной службы сельского поселения «Зимстан».

Договор найма служебного жилого помещения прекращается в случае увольнения с муниципальной службы, прекращения или расторжения трудового договора с муниципальным учреждением, перевода с должности, дающей право на предоставление служебного жилого помещения.

13.  Права, обязанности нанимателя, наймодателя по использованию служебного жилого помещения регулируются договором найма служебного жилого помещения.

14.  В договор найма служебного жилого помещения включаются члены семьи нанимателя, проживающие совместно с ним в предоставленном жилом помещении.

15.  В случае увольнения с муниципальной службы, прекращения или расторжения трудового договора с муниципальным учреждением, перевода с должности, дающей право на предоставление служебного жилого помещения, наниматель служебного жилого помещения обязан освободить и сдать в месячный срок служебное жилое помещение.

Не могут быть выселены из служебных жилых помещений без предоставления других жилых помещений не являющиеся нанимателями жилых помещений по договорам социального найма или членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма либо собственниками жилых помещений или членами семьи собственника жилого помещения и состоящие на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях:

1) члены семьи военнослужащих, должностных лиц, сотрудников органов внутренних дел, органов государственной противопожарной службы, органов по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ, учреждений и органов уголовно-исполнительной системы, погибших (умерших) или пропавших без вести при исполнении обязанностей военной службы или служебных обязанностей;

2) пенсионеры по старости;

3) члены семьи работника, которому было предоставлено служебное жилое помещение или жилое помещение в общежитии и который умер;

4) инвалиды I или II групп, инвалидность которых наступила вследствие трудового увечья по вине работодателя, инвалиды I или II групп, инвалидность которых наступила вследствие профессионального заболевания в связи с исполнением трудовых обязанностей, инвалиды из числа военнослужащих, ставших инвалидами I или II групп вследствие ранения, контузии или увечья, полученных при исполнении обязанностей военной службы либо вследствие заболевания, связанного с исполнением обязанностей военной службы.

16.  В случае отказа освободить такое жилое помещение указанные граждане подлежат выселению в судебном порядке в соответствии с действующим законодательством.

Раздел V. Расторжение и прекращение договора найма специализированного жилого помещения, выселение граждан из жилых помещений специализированного муниципального жилищного фонда

Расторжение и прекращение договора найма специализированного жилого помещения, выселение граждан из жилых помещений специализированного муниципального жилищного фонда производятся по основаниям и в порядке, установленным Жилищным кодексом Российской Федерации.

Приложение  1

к Положению о порядке предоставления 

жилых помещений муниципального

специализированного жилищного фонда

муниципального образования

сельского поселения «Зимстан»

I. Титульный лист Журнала

регистрации заявлений граждан о принятии на учет

в качестве нуждающихся в служебных жилых помещениях

муниципального жилищного фонда МО СП «Зимстан»

«Журнал

регистрации заявлений граждан о принятии на учет

в качестве нуждающихся в служебных жилых помещениях

муниципального жилищного фонда МО СП «Зимстан»

Населенный пункт _____________________________________________________________________________

                               поселок, село и др.

_____________________________________________________________________________

наименование органа местного самоуправления,

_____________________________________________________________________________

муниципального учреждения

_____________________________________________________________________________ муниципального образования муниципального района «Усть-Куломский»

    Начат _______________

      Окончен _______________».

II. Содержание Журнала

регистрации заявлений граждан о принятии на учет в качестве нуждающихся в служебных помещениях муниципального жилищного фонда МО СП «Зимстан»

	N 
п/п
	Дата    
поступления 
заявления
	Фамилия, 
имя,   
отчество 
заявителя
	Адрес   
занимаемого
жилого   
помещения
	Дата и 
номер  
решения 
о    
принятии
на учет
	Сообщение 
заявителю 
о принятом
решении  
(дата и  
номер   
письма)
	Приме-
чание

	1 
	2     
	3    
	4     
	5    
	6     
	7   

	
	
	
	
	
	
	


Приложение 2

к Положению о порядке предоставления 

жилых помещений специализированного 

муниципального жилищного фонда

муниципального образования 

сельского поселения «Зимстан»

I. Титульный лист Книги

учета граждан, нуждающихся в служебных жилых помещениях

муниципального жилищного фонда муниципального образования 

сельского поселения «Зимстан»

«Книга

учета граждан, нуждающихся в служебных жилых помещениях

муниципального жилищного фонда МО СП «Зимстан»

_____________________________________________________________________________

наименование органа местного самоуправления,

_____________________________________________________________________________

муниципального учреждения

_____________________________________________________________________________

муниципального образования муниципального района «Усть-Куломский»

    Начата _______________

       Окончена _______________».
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«ЗИМСТАН» СИКТ ОВМÖДЧÖМИНСА  СÖВЕТ

СОВЕТ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ « ЗИМСТАН»
К Ы В К Ō Р Т Ō Д

Р Е Ш Е Н И Е

21 заседание Ш созыва
11 августа 2014 года №III-21/71

Зимстан, Усть-Куломский район, Республика Коми

О выдвижении кандидатуры 

для назначения в резервный состав участковой избирательной комиссии 

                 В соответствии со статьями 22,27,29 Федерального закона «Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации», статьей 28 Закона Республики Коми «О выборах и референдумах в Республике Коми» Совет сельского поселения «Зимстан» третьего созыва  решил:

                1 Выдвинуть для назначения в резервный состав участковой избирательной комиссии Логинъягского избирательного участка №512 (п.Логинъяг) членами комиссии с правом решающего голоса в указанной очередности:

               1) Тарабукина Валентина Васильевна, 20.11.1980 года рождения, паспорт 8702 №442717 выдан ОВД Усть-Куломского района 15.05.2002 года, зарегистрирована по адресу: РК, Усть-Куломский район, п.Логинъяг, ул.Школьная, д.11 кв.2.

               2. Настоящее решение вступает в силу со дня его принятия и обнародования на информационном стенде администрации сельского поселения «Зимстан». 

      Глава сельского поселения «Зимстан»                       В.Н.Лодыгин           
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«ЗИМСТАН» СИКТ ОВМÖДЧÖМИНСА  СÖВЕТ

СОВЕТ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ « ЗИМСТАН»
К Ы В К Ō Р Т Ō Д

Р Е Ш Е Н И Е

21 заседание Ш созыва
11 августа 2014 года №III-21/72

Зимстан, Усть-Куломский район, Республика Коми

О выдвижении кандидатур 

для назначения в состав участковой избирательной комиссии 

                 В соответствии со статьями 22,27,29 Федерального закона «Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации», статьей 28 Закона Республики Коми «О выборах и референдумах в Республике Коми» Совет сельского поселения «Зимстан» третьего созыва решил:

                1. Выдвинуть для назначения в резервный состав участковой избирательной комиссии Зимстанского избирательного участка №513 (п.Зимстан) членами комиссии с правом решающего голоса в указанной очередности:

              1) Лодыгина Елена Всеволодовна, 28.03.1957 года рождения, паспорт 8702 №622662 выдан ОВД Усть-Куломского района 28.08.2002 года, зарегистрирована по адресу: РК, Усть-Куломский район, п.Зимстан, ул.Советская, д.10, кв.2, ГБУ РК «ДИПИ», директор;

             2) Кинаш Иван Михайлович, 21.03.1961 года рождения, паспорт 8705 №154459 выдан ОВД Усть-Куломского района 19.07.2006 года, зарегистрирована по адресу: РК, Усть-Куломский район, п.Зимстан, ул.Строителей, д.3, ПЧ-143, командир отделения;

             3) Логинов Федор Иванович, 02.08.1950 года рождения, паспорт 8797 №029921 выдан ОВД Усть-Куломского района 25.06.1998 года, зарегистрирован по адресу: РК, Усть-Куломский район, п.Зимстан, ул.Пушкина, д.19, кв.1, пенсионер. 

               2. Настоящее решение вступает в силу со дня его принятия и обнародования на информационном стенде администрации сельского поселения «Зимстан». 
      Глава сельского поселения «Зимстан»                       В.Н.Лодыгин           

II.Решения Совета СП «_Зимстан_» от 25 августа 2014 года
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«ЗИМСТАН» СИКТ ОВМÖДЧÖМИНСА  СÖВЕТ

СОВЕТ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ « ЗИМСТАН»
К Ы В К Ō Р Т Ō Д

Р Е Ш Е Н И Е

22 заседание Ш созыва
25 августа 2014 года №III-22/73

Зимстан, Усть-Куломский район, Республика Коми

О внесении дополнения в решение Совета сельского поселения «Зимстан» 

от «05» июня 2006 года №1-10/33 «Об утверждении перечня имущества, принимаемого в муниципальную собственность муниципального образования сельского поселения «Зимстан»

             На основании статьи 50 Федерального закона от 06 ноября 2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в российской Федерации» и Закона Республики Коми от 26 июня 2008 года № 66-РЗ «О разграничении муниципального имущества между вновь образованными поселениями и муниципальными районами, в границах которых они образованы» Совет сельского поселения «Зимстан» решил:

               1. Перечень,  утвержденный решением Совета муниципального образования  сельского поселения  «Зимстан» от «05» июня 2006 года №1-10/33  «Об утверждении перечня имущества, принимаемого в муниципальную собственность муниципального образования сельского поселения «Зимстан» изложить в новой редакции согласно приложению к настоящему решению.

                 2. Настоящее решение вступает в силу со дня обнародования на информационном стенде администрации сельского поселения «Зимстан».

            Глава сельского поселения «Зимстан»                    В.Н.Лодыгин

Приложение 

к решению Совета  сельского поселения «Зимстан» 

от 25.08.2014 года №III-22/73  

Перечень имущества Агентства Республики Коми, принимаемого в собственность муниципального образования сельского поселения «Зимстан» 

Раздел 1. Недвижимое имущество

	№

п/п
	Наименование имущества
	Адрес местонахождения имущества
	Номер в реестре муниципальной собственности
	Площадь 

(кв.м.)
	Балансовая стоимость (в рублях)

	
	
	
	
	
	


Раздел 2. Движимое имущество

	Наименование (марка, вид)
	Количество (шт.)
	Цена 
	Стоимость передаваемого имущества (руб.)
	Иные сведения (год покупки)

	Автомобиль УАЗ-22069           
	1
	
	
	

	Итого:
	
	
	+-
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«ЗИМСТАН» СИКТ ОВМÖДЧÖМИНСА  СÖВЕТ

СОВЕТ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ « ЗИМСТАН»
К Ы В К Ō Р Т Ō Д

Р Е Ш Е Н И Е

22 заседание Ш созыва
25 августа 2014 года №III-22/74

Зимстан, Усть-Куломский район, Республика Коми

Об отмене решения Совета сельского поселения «Зимстан»

                 Совет сельского поселения «Зимстан» решил:

                 1. Отменить решение Совета сельского поселения «Зимстан» от 12 ноября 2013 года №III-13/32 «О внесении дополнения в решение Совета сельского поселения «Зимстан» от «05» июня 2006 года №1-10/33 «Об утверждении перечня имущества, принимаемого в муниципальную собственность муниципального образования сельского поселения «Зимстан».

                  2. Настоящее решение вступает в силу со дня обнародования на информационном стенде администрации сельского поселения «Зимстан».

Глава сельского поселения «Зимстан»                        В.Н.Лодыгин
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«ЗИМСТАН» СИКТ ОВМÖДЧÖМИНСА  СÖВЕТ

СОВЕТ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ « ЗИМСТАН»
К Ы В К Ō Р Т Ō Д

Р Е Ш Е Н И Е

22 заседание Ш созыва
25 августа 2014 года №III-22/75

Зимстан, Усть-Куломский район, Республика Коми

Об утверждении проекта решения о  внесении изменений и дополнений

 в Устав муниципального образования сельского поселения «Зимстан»

           В соответствии со статьей 20 Федерального закона от 28.12.2013 года №396-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», со статьей 6 Федерального закона от 28.12.2013 №416-ФЗ «О внесении изменений в Федеральный закон «О лотереях» и отдельные законодательные акты Российской Федерации», Федеральным законом от 25.12.2012 №271-ФЗ «О внесении изменений в Жилищный кодекс Российской Федерации и отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации»  Совет сельского поселения «Зимстан» решил:

          1. Утвердить проект решения о внесении изменений и дополнений в Устав муниципального образования сельского поселения «Зимстан» согласно приложению.

           2. Решение Совета сельского поселения «Зимстан» от 27.03.2014 года №III-18/54 «О внесении изменений и дополнений в Устав муниципального образования сельского поселения «Зимстан» признать утратившим силу.

            3. Настоящее решение подлежит официальному  обнародованию на информационном стенде администрации сельского поселения «Зимстан».

Глава сельского поселения «Зимстан»                               В.Н.Лодыгин
Приложение 

к решению Совета 

сельского поселения «Зимстан» 

от 25.08.2014 года №III-22/75

      1. Пункт 4 части 1 статьи 9 изложить в следующей редакции:

           «4) организация в границах поселения электро-, тепло-, газо- и водоснабжения населения, водоотведения, снабжения населения топливом в пределах полномочий, установленных законодательством Российской Федерации;».

           2.Пункт 6 части 1 статьи 9 изложить в следующей редакции:

«6) обеспечение проживающих в поселении и нуждающихся в жилых помещениях малоимущих граждан жилыми помещениями, организация строительства и содержания муниципального жилищного фонда, создание условий для жилищного строительства, осуществление муниципального жилищного контроля, а также иных полномочий органов местного самоуправления в соответствии с жилищным законодательством;».

           3. Пункт 20 части 1 статьи 9 изложить в следующей редакции:

«20) утверждение генеральных планов поселения, правил землепользования и застройки, утверждение подготовленной на основе генеральных планов поселения документации по планировке территории, выдача разрешений на строительство (за исключением случаев, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации, иными федеральными законами), разрешений на ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении муниципального строительства, реконструкции объектов капитального строительства, расположенных на территории поселения, утверждение местных нормативов градостроительного проектирования поселений, резервирование земель и изъятие, в том числе путем выкупа, земельных участков в границах поселения для муниципальных нужд, осуществление муниципального земельного контроля за использованием земель поселения, осуществление в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации, осмотров зданий, сооружений и выдача рекомендаций об устранении выявленных в ходе таких осмотров нарушений;».

         4. Пункт 3 части 1 статьи 10 изложить в следующей редакции:

         «3) создание муниципальных предприятий и учреждений, осуществление финансового обеспечения деятельности муниципальных казенных учреждений и финансового обеспечения выполнения муниципального задания бюджетными и автономными муниципальными учреждениями, а также осуществление закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд;».  

         5. Пункт 35 части 1 статьи 9 признать утратившим силу.

         6.  Пункт 5 части 1 статьи 9.1 признать утратившим силу.

         7. Дополнить часть 1 статьи 9.1 пунктом 11 следующего содержания:

         «11) оказание поддержки общественным объединениям инвалидов, а также созданным общероссийскими общественными объединениями инвалидов организациям в соответствии с Федеральным законом от 24.11.1995 №181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в российской Федерации.».  

         8. Пункт 3 части 4 статьи 59 изложить в следующей редакции:

«3) жилищный фонд социального использования для обеспечения малоимущих граждан, проживающих в поселении и нуждающихся в жилых помещениях, жилыми помещениями на условиях договора социального найма, а также имущество, необходимое для содержания муниципального жилищного фонда;».
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«ЗИМСТАН» СИКТ ОВМÖДЧÖМИНСА  СÖВЕТ

СОВЕТ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ « ЗИМСТАН»
К Ы В К Ō Р Т Ō Д
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22 заседание Ш созыва
25 августа 2014 года №III-22/76

Зимстан, Усть-Куломский район, Республика Коми

О проведении публичных слушаний по обсуждению вопроса 

об утверждении проекта решения

 «О внесении изменений и дополнений в Устав

муниципального образования сельского поселения «Зимстан»

      Совет сельского поселения «Зимстан» решил:

      1.Провести публичные слушания по обсуждению вопроса об утверждении проекта решения «О внесении изменений и дополнений в Устав муниципального образования сельского поселения «Зимстан» 27 февраля 2014 года в 16.00 часов в клубе п.Зимстан.

      2. Для организации и проведения    публичных слушаний по обсуждению вопроса об утверждении проекта решения «О внесении изменений и дополнений в Устав муниципального образования сельского поселения «Зимстан» создать комиссию в составе:

      1) Лодыгина В.Н. – главы сельского поселения «Зимстан», председатель комиссии;

      2) Бирюковой С.В. – депутата Совета сельского поселения «Зимстан», секретарь комиссии;

      3) Погуляева С.Л. – депутата Совета сельского поселения «Зимстан», член комиссии;

      3. Настоящее решение вступает в силу со дня обнародования на информационном стенде администрации сельского поселения «Зимстан».

          Глава сельского поселения «Зимстан»                   В.Н.Лодыгин
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«ЗИМСТАН» СИКТ ОВМÖДЧÖМИНСА  СÖВЕТ

СОВЕТ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ « ЗИМСТАН»
К Ы В К Ō Р Т Ō Д
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22 заседание Ш созыва
25 августа 2014 года №III-22/77

Зимстан, Усть-Куломский район, Республика Коми

Об установлении порядка учета и предложений граждан по проекту решения «О внесении изменений и дополнений в Устав муниципального образования сельского поселения «Зимстан» и порядка участия граждан в его обсуждении

             В соответствии с пунктом 4 статьи 44 Закона Российской Федерации от 06.10.2005 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» Совет сельского поселения «Зимстан» решил:

            1. Установить порядок учета предложений граждан по проекту решения «О внесении изменений и дополнений в Устав муниципального образования сельского поселения «Зимстан» и порядок участия граждан в его обсуждении согласно приложению.

           2. Образовать временную комиссию по внесению изменений и дополнений в Устав муниципального образования сельского поселения «Зимстан» в составе:

           1) Ракиной Н.М. – заместителя  «Зимстан», председатель комиссии;

           2) Калмыковой М.К. – депутата Совета сельского поселения «Зимстан», секретарь комиссии; 

           3) Есевой О.В. – депутата Совета сельского поселения «Зимстан», член комиссии.

           3. Настоящее решение вступает в силу со дня его обнародования на информационном стенде администрации сельского поселения «Зимстан».

Глава сельского поселения «Зимстан»                                В.Н.Лодыгин

Приложение к решению

Совета сельского поселения «Зимстан» 

от 25.08.2014 г. №III-22/77

ПОРЯДОК

учета предложений граждан по проекту решения Совета сельского поселения «Зимстан» о внесении изменений и дополнений в Устав муниципального образования сельского поселения «Зимстан» и порядок участия граждан в его обсуждении

    1. Настоящий порядок устанавливает правила учета предложений граждан по проекту решения о внесении изменений и дополнений в Устав муниципального образования сельского поселения «Зимстан» (далее по тексту – проект о внесении изменений и дополнений в Устав) и участия граждан в его обсуждении.

    2. Учет предложений граждан по проекту решения о внесении изменений и дополнений в Устав начинается со дня обнародования указанного проекта и продолжается в не менее 30 дней.

     3. Учет предложений граждан по проекту решения о внесении изменений и дополнений в Устав заканчивается не позже чем за 7 дней до даты заседания Совета сельского поселения «Зимстан» (далее по тексту Совет поселения), в повестку дня которого вносится вопрос о внесении изменений и дополнений в Устав муниципального образования сельского поселения «Зимстан».

     4. Гражданами по проекту решения о внесении изменений и дополнений в Устав подаются предложения в письменном виде в администрацию сельского поселения «Зимстан», где указанные предложения регистрируются специалистом администрации сельского поселения в специальном журнале и передаются на рассмотрение временной комиссии по внесению изменений и дополнений в Устав (далее по тексту – временная комиссия).

     5. Учету подлежат предложения граждан с четкой формулировкой и указанием конкретного подпункт, пункта и статьи Устава, в которые вносятся предложения, а также указываются Ф.И.О. граждан, адрес места жительства и телефон.

     Анонимные предложения учету не подлежат.

     6. Временная комиссия рассматривает поступившие предложения граждан по проекту решения о внесении изменений и дополнений в Устав и готовит заключения по каждому предложению и предложения по внесению изменений, дополнений в указанный проект, которые вносятся на рассмотрение Совета сельского поселения.

     7. Заседание комиссии проводится гласно и открыто.

     Каждый гражданин, внесший предложения по проекту решения о внесении изменений и дополнений в Устав, вправе присутствовать на заседании временной комиссии и изложить свои предложения по указанному проекту, предварительно записавшись на выступление.

      8. О дате, времени и месте заседания временной комиссии жители муниципального образования сельского поселения «Зимстан» информируются за 3 дня до даты заседания временной комиссии.

      9. Решение временной комиссии считается правомочным, если на заседании комиссии присутствуют не менее двух третей ее состава.

       Решения временной комиссии принимаются открытым голосованием простым большинством голосов от числа ее членов, присутствующих на заседании.

       При равенстве голосов членов временной комиссии право решающего голоса имеет председатель комиссии.

       10.Решения временной комиссии оформляются протоколом, который подписывается председателем и секретарем временной комиссии.

       11. Протокол заседания временной комиссии направляется в Совет поселения.

III.Решения Совета СП «_Зимстан_» от 03 сентября 2014 года
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«ЗИМСТАН» СИКТ ОВМÖДЧÖМИНСА  СÖВЕТ

СОВЕТ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ « ЗИМСТАН»
К Ы В К Ō Р Т Ō Д

Р Е Ш Е Н И Е

23 заседание Ш созыва
03 сентября 2014 года №III-23/78

Зимстан, Усть-Куломский район, Республика Коми

О внесении изменений  в решение Совета сельского поселения "Зимстан" от 20.12.2013г. № III-16-46 "О бюджете муниципального образования сельского поселения "Зимстан" на 2014 год и плановый период 2015 и 2016 годов"

Совет сельского поселения  "Зимстан" решил:

1. Внести в решение Совета сельского поселения "Зимстан" "О бюджете муниципального образования сельского поселения "Зимстан" на 2014 год и плановый период 2015 и 2016 годов" следующие изменения:

     1) Пункт 1 изложить в следующей редакции:

"1. Утвердить основные характеристики бюджета муниципального образования сельского поселения "Зимстан" на 2014 год:

общий объем доходов в сумме 7 299 947 рублей;

общий объем расходов в сумме 7 549 788 рублей 94 копейки;

дефицит в сумме 249 841 рубль 94 копейки."

      2) Приложение № 1 решения Совета сельского поселения "Зимстан" "О бюджете муниципального образования сельского поселения  "Зимстан"  на 2014 год и плановый период 2015 и 2016 годов» изложить в редакции согласно приложению № 1 к настоящему решению.

      3) Приложение № 3 решения Совета сельского поселения "Зимстан" "О бюджете муниципального образования сельского поселения  "Зимстан"  на 2014 год и плановый период 2015 и 2016 годов" изложить в редакции согласно приложению № 2 к настоящему решению.

      4) Приложение № 5 решения Совета сельского поселения "Зимстан" "О бюджете муниципального образования сельского поселения "Зимстан"  на 2014 год и плановый период 2015 и 2016 годов" изложить в редакции согласно приложению № 3 к настоящему решению.

2. Настоящее решение вступает в силу со дня обнародования на информационном стенде администрации сельского поселения "Зимстан".

   Глава сельского поселения "Зимстан"                                В.Н.Лодыгин

	Приложение №1

к решению Совета сельского 

поселения "Зимстан"

от 03.09.2014 г. №III-23/78

	

	
	

	ОБЪЕМ ДОХОДОВ БЮДЖЕТА МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

	СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ "ЗИМСТАН" НА 2014 ГОД

	
	руб.

	Наименование групп, подгрупп, статей, подстатей, элементов, программ (подпрограмм), кодов экономической классификации доходов
	Сумма        

	НАЛОГОВЫЕ И НЕНАЛОГОВЫЕ ДОХОДЫ
	   2 051 522,00   

	НАЛОГИ  НА  ПРИБЫЛЬ,  ДОХОДЫ
	   1 634 000,00   

	Налог на доходы физических лиц
	   1 634 000,00   

	НАЛОГИ  НА  СОВОКУПНЫЙ  ДОХОД
	          4 500,00   

	Единый сельскохозяйственный налог
	          4 500,00   

	НАЛОГИ  НА  ИМУЩЕСТВО
	        78 000,00   

	Налог на имущество физических лиц
	        42 000,00   

	Земельный налог
	        36 000,00   

	ГОСУДАРСТВЕННАЯ ПОШЛИНА
	          2 500,00   

	Государственная пошлина за совершение нотариальных действий должностными лицами органов местного самоуправления, уполномоченными в соответствии с законодательными актами РФ на совершение нотариальных действий
	          2 500,00   

	ДОХОДЫ  ОТ ИСПОЛЬЗОВАНИЯ  ИМУЩЕСТВА,  НАХОДЯЩЕГОСЯ  В  ГОСУДАРСТВЕННОЙ  И  МУНИЦИПАЛЬНОЙ  СОБСТВЕННОСТИ
	      112 522,00   

	Доходы, получаемые в виде арендной либо иной платы за передачу в возмездное пользование государственного и муниципального имущества (за исключением имущества бюджетных и автономных учреждений, а также имущества государственных и муниципальных унитарных предприятий, в том числе казенных)
	      112 522,00   

	Доходы, получаемые в виде арендной  платы за земельные участки, государственная собственность на которые не разграничена и которые расположены в границах поселений, а также средства от продажи права на заключение договоров аренды указанных земельных участков 
	        70 000,00   

	Доходы от сдачи в аренду имущества, находящегося в оперативном управлении органов управления поселений и созданных ими учреждений (за исключением имущества муниципальных автономных учреждений) 
	        42 522,00   

	ДОХОДЫ ОТ ОКАЗАНИЯ ПЛАТНЫХ УСЛУГ И КОМПЕНСАЦИИ ЗАТРАТ ГОСУДАРСТВА
	        20 000,00   

	Прочие доходы от компенсации затрат бюджетов поселений
	        20 000,00   

	ДОХОДЫ ОТ ПРОДАЖИ МАТЕРИАЛЬНЫХ И НЕМАТЕРИАЛЬНЫХ АКТИВОВ
	      200 000,00   

	Доходы от продажи земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена
	      200 000,00   

	БЕЗВОЗМЕЗДНЫЕ ПОСТУПЛЕНИЯ
	   5 248 425,00   

	БЕЗВОЗМЕЗДНЫЕ ПОСТУПЛЕНИЯ ОТ ДРУГИХ БЮДЖЕТОВ БЮДЖЕТНОЙ СИСТЕМЫ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ
	   5 248 425,00   

	Дотации бюджетам субъектов Российской Федерации и муниципальных образований
	   3 093 243,00   

	Дотации на выравнивание бюджетной обеспеченности
	        49 320,00   

	Дотации  бюджетам   на поддержку мер по обеспечению сбалансированности бюджетов
	   3 043 923,00   

	Субвенции бюджетам субъектов Российской Федерации и муниципальных образований 
	      131 082,00   

	Субвенции бюджетам  на государственную регистрацию актов гражданского состояния  
	        17 450,00   

	Субвенции бюджетам  на осуществление  первичного воинского учета на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты 
	      107 820,00   

	Субвенции бюджетам на выполнение передаваемых полномочий по определению перечня должностных лиц, уполномоченных состовлять протоколы об административных правонарушениях
	          5 812,00   

	Иные межбюджетные трансферты
	   2 024 100,00   

	Межбюджетные трансферты, передаваемые бюджетам поселений (Содействие занятости)
	        100 000,0   

	 ВСЕГО     Д О Х О Д О В
	   7 299 947,00   


	Приложение № 2

к решению Совета сельского 

поселения "

от 03.09.2014 г. №III-23/78

	Распределение бюджетных ассигнований по разделам, подразделам, целевым статьям, группам видов расходов классификации расходов бюджетов на  2014 год

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Наименование
	Рз
	ПР
	ЦСР
	ВР
	Сумма (рублей)

	
	
	
	
	
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	ОБЩЕГОСУДАРСТВЕННЫЕ ВОПРОСЫ
	01
	00
	 
	 
	3 433 342,00

	Функционирование высшего должностного лица субъекта Российской Федерации и муниципального образования
	01
	02
	 
	 
	783 692,00

	Непрограммные направления деятельности
	01
	02
	99 0 0000
	 
	783 692,00

	Глава муниципального образования
	01
	02
	99 0 0201
	 
	783 692,00

	Глава муниципального образования (Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами)
	01
	02
	99 0 0201
	100
	783 692,00

	Функционирование Правительства Российской Федерации, высших исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации, местных администраций
	01
	04
	 
	 
	2 589 388,00

	Непрограммные направления деятельности
	01
	04
	99 0 0000
	 
	2 589 388,00

	Руководство и управление в сфере установленных функций органов местного самоуправления (аппарат управления
	01
	04
	99 0 0202
	 
	2 540 068,00

	Руководство и управление в сфере установленных функций органов местного самоуправления (аппарат управления (Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами)
	01
	04
	99 0 0202
	100
	1 816 159,00

	Руководство и управление в сфере установленных функций органов местного самоуправления (аппарат управления (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	01
	04
	99 0 0202
	200
	723 909,00

	Осуществление полномочий муниципальных образований сельских поселений по формированию, исплнению и контролю за исполнением бюджетов сельских поселений
	01
	04
	99 0 9003
	 
	49 320,00

	Осуществление полномочий муниципальных образований сельских поселений по формированию, исплнению и контролю за исполнением бюджетов сельских поселений (Межбюджетные трансферты)
	01
	04
	99 0 9003
	500
	49 320,00

	Другие общегосударственные вопросы
	01
	13
	 
	 
	60 262,00

	Непрограммные направления деятельности
	01
	13
	99 0 0000
	 
	60 262,00

	Решение иных вопросов местного значения
	01
	13
	99 0 0901
	 
	37 000,00

	Решение иных вопросов местного значения (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	01
	13
	99 0 0901
	200
	20 000,00

	Решение иных вопросов местного значения (Иные бюджетные ассигнования)
	01
	13
	99 0 0901
	800
	17 000,00

	Осуществление полномочий Российской Федерации по государственной регистрации актов гражданского состояния
	01
	13
	99 0 5930
	 
	17 450,00

	Осуществление полномочий Российской Федерации по государственной регистрации актов гражданского состояния (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	01
	13
	99 0 5930
	200
	17 450,00

	Осуществление государственного полномочия Республики Коми по определению перечня должностных лиц органов местного самоупраления, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях
	01
	13
	99 0 7313
	 
	5 812,00

	Осуществление государственного полномочия Республики Коми по определению перечня должностных лиц органов местного самоупраления, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	01
	13
	99 0 7313
	200
	5 812,00

	НАЦИОНАЛЬНАЯ ОБОРОНА
	02
	00
	 
	 
	107 820,00

	Мобилизационная и вневойсковая подготовка
	02
	03
	 
	 
	107 820,00

	Непрограммные направления деятельности
	02
	03
	99 0 0000
	 
	107 820,00

	Субвенция на осуществление первичного воинского учета на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты
	02
	03
	99 0 5118
	 
	107 820,00

	Субвенция на осуществление первичного воинского учета на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты (Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами)
	02
	03
	99 0 5118
	100
	92 151,00

	Субвенция на осуществление первичного воинского учета на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	02
	03
	99 0 5118
	200
	15 669,00

	НАЦИОНАЛЬНАЯ ЭКОНОМИКА
	04
	00
	 
	 
	1 052 723,00

	Общеэкономические вопросы
	04
	01
	 
	 
	200 000,00

	Непрограммные направления деятельности
	04
	01
	99 0 0000
	 
	200 000,00

	Реализация мероприятий по содействию занятости населения за счет средств местного бюджета
	04
	01
	99 0 0182
	 
	100 000,00

	Реализация мероприятий по содействию занятости населения за счет средств местного бюджета (Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами)
	04
	01
	99 0 0182
	100
	100 000,00

	Реализация мероприятий по содействию занятости населения
	04
	01
	99 0 0912
	 
	100 000,00

	Реализация мероприятий по содействию занятости населения (Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами)
	04
	01
	99 0 0912
	100
	100 000,00

	Дорожное хозяйство (дорожные фонды)
	04
	09
	 
	 
	837 723,00

	Непрограммные направления деятельности
	04
	09
	99 0 0000
	 
	837 723,00

	Строительство, модернизация, ремонт и содержание автомобильных дорог общего пользования, в том числе дорог в поселениях (за исключением автомобильных дорог федерального значения)
	04
	09
	99 0 0301
	 
	837 723,00

	Строительство, модернизация, ремонт и содержание автомобильных дорог общего пользования, в том числе дорог в поселениях (за исключением автомобильных дорог федерального значения) (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	04
	09
	99 0 0301
	200
	537 723,00

	Строительство, модернизация, ремонт и содержание автомобильных дорог общего пользования, в том числе дорог в поселениях (за исключением автомобильных дорог федерального значения) (Иные бюджетные ассигнования)
	04
	09
	99 0 0301
	800
	300 000,00

	Другие вопросы в области национальной экономики
	04
	12
	 
	 
	15 000,00

	Непрограммные направления деятельности
	04
	12
	99 0 0000
	 
	15 000,00

	Мероприятия в области строительства, архитектуры и градостроительства
	04
	12
	99 0 0401
	 
	15 000,00

	Мероприятия в области строительства, архитектуры и градостроительства (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	04
	12
	99 0 0401
	200
	15 000,00

	ЖИЛИЩНО-КОММУНАЛЬНОЕ ХОЗЯЙСТВО
	05
	00
	 
	 
	643 971,85

	Жилищное хозяйство
	05
	01
	 
	 
	58 825,70

	Непрограммные направления деятельности
	05
	01
	99 0 0000
	 
	58 825,70

	Строительство, реконструкция и капитальный ремонт объектов муниципальной собственности
	05
	01
	99 0 0402
	 
	58 825,70

	Строительство, реконструкция и капитальный ремонт объектов муниципальной собственности (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	05
	01
	99 0 0402
	200
	58 825,70

	Коммунальное хозяйство
	05
	02
	 
	 
	20 000,00

	Непрограммные направления деятельности
	05
	02
	99 0 0000
	 
	20 000,00

	Мероприятия в области коммунального хозяйства
	05
	02
	99 0 0184
	 
	20 000,00

	Мероприятия в области коммунального хозяйства (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	05
	02
	99 0 0184
	200
	20 000,00

	Благоустройство
	05
	03
	 
	 
	565 146,15

	Непрограммные направления деятельности
	05
	03
	99 0 0000
	 
	565 146,15

	Уличное освещение
	05
	03
	99 0 0601
	 
	535 831,60

	Уличное освещение (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	05
	03
	99 0 0601
	200
	535 831,60

	Содержание мест захоронения
	05
	03
	99 0 0603
	 
	24 314,55

	Содержание мест захоронения (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	05
	03
	99 0 0603
	200
	24 314,55

	Прочие мероприятия по благоустройству поселений
	05
	03
	99 0 0604
	 
	5 000,00

	Прочие мероприятия по благоустройству поселений (Иные бюджетные ассигнования)
	05
	03
	99 0 0604
	800
	5 000,00

	ОБРАЗОВАНИЕ
	07
	00
	 
	 
	1 924 100,00

	Другие вопросы в области образования
	07
	09
	 
	 
	1 924 100,00

	Непрограммные направления деятельности
	07
	09
	99 0 0000
	 
	1 924 100,00

	Осуществление отдельных полномочий МО МР "Усть-Куломский" по ведению бюджетного учета и составлению отчетности учреждений образования
	07
	09
	99 0 0608
	 
	1 924 100,00

	Осуществление отдельных полномочий МО МР "Усть-Куломский" по ведению бюджетного учета и составлению отчетности учреждений образования (Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами)
	07
	09
	99 0 0608
	100
	1 900 700,00

	Осуществление отдельных полномочий МО МР "Усть-Куломский" по ведению бюджетного учета и составлению отчетности учреждений образования (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	07
	09
	99 0 0608
	200
	23 400,00

	СОЦИАЛЬНАЯ ПОЛИТИКА
	10
	00
	 
	 
	76 353,45

	Пенсионное обеспечение
	10
	01
	 
	 
	64 353,45

	Непрограммные направления деятельности
	10
	01
	99 0 0000
	 
	64 353,45

	Пенсионное обеспечение и социальные выплаты
	10
	01
	99 0 0801
	 
	64 353,45

	Пенсионное обеспечение и социальные выплаты (Социальное обеспечение и иные выплаты населению)
	10
	01
	99 0 0801
	300
	64 353,45

	Другие вопросы в области социальной политики
	10
	06
	 
	 
	12 000,00

	Непрограммные направления деятельности
	10
	06
	99 0 0000
	 
	12 000,00

	Решение иных вопросов местного значения
	10
	06
	99 0 0901
	 
	12 000,00

	Решение иных вопросов местного значения (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	10
	06
	99 0 0901
	200
	12 000,00

	ФИЗИЧЕСКАЯ КУЛЬТУРА И СПОРТ
	11
	00
	 
	 
	311 478,64

	Другие вопросы в области физической культуры и спорта
	11
	05
	 
	 
	311 478,64

	Непрограммные направления деятельности
	11
	05
	99 0 0000
	 
	311 478,64

	Решение иных вопросов местного значения
	11
	05
	99 0 0901
	 
	311 478,64

	Решение иных вопросов местного значения (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	11
	05
	99 0 0901
	200
	311 478,64

	Всего
	 
	 
	 
	 
	7 549 788,94


	Приложение № 3

к решению Совета сельского 

поселения "

от 03.09.2014 г. №III-23/78

	Ведомственная структура расходов бюджета муниципального образования  сельского поселения "Зимстан" на 2014 год 

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	 (рублей)

	Наименование
	Гл
	Рз
	ПР
	ЦСР
	ВР
	Сумма

	
	
	
	
	
	
	

	АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ "ЗИМСТАН"
	933
	 
	 
	 
	 
	7 549 788,94

	ОБЩЕГОСУДАРСТВЕННЫЕ ВОПРОСЫ
	933
	01
	00
	 
	 
	3 433 342,00

	Функционирование высшего должностного лица субъекта Российской Федерации и муниципального образования
	933
	01
	02
	 
	 
	783 692,00

	Непрограммные направления деятельности
	933
	01
	02
	99 0 0000
	 
	783 692,00

	Глава муниципального образования
	933
	01
	02
	99 0 0201
	 
	783 692,00

	Глава муниципального образования (Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами)
	933
	01
	02
	99 0 0201
	100
	783 692,00

	Функционирование Правительства Российской Федерации, высших исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации, местных администраций
	933
	01
	04
	 
	 
	2 589 388,00

	Непрограммные направления деятельности
	933
	01
	04
	99 0 0000
	 
	2 589 388,00

	Руководство и управление в сфере установленных функций органов местного самоуправления (аппарат управления
	933
	01
	04
	99 0 0202
	 
	2 540 068,00

	Руководство и управление в сфере установленных функций органов местного самоуправления (аппарат управления (Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами)
	933
	01
	04
	99 0 0202
	100
	1 816 159,00

	Руководство и управление в сфере установленных функций органов местного самоуправления (аппарат управления (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	933
	01
	04
	99 0 0202
	200
	723 909,00

	Осуществление полномочий муниципальных образований сельских поселений по формированию, исплнению и контролю за исполнением бюджетов сельских поселений
	933
	01
	04
	99 0 9003
	 
	49 320,00

	Осуществление полномочий муниципальных образований сельских поселений по формированию, исплнению и контролю за исполнением бюджетов сельских поселений (Межбюджетные трансферты)
	933
	01
	04
	99 0 9003
	500
	49 320,00

	Другие общегосударственные вопросы
	933
	01
	13
	 
	 
	60 262,00

	Непрограммные направления деятельности
	933
	01
	13
	99 0 0000
	 
	60 262,00

	Решение иных вопросов местного значения
	933
	01
	13
	99 0 0901
	 
	37 000,00

	Решение иных вопросов местного значения (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	933
	01
	13
	99 0 0901
	200
	20 000,00

	Решение иных вопросов местного значения (Иные бюджетные ассигнования)
	933
	01
	13
	99 0 0901
	800
	17 000,00

	Осуществление полномочий Российской Федерации по государственной регистрации актов гражданского состояния
	933
	01
	13
	99 0 5930
	 
	17 450,00

	Осуществление полномочий Российской Федерации по государственной регистрации актов гражданского состояния (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	933
	01
	13
	99 0 5930
	200
	17 450,00

	Осуществление государственного полномочия Республики Коми по определению перечня должностных лиц органов местного самоупраления, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях
	933
	01
	13
	99 0 7313
	 
	5 812,00

	Осуществление государственного полномочия Республики Коми по определению перечня должностных лиц органов местного самоупраления, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	933
	01
	13
	99 0 7313
	200
	5 812,00

	НАЦИОНАЛЬНАЯ ОБОРОНА
	933
	02
	00
	 
	 
	107 820,00

	Мобилизационная и вневойсковая подготовка
	933
	02
	03
	 
	 
	107 820,00

	Непрограммные направления деятельности
	933
	02
	03
	99 0 0000
	 
	107 820,00

	Субвенция на осуществление первичного воинского учета на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты
	933
	02
	03
	99 0 5118
	 
	107 820,00

	Субвенция на осуществление первичного воинского учета на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты (Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами)
	933
	02
	03
	99 0 5118
	100
	92 151,00

	Субвенция на осуществление первичного воинского учета на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	933
	02
	03
	99 0 5118
	200
	15 669,00

	НАЦИОНАЛЬНАЯ ЭКОНОМИКА
	933
	04
	00
	 
	 
	1 052 723,00

	Общеэкономические вопросы
	933
	04
	01
	 
	 
	200 000,00

	Непрограммные направления деятельности
	933
	04
	01
	99 0 0000
	 
	200 000,00

	Реализация мероприятий по содействию занятости населения за счет средств местного бюджета
	933
	04
	01
	99 0 0182
	 
	100 000,00

	Реализация мероприятий по содействию занятости населения за счет средств местного бюджета (Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами)
	933
	04
	01
	99 0 0182
	100
	100 000,00

	Реализация мероприятий по содействию занятости населения
	933
	04
	01
	99 0 0912
	 
	100 000,00

	Реализация мероприятий по содействию занятости населения (Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами)
	933
	04
	01
	99 0 0912
	100
	100 000,00

	Дорожное хозяйство (дорожные фонды)
	933
	04
	09
	 
	 
	837 723,00

	Непрограммные направления деятельности
	933
	04
	09
	99 0 0000
	 
	837 723,00

	Строительство, модернизация, ремонт и содержание автомобильных дорог общего пользования, в том числе дорог в поселениях (за исключением автомобильных дорог федерального значения)
	933
	04
	09
	99 0 0301
	 
	837 723,00

	Строительство, модернизация, ремонт и содержание автомобильных дорог общего пользования, в том числе дорог в поселениях (за исключением автомобильных дорог федерального значения) (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	933
	04
	09
	99 0 0301
	200
	537 723,00

	Строительство, модернизация, ремонт и содержание автомобильных дорог общего пользования, в том числе дорог в поселениях (за исключением автомобильных дорог федерального значения) (Иные бюджетные ассигнования)
	933
	04
	09
	99 0 0301
	800
	300 000,00

	Другие вопросы в области национальной экономики
	933
	04
	12
	 
	 
	15 000,00

	Непрограммные направления деятельности
	933
	04
	12
	99 0 0000
	 
	15 000,00

	Мероприятия в области строительства, архитектуры и градостроительства
	933
	04
	12
	99 0 0401
	 
	15 000,00

	Мероприятия в области строительства, архитектуры и градостроительства (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	933
	04
	12
	99 0 0401
	200
	15 000,00

	ЖИЛИЩНО-КОММУНАЛЬНОЕ ХОЗЯЙСТВО
	933
	05
	00
	 
	 
	643 971,85

	Жилищное хозяйство
	933
	05
	01
	 
	 
	58 825,70

	Непрограммные направления деятельности
	933
	05
	01
	99 0 0000
	 
	58 825,70

	Строительство, реконструкция и капитальный ремонт объектов муниципальной собственности
	933
	05
	01
	99 0 0402
	 
	58 825,70

	Строительство, реконструкция и капитальный ремонт объектов муниципальной собственности (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	933
	05
	01
	99 0 0402
	200
	58 825,70

	Коммунальное хозяйство
	933
	05
	02
	 
	 
	20 000,00

	Непрограммные направления деятельности
	933
	05
	02
	99 0 0000
	 
	20 000,00

	Мероприятия в области коммунального хозяйства
	933
	05
	02
	99 0 0184
	 
	20 000,00

	Мероприятия в области коммунального хозяйства (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	933
	05
	02
	99 0 0184
	200
	20 000,00

	Благоустройство
	933
	05
	03
	 
	 
	565 146,15

	Непрограммные направления деятельности
	933
	05
	03
	99 0 0000
	 
	565 146,15

	Уличное освещение
	933
	05
	03
	99 0 0601
	 
	535 831,60

	Уличное освещение (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	933
	05
	03
	99 0 0601
	200
	535 831,60

	Содержание мест захоронения
	933
	05
	03
	99 0 0603
	 
	24 314,55

	Содержание мест захоронения (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	933
	05
	03
	99 0 0603
	200
	24 314,55

	Прочие мероприятия по благоустройству поселений
	933
	05
	03
	99 0 0604
	 
	5 000,00

	Прочие мероприятия по благоустройству поселений (Иные бюджетные ассигнования)
	933
	05
	03
	99 0 0604
	800
	5 000,00

	ОБРАЗОВАНИЕ
	933
	07
	00
	 
	 
	1 924 100,00

	Другие вопросы в области образования
	933
	07
	09
	 
	 
	1 924 100,00

	Непрограммные направления деятельности
	933
	07
	09
	99 0 0000
	 
	1 924 100,00

	Осуществление отдельных полномочий МО МР "Усть-Куломский" по ведению бюджетного учета и составлению отчетности учреждений образования
	933
	07
	09
	99 0 0608
	 
	1 924 100,00

	Осуществление отдельных полномочий МО МР "Усть-Куломский" по ведению бюджетного учета и составлению отчетности учреждений образования (Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами)
	933
	07
	09
	99 0 0608
	100
	1 900 700,00

	Осуществление отдельных полномочий МО МР "Усть-Куломский" по ведению бюджетного учета и составлению отчетности учреждений образования (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	933
	07
	09
	99 0 0608
	200
	23 400,00

	СОЦИАЛЬНАЯ ПОЛИТИКА
	933
	10
	00
	 
	 
	76 353,45

	Пенсионное обеспечение
	933
	10
	01
	 
	 
	64 353,45

	Непрограммные направления деятельности
	933
	10
	01
	99 0 0000
	 
	64 353,45

	Пенсионное обеспечение и социальные выплаты
	933
	10
	01
	99 0 0801
	 
	64 353,45

	Пенсионное обеспечение и социальные выплаты (Социальное обеспечение и иные выплаты населению)
	933
	10
	01
	99 0 0801
	300
	64 353,45

	Другие вопросы в области социальной политики
	933
	10
	06
	 
	 
	12 000,00

	Непрограммные направления деятельности
	933
	10
	06
	99 0 0000
	 
	12 000,00

	Решение иных вопросов местного значения
	933
	10
	06
	99 0 0901
	 
	12 000,00

	Решение иных вопросов местного значения (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	933
	10
	06
	99 0 0901
	200
	12 000,00

	ФИЗИЧЕСКАЯ КУЛЬТУРА И СПОРТ
	933
	11
	00
	 
	 
	311 478,64

	Другие вопросы в области физической культуры и спорта
	933
	11
	05
	 
	 
	311 478,64

	Непрограммные направления деятельности
	933
	11
	05
	99 0 0000
	 
	311 478,64

	Решение иных вопросов местного значения
	933
	11
	05
	99 0 0901
	 
	311 478,64

	Решение иных вопросов местного значения (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	933
	11
	05
	99 0 0901
	200
	311 478,64

	Всего
	 
	 
	 
	 
	 
	7 549 788,94


IV. Решения Совета СП «_Зимстан_» от 25 сентября 2014 года
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«ЗИМСТАН» СИКТ ОВМÖДЧÖМИНСА  СÖВЕТ

СОВЕТ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ « ЗИМСТАН»
К Ы В К Ō Р Т Ō Д

Р Е Ш Е Н И Е

24 заседание Ш созыва
25 сентября 2014 года №III-24/79

Зимстан, Усть-Куломский район, Республика Коми

О Внесении дополнения в решение Совета сельского поселения «Зимстан» от «05» июня 2006 года № 1 – 10/33 «Об утверждении перечня имущества, принимаемого в муниципальную собственность муниципального образования сельского поселения «Зимстан»

             На основании статьи 50 Федерального закона от 06 ноября 2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в российской Федерации» и Закона Республики Коми от 26 июня 2008 года № 66-РЗ «О разграничении муниципального имущества между вновь образованными поселениями и муниципальными районами, в границах которых они образованы» Совет сельского поселения «Зимстан» решил:

               1. Перечень,  утвержденный решением Совета муниципального образования  сельского поселения  «Зимстан» от «05» июня 2006 года №1-10/33  «Об утверждении перечня имущества, принимаемого в муниципальную собственность муниципального образования сельского поселения «Зимстан» изложить в новой редакции согласно приложению к настоящему решению.

                 2. Настоящее решение вступает в силу со дня обнародования на информационном стенде администрации сельского поселения «Зимстан».

            Глава сельского поселения «Зимстан»                    В.Н.Лодыгин

                                                                                                          Приложение 

к решению Совета  сельского поселения «Зимстан» 

от 25.09.2014 года №III-24/79 

Перечень имущества муниципального образования муниципального района «Усть-Куломский», принимаемого в собственность муниципального образования сельского поселения «Зимстан» 

Раздел 1. Движимое имущество

	Наименование 
	Количество (куб.м.)
	Цена 
	Стоимость передаваемого имущества (руб.)

	Хлыстовая древесина
	8
	2080,00
	2080,00
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«ЗИМСТАН» СИКТ ОВМÖДЧÖМИНСА  СÖВЕТ

СОВЕТ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ « ЗИМСТАН»
К Ы В К Ō Р Т Ō Д

Р Е Ш Е Н И Е

24 заседание Ш созыва
25 сентября 2014 года №III-24/80

Зимстан, Усть-Куломский район, Республика Коми

О  внесении изменений и дополнений

 в Устав муниципального образования сельского поселения «Зимстан»

           В соответствии со статьей 20 Федерального закона от 28.12.2013 года №396-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», со статьей 6 Федерального закона от 28.12.2013 №416-ФЗ «О внесении изменений в Федеральный закон «О лотереях» и отдельные законодательные акты Российской Федерации», Федеральным законом от 25.12.2012 №271-ФЗ «О внесении изменений в Жилищный кодекс Российской Федерации и отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации»  Совет сельского поселения «Зимстан» решил:

          1. Внести изменения и дополнения в Устав муниципального образования сельского поселения «Зимстан» согласно приложению.

           2. Решение Совета сельского поселения «Зимстан» от 27.03.2014 года №III-18/54 «О внесении изменений и дополнений в Устав муниципального образования сельского поселения «Зимстан» признать утратившим силу.

            3. Настоящее решение подлежит официальному  обнародованию на информационном стенде администрации сельского поселения «Зимстан».

          Глава сельского поселения «Зимстан»                               В.Н.Лодыгин

Приложение 

к решению Совета 

сельского поселения «Зимстан» 

от 25.09.2014 года №III-24/80

      1. Пункт 4 части 1 статьи 9 изложить в следующей редакции:

           «4) организация в границах поселения электро-, тепло-, газо- и водоснабжения населения, водоотведения, снабжения населения топливом в пределах полномочий, установленных законодательством Российской Федерации;».

           2.Пункт 6 части 1 статьи 9 изложить в следующей редакции:

«6) обеспечение проживающих в поселении и нуждающихся в жилых помещениях малоимущих граждан жилыми помещениями, организация строительства и содержания муниципального жилищного фонда, создание условий для жилищного строительства, осуществление муниципального жилищного контроля, а также иных полномочий органов местного самоуправления в соответствии с жилищным законодательством;».

           3. Пункт 20 части 1 статьи 9 изложить в следующей редакции:

«20) утверждение генеральных планов поселения, правил землепользования и застройки, утверждение подготовленной на основе генеральных планов поселения документации по планировке территории, выдача разрешений на строительство (за исключением случаев, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации, иными федеральными законами), разрешений на ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении муниципального строительства, реконструкции объектов капитального строительства, расположенных на территории поселения, утверждение местных нормативов градостроительного проектирования поселений, резервирование земель и изъятие, в том числе путем выкупа, земельных участков в границах поселения для муниципальных нужд, осуществление муниципального земельного контроля за использованием земель поселения, осуществление в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации, осмотров зданий, сооружений и выдача рекомендаций об устранении выявленных в ходе таких осмотров нарушений;».

         4. Пункт 3 части 1 статьи 10 изложить в следующей редакции:

         «3) создание муниципальных предприятий и учреждений, осуществление финансового обеспечения деятельности муниципальных казенных учреждений и финансового обеспечения выполнения муниципального задания бюджетными и автономными муниципальными учреждениями, а также осуществление закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд;».  

         5. Пункт 35 части 1 статьи 9 признать утратившим силу.

         6.  Пункт 5 части 1 статьи 9.1 признать утратившим силу.

         7. Дополнить часть 1 статьи 9.1 пунктом 11 следующего содержания:

         «11) оказание поддержки общественным объединениям инвалидов, а также созданным общероссийскими общественными объединениями инвалидов организациям в соответствии с Федеральным законом от 24.11.1995 №181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в российской Федерации.».  

         8. Пункт 3 части 4 статьи 59 изложить в следующей редакции:

«3) жилищный фонд социального использования для обеспечения малоимущих граждан, проживающих в поселении и нуждающихся в жилых помещениях, жилыми помещениями на условиях договора социального найма, а также имущество, необходимое для содержания муниципального жилищного фонда;».

V. Постановления администрации СП «__Зимстан__»
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«Зимстан» сикт овмöдчöминса администрация 
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Администрация  сельского поселения «Зимстан»

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 

 27 июня 2014 года                                                                        № 50                                      
  Республика Коми

Усть-Куломский район

п.Зимстан

Об утверждении административного регламента

предоставления муниципальной услуги «Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, по маршрутам, проходящим по автомобильным дорогам местного значения в границах муниципального образования»

В соответствии с Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», законом Республики Коми от 11 мая 2010 года № 47-РЗ «О реализации права граждан на обращение в Республике Коми» п о с т а н о в л я ю:
1.Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, по маршрутам, проходящим по автомобильным дорогам местного значения в границах муниципального образования».              

2.Настоящее постановление вступает в силу  после его обнародования на информационном стенде администрации сельского поселения «Зимстан».

Глава сельского поселения «Зимстан»                              В.Н. Лодыгин

Приложение 

к постановлению 

администрации с.п. «Зимстан»

 от 27.06.2014 года №50

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги «Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, по маршрутам, проходящим по автомобильным дорогам местного значения в границах муниципального образования»

I. Общие положения

Предмет регулирования административного регламента

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, по маршрутам, проходящим по автомобильным дорогам местного значения в границах муниципального образования» (далее - административный регламент), определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур), формы контроля за исполнением, ответственность должностных лиц органов, предоставляющих муниципальные услуги, за несоблюдение ими требований регламентов при выполнении административных процедур (действий), порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при выдаче специального разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, по маршрутам, проходящим по автомобильным дорогам местного значения в границах муниципального образования (далее – муниципальная услуга).

Настоящий административный регламент разработан в целях упорядочения административных процедур и административных действий, повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, устранения избыточных действий и избыточных административных процедур, сокращения количества документов, представляемых заявителями для получения муниципальной услуги, применения новых оптимизированных форм документов, снижения количества взаимодействий заявителей с должностными лицами, сокращения срока предоставления муниципальной услуги, а также сроков исполнения отдельных административных процедур и административных действий в рамках предоставления муниципальной услуги, если это не противоречит законодательству Российской Федерации, Республики Коми, муниципального образования.

Круг заявителей

1.2. Заявителями являются получатели муниципальной услуги, а также их представители, действующие в соответствии с законодательством Российской Федерации, Республики Коми или на основании доверенности (далее также – представитель).

К получателям муниципальной услуги относятся физические лица (в том числе, индивидуальные предприниматели) и юридические лица.

Требования к порядку информирования

о правилах предоставления муниципальной услуги

1.3. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается:

· на информационных стендах, расположенных в администрации муниципального образования сельского поселения «Зимстан» (далее – Администрация);

· в электронном виде в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (далее – сеть Интернет): 

- на официальном информационном сайте Администрации zimstankomi.ucoz.ru;

- на сайте региональной информационной системы "Портал государственных и муниципальных услуг Республики Коми": http://pgu.rkomi.ru/;

- в государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)": http://www.gosuslugi.ru/.

· на аппаратно-программных комплексах – Интернет-киоск.

Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги можно получить:

посредством телефонной связи по номеру Администрации;

при личном обращении в Администрацию;

при письменном обращении в Администрацию;

путем публичного информирования.

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги должна содержать:

сведения о порядке предоставления муниципальной услуги;

категории получателей муниципальной услуги;

адрес Администрации для приема документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, режим работы Администрации; 

порядок передачи результата заявителю;

сведения, которые необходимо указать в заявлении о предоставлении муниципальной услуги;

перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (в том числе с разделением таких документов на документы, которые заявитель обязан предоставить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе);

срок предоставления муниципальной услуги;

сведения о порядке обжалования действий (бездействия) и решений должностных лиц.

Консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги осуществляются специалистами Администрации в соответствии с должностными инструкциями.

При ответах на телефонные звонки и личные обращения специалисты Администрации, ответственные за информирование, подробно, четко и в вежливой форме информируют обратившихся заявителей по интересующим их вопросам.

Устное информирование каждого обратившегося за информацией заявителя осуществляется не более 15 минут.

В случае если для подготовки ответа на устное обращение требуется более продолжительное время, специалист Администрации, ответственный за информирование, предлагает заинтересованным лицам перезвонить в определенный день и в определенное время. К назначенному сроку ответ по вопросам заявителей должен быть подготовлен. В случае необходимости ответ готовится при взаимодействии с должностными лицами структурных подразделений органов и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

В случае если предоставление информации, необходимой заявителю, не представляется возможным посредством телефона, специалист Администрации, принявший телефонный звонок, разъясняет заявителю право обратиться с письменным обращением в Администрацию и требования к оформлению обращения.

Ответ на письменное обращение направляется заявителю в течение 5 рабочих со дня регистрации обращения в Администрации.

Письменный ответ на обращение должен содержать фамилию и номер телефона исполнителя и направляется по почтовому адресу, указанному в обращении.

В случае, если в письменном обращении не указана фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

Публичное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется посредством размещения соответствующей информации в средствах массовой информации, на официальном сайте Администрации.

Прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется по адресу Администрации.

Информация о справочных телефонах, адресах электронной почты, адресах местонахождения, режиме работы и приеме заявителей в Администрации содержится в Приложении 1 к административному регламенту.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, по маршрутам, проходящим по автомобильным дорогам местного значения в границах муниципального образования».

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией муниципального образования сельского поселения «Зимстан».
Органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги

2.3. Органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги:

2.3.1. Администрация – в части приема и регистрации документов у заявителя, запроса недостающих документов, находящихся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления и подведомственных этим органам организаций;

2.3.2. Федеральное казначейство- в части предоставления сведений об уплате государственной пошлины при выдаче разрешения;

2.3.3. Владельцы автомобильных дорог, по которым проходит маршрут транспортного средства, осуществляющего перевозку тяжеловесных грузов- в части осуществления согласования с ними маршрута транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов,

2.3.4. территориальный орган управления Госавтоинспекции МВД России на региональном или межрегиональном уровне – в части согласования маршрута транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов;

2.3.5. владельцы инфраструктуры железнодорожного транспорта- в части согласования маршрута транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов;

2.3.6.владельцы пересекающих автомобильную дорогу сооружений и инженерных коммуникаций - в части согласования маршрута транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов.

Администрация не вправе требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, государственных органов, иных органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Коми, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию по собственной инициативе;

- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в государственные органы, иные органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг.

Результат предоставления муниципальной услуги

2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

1) выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, по маршрутам, проходящим по автомобильным дорогам местного значения в границах муниципального образования (далее –специальное разрешение);

2) мотивированный отказ в выдаче специального разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, по маршрутам, проходящим по автомобильным дорогам местного значения в границах муниципального образования (далее –отказ в выдаче специального разрешения).

Срок предоставления муниципальной услуги

2.5. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги, если требуется согласование только владельцев автомобильных дорог, и при наличии соответствующих согласований, составляет не более 11 рабочих дней с даты регистрации заявления.

Максимальный срок предоставления муниципальной услуги в случае необходимости согласования маршрута транспортного средства с Госавтоинспекцией составляет не более 15 рабочих дней с даты регистрации заявления.

Если для выдачи специального разрешения требуется оценка технического состояния автомобильных дорог, их укрепление или принятие специальных мер по обустройству автомобильных дорог, их участков, а также пересекающих автомобильную дорогу сооружений и инженерных коммуникаций, срок предоставления муниципальной услуги увеличивается на срок проведения указанных мероприятий, исчисляемых со дня регистрации заявления с документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги.

Срок выдачи заявителю принятого Администрацией решения составляет 4 рабочих дня со дня принятия соответствующего решения таким органом.

Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

2.6. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" ("Российская газета", N 168, 30.07.2010);

Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ" ("Собрание законодательства РФ", 06.10.2003, N 40, ст. 3822);

Федеральным законом от 08.11.2007 N 257-ФЗ "Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» ("Собрание законодательства РФ", 12.11.2007, N 46, ст. 5553);

Приказом Минтранса России от 24.07.2012 N 258 "Об утверждении Порядка выдачи специального разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов" ("Российская газета", N 265, 16.11.2012);

Постановлением Правительства РФ от 22.12.2012 N 1376 "Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг" ("Российская газета", N 303, 31.12.2012);

Исчерпывающий перечень документов (информации), необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно

2.7. Исчерпывающий перечень документов (информации), необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления предусмотрены настоящим административным регламентом применительно к конкретной административной процедуре.

Для получения муниципальной услуги заявители подают в Администрации заявление на получение специального разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов по форме, приведенной в Приложении 2 к административному регламенту, а также следующие документы в 1 экземпляре:

1. копия документов транспортного средства (паспорт транспортного средства или свидетельство о регистрации транспортного средства), с использованием которого планируется перевозка тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов;

2. схема транспортного средства (автопоезда), с использованием которого планируется перевозка тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, с изображением размещения такого груза;

3. сведения о технических требованиях к перевозке заявленного груза в транспортном положении.

4. в случае подачи заявления представителем владельца транспортного средства - документ, подтверждающий полномочия представителя владельца транспортного средства.

В целях установления личности заявителя, при обращении за получением муниципальной услуги заявителю для ознакомления необходимо представить документ, удостоверяющий личность (без приложения копии), в качестве которого может выступать: паспорт гражданина Российской Федерации, временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации по форме № 2-П, паспорт иностранного гражданина, вид на жительство, разрешение на временное проживание. 

В случае обращения за получением муниципальной услуги представителя, действующего на основании доверенности, ему необходимо представить документ, подтверждающий его полномочия – доверенность.

2.8. Заявление и документы, предусмотренные настоящим пунктом  административного регламента, подаются на бумажном носителе или в форме электронного документа. Заявление и документы в случае их направления в форме электронных документов подписываются усиленной квалифицированной электронной подписью (при личном представлении документов – простой электронной подписью) соответственно заявителя или уполномоченных на подписание таких документов должностных лиц организаций, представителя в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

Исчерпывающий перечень документов (информации), необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат получению в рамках межведомственного информационного взаимодействия

2.9. Документы, необходимые в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые подлежат получению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, отсутствуют.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.10. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:

- подача заявления лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий;

- тексты документов написаны неразборчиво, исполнены карандашом или имеют серьезные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

- наличие в документах приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных в них исправлений;

- в комплекте представленных заявителем документов присутствуют не все документы, которые заявитель обязан предоставить самостоятельно в соответствии с перечнем, указанным в п. 2.7. административного регламента.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления

или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.11. Приостановление предоставления муниципальной услуги производится в случае необходимости согласования маршрута движения с собственником или владельцем автомобильной дороги, территориальным органом управления Госавтоинспекции МВД России на региональном или межрегиональном уровне, с владельцами инфраструктуры железнодорожного транспорта, с владельцами пересекающих автомобильную дорогу сооружений и инженерных коммуникаций.

2.12. В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано в случаях:

· наличия в представленных документах недостоверной информации;

· отказа заявителя (отсутствия согласия заявителя в установленный срок) от проведения оценки технического состояния автомобильных дорог или их участков и на оплату расходов;

· отказа заявителя (отсутствия согласия заявителя в установленный срок) от проведения укрепления автомобильных дорог или принятия специальных мер по обустройству автомобильных дорог или их участков.

После устранения оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги в случаях, предусмотренных пунктом 2.12 административного регламента, заявитель вправе обратиться повторно за получением муниципальной услуги.

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

2.13. Услугами, необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, являются:

а) уплата государственной пошлины за выдачу специального разрешения (в случае, если такая услуга включена в соответствующий утвержденный нормативным правовым актом представительного органа местного самоуправления перечень);

б) оплата проведения оценки технического состояния автомобильных дорог или их участков (в случае, если такая услуга включена в соответствующий утвержденный нормативным правовым актом представительного органа местного самоуправления перечень);

в)оплата принятия специальных мер по обустройству автомобильных дорог, их участков, а также пересекающих автомобильную дорогу сооружений и инженерных коммуникаций (при необходимости проведения соответствующих мероприятий);

г) оплата в счет возмещения вреда, причиняемого автомобильным дорогам транспортным средством, осуществляющим перевозку тяжеловесных грузов..

Услуги, указанные в подпунктах «а» - «г» пункта 2.13 настоящего административного регламента, предоставляются организациями по самостоятельным обращениям заявителей.

В результате предоставления данных услуг заявителю выдаются:

-  документ об уплате государственной пошлины за выдачу специального разрешения;

- документ об оплате проведения оценки технического состояния автомобильных дорог или их участков (при необходимости проведения оценки),

- документ об оплате принятия специальных мер по обустройству автомобильных дорог, их участков, а также пересекающих автомобильную дорогу сооружений и инженерных коммуникаций (при необходимости проведения соответствующих мероприятий);

- документ об оплате в счет возмещения вреда, причиняемого автомобильным дорогам транспортным средством, осуществляющим перевозку тяжеловесных грузов.

Порядок, размер и основания взимания

государственной пошлины или иной платы,

взимаемой за предоставление муниципальной услуги

2.14. За выдачу специального разрешения взимается государственная пошлина. Оплата государственной пошлины производится на основании подпункта 111 пункта 1 статьи 333.33 Налогового кодекса РФ.

Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методиках расчета такой платы

2.15. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, оплачиваются согласно расчетам, сделанным в ходе проведения соответствующих мероприятий по согласованию маршрута движения транспортного средства.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса

о предоставлении муниципальной услуги и при получении

результата предоставления муниципальной услуги

2.16. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче документов в  для получения муниципальной услуги составляет 15 минут.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении услуги в организацию, участвующую в предоставлении муниципальной услуги, составляет 20 минут.

Срок ожидания в очереди в администрации для получения консультации не должен превышать 12 минут; срок ожидания в очереди в случае приема по предварительной записи не должен превышать 10 минут.

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

2.17. Заявление и прилагаемые к нему документы регистрируются в день их поступления.

Срок регистрации обращения заявителя в администрации, в том числе поступившего в электронной форме,  не должен превышать 10 минут.

В случае если заявитель представил правильно оформленный и полный комплект документов, срок их регистрации в администрации не должен превышать 15 минут.

Срок регистрации обращения заявителя в организацию, участвующую в предоставлении муниципальной услуги, не должен превышать 15 минут.

Требования к помещениям, в которых предоставляются

муниципальные услуги, к местам ожидания и приема заявителей,

размещению и оформлению визуальной,

текстовой и мультимедийной информации

о порядке предоставления муниципальной услуги

2.18. Для организации взаимодействия с заявителями помещение администрации делится на следующие функциональные секторы (зоны):

а) сектор информирования и ожидания;

б) сектор приема заявителей.

Сектор информирования и ожидания включает в себя:

а) информационные стенды, содержащие актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получения муниципальной услуги;

б) не менее одного специально оборудованного рабочего места, предназначенного для информирования заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги, о ходе рассмотрения запросов о предоставлении муниципальной услуги, а также для предоставления иной информации, необходимой для получения муниципальной услуги;

в) программно-аппаратный комплекс, обеспечивающий доступ заявителей к Единому порталу государственных и муниципальных услуг (функций), региональному порталу государственных и муниципальных услуг, а также к информации о государственных и муниципальных услугах, предоставляемых в администрации;

г) платежный терминал (терминал для электронной оплаты), представляющий собой программно-аппаратный комплекс, функционирующий в автоматическом режиме и предназначенный для обеспечения приема платежей от физических лиц при оказании платных государственных и муниципальных услуг;

д) стулья, кресельные секции, скамьи (банкетки) и столы (стойки) для оформления документов с размещением на них форм (бланков) документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

е) электронную систему управления очередью, предназначенную для:

регистрации заявителя в очереди;

учета заявителей в очереди, управления отдельными очередями в зависимости от видов услуг;

отображения статуса очереди;

автоматического перенаправления заявителя в очередь на обслуживание к следующему специалисту администрации;
формирования отчетов о посещаемости администрации, количестве заявителей, очередях, среднем времени ожидания (обслуживания) и о загруженности работников.

Площадь сектора информирования и ожидания определяется из расчета не менее 10 квадратных метров на одно окно.

В секторе приема заявителей предусматривается не менее одного окна на каждые 5 тысяч жителей, проживающих в муниципальном образовании, в котором располагается администрация.

Сектор приема заявителей, оборудованный окнами для приема и выдачи документов, оформляется информационными табличками с указанием номера окна, фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности специалиста администрации, осуществляющего прием и выдачу документов.

Рабочее место специалиста администрации оборудуется персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным системам, печатающим и сканирующим устройствами.

Здание (помещение) администрации оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей полное наименование администрации, а также информацию о режиме его работы.

Вход в здание (помещение) администрации и выход из него оборудуются соответствующими указателями с автономными источниками бесперебойного питания, а также лестницами с поручнями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок в соответствии с требованиями Федерального закона от 30 декабря 2009 года № 384-ФЗ "Технический регламент о безопасности зданий и сооружений".

Помещения администрации, предназначенные для работы с заявителями, располагаются на нижних этажах здания и имеют отдельный вход. В случае расположения администрации на втором этаже и выше здание оснащается лифтом, эскалатором или иными автоматическими подъемными устройствами, в том числе для инвалидов.

В администрации организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе туалет, предназначенный для инвалидов.

На территории, прилегающей к администрации, располагается бесплатная парковка для автомобильного транспорта посетителей, в том числе предусматривающая места для специальных автотранспортных средств инвалидов.

Помещения администрации в соответствии с законодательством Российской Федерации должны отвечать требованиям пожарной, санитарно-эпидемиологической безопасности, а также должны быть оборудованы средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, системой кондиционирования воздуха, иными средствами, обеспечивающими безопасность и комфортное пребывание заявителей.

2.18.1. Организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, должны отвечать следующим требованиям:

а) наличие защищенных каналов связи, соответствующих требованиям законодательства Российской Федерации в сфере защиты информации, обеспечивающих функционирование информационных систем;

б) наличие инфраструктуры, обеспечивающей доступ к информационно-телекоммуникационной сети "Интернет";

в) наличие не менее одного рабочего места для приема и выдачи документов.

Рабочее место специалиста администрации, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, оборудуется персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным системам, печатающим и сканирующим устройствами.

Обслуживание заявителей в организации, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, осуществляется в соответствии со следующими требованиями:

а) прием заявителей осуществляется не менее 3 дней в неделю и не менее 6 часов в день;

б) максимальный срок ожидания в очереди - 15 минут;

Условия комфортности приема заявителей должны соответствовать следующим требованиям:

а) наличие информационных стендов, содержащих актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получения необходимых и обязательных услуг, в том числе:

перечень необходимых и обязательных услуг, предоставление которых организовано;

сроки предоставления необходимых и обязательных услуг;

размеры платежей, уплачиваемых заявителем при получении необходимых и обязательных услуг, порядок их уплаты;

информацию о дополнительных (сопутствующих) услугах, размерах и порядке их оплаты;

порядок обжалования действий (бездействия), а также решений работников организации, предоставляющей необходимые и обязательные услуги;

информацию о предусмотренной законодательством Российской Федерации ответственности работников организаций, предоставляющих необходимые и обязательные услуги, за нарушение порядка их предоставления;

режим работы и адреса иных организаций, предоставляющих необходимые и обязательные услуги, находящихся на территории субъекта Российской Федерации;

иную информацию, необходимую для получения необходимой и обязательной услуги;

б) наличие программно-аппаратного комплекса, обеспечивающего доступ заявителей к Единому порталу государственных и муниципальных услуг (функций), региональной информационной системе "Портал государственных и муниципальных услуг Республики Коми", а также к информации о государственных и муниципальных услугах;

в) наличие платежного терминала (терминала для электронной оплаты), представляющего собой программно-аппаратный комплекс, функционирующий в автоматическом режиме и предназначенный для обеспечения приема платежей от физических лиц при оказании платных необходимых и обязательных услуг;

г) наличие стульев, кресельных секций, скамей (банкеток) и столов (стоек) для оформления документов с размещением на них форм (бланков) документов, необходимых для получения необходимых и обязательных услуг;

д) оформление сектора приема заявителей для приема и выдачи документов информационными табличками с указанием фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности специалиста администрации, осуществляющего прием и выдачу документов.

Помещения организации, предоставляющей необходимые и обязательные услуги, должны отвечать требованиям пожарной, санитарно-эпидемиологической безопасности, а также должны быть оборудованы средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, иными средствами, обеспечивающими безопасность и комфортное пребывание заявителей.

Показатели доступности и качества муниципальных услуг

2.19. Показатели доступности и качества муниципальных услуг:

1) доступность информации о порядке и стандарте предоставления муниципальной услуги, об образцах оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, размещенных на информационных стендах, на официальном информационном сайте администрации, на сайте региональной информационной системы "Портал государственных и муниципальных услуг Республики коми", в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (далее – Портал);

2) доступность информирования заявителей в форме индивидуального (устного или письменного) информирования; публичного (устного или письменного) информирования о порядке, стандарте, сроках предоставления муниципальной услуги;

3) соблюдение сроков исполнения административных процедур;

4) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги;

5) соблюдение графика работы с заявителями по предоставлению муниципальной услуги;

6) доля заявителей, получивших муниципальную услугу в электронном виде;

7) количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность; 

8) возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий;

9) возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг.

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

2.20. Перечень классов средств электронной подписи, которые допускаются к использованию при обращении за получением муниципальной услуги, оказываемой с применением усиленной квалифицированной электронной подписи, определяется на основании утверждаемой уполномоченным федеральным органом исполнительной власти по согласованию с Федеральной службой безопасности Российской Федерации модели угроз безопасности информации в информационной системе, используемой в целях приема обращений за получением муниципальной услуги и (или) предоставления такой услуги.

2.21. Требования к электронным документам и электронным копиям документов, предоставляемым через Портал:

1) размер одного файла, предоставляемого через Портал, содержащего электронный документ или электронную копию документа, не должен превышать 10 Мб;

2) через Портал допускается предоставлять файлы следующих форматов: docx, doc, rtf, txt, pdf, xls, xlsx, rar, zip, ppt, bmp, jpg, jpeg, gif, tif, tiff, odf. Предоставление файлов, имеющих форматы отличных от указанных, не допускается;

3) документы в формате Adobe PDF должны быть отсканированы в черно-белом либо сером цвете, обеспечивающем сохранение всех аутентичных признаков подлинности (качество - не менее 200 точек на дюйм, а именно: графической подписи лица, печати, углового штампа бланка (если приемлемо), а также реквизитов документа;

4) каждый отдельный документ должен быть отсканирован и загружен в систему подачи документов в виде отдельного файла. Количество файлов должно соответствовать количеству документов, представляемых через Портал, а наименование файлов должно позволять идентифицировать документ и количество страниц в документе;

5) файлы, предоставляемые через Портал, не должны содержать вирусов и вредоносных программ.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур, требования к их выполнению

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и рассмотрение в администрации заявлений о предоставлении муниципальной услуги;

2) принятие администрацией решения о выдаче специального разрешения или решения об отказе в выдаче специального разрешения;

3) выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

Основанием для начала предоставления муниципальной услуги служит поступившее заявление о предоставлении муниципальной услуги.

Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в Приложении 3 к административному регламенту.

Прием и рассмотрение в  заявлений о предоставлении муниципальной услуги

3.2.Основанием для начала исполнения административной процедуры является обращение заявителя в администрацию о предоставлении муниципальной услуги.

Обращение заявителя в администрацию может осуществляться в очной и заочной форме путем подачи заявления и иных документов.

Очная форма подачи документов – подача заявления и иных документов при личном приеме в порядке общей очереди в приемные часы или по предварительной записи. При очной форме подачи документов заявитель подает заявление и документы, указанные в пункте 2.7 административного регламента, в бумажном виде, то есть документы установленной формы, сформированные на бумажном носителе.

Заочная форма подачи документов – направление заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных документов по почте, через  Портал или в факсимильном сообщении.

При заочной форме подачи документов заявитель может направить заявление и документы, указанные в пункте 2.7 административного регламента, в бумажном виде, в виде копий документов на бумажном носителе, электронном виде (то есть посредством направления электронного документа, подписанного электронной подписью), а также в бумажно-электронном виде.

Направление заявления и документов, указанных в пункте 2.7 административного регламента, в бумажном виде осуществляется по почте, заказным письмом, а также в факсимильном сообщении.

При направлении пакета документов по почте, днем получения заявления является день получения письма в администрации.

Направление заявления и документов, указанных в пункте 2.7 административного регламента, в электронном виде и (или) копий этих документов в бумажно-электронном виде осуществляется посредством отправления указанных документов в электронном виде и (или) копий документов в бумажно-электронном виде через личный кабинет Портала.

Обращение заявителей за предоставлением муниципальной услуги с использованием универсальной электронной карты осуществляется через Портал и посредством аппаратно-программных комплексов – Интернет-киосков. Идентификация заявителя обеспечивается электронным идентификационным приложением с использованием соответствующего сервиса единой системы идентификации и аутентификации.

При направлении пакета документов через Портал в электронном виде и (или) копий документов в бумажно-электронном виде, днем получения заявления является день регистрации заявления на Портале.

Электронное сообщение, отправленное через личный кабинет Портала, идентифицирует заявителя, является подтверждением выражения им своей воли. 

Проверка подлинности действительности усиленной электронной подписи, которой подписаны документы, представленные заявителем, осуществляется специалистом администрации с использованием соответствующего сервиса единой системы идентификации и аутентификации в порядке, установленном Министерством связи и массовых коммуникаций Российской Федерации.

В целях предоставления муниципальной услуги в электронной форме с использованием Портала основанием для начала предоставления муниципальной услуги является направление заявителем с использованием Портала сведений из документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

Направление копий документов, указанных в пункте 2.7 административного регламента, в бумажно-электронном виде может быть осуществлена посредством отправления факсимильного сообщения на номер администрации. В этом случае, заявитель, после отправки факсимильного сообщения может получить регистрационный номер, позвонив на телефонный номер администрации.

При обращении заявителя в администрацию за предоставлением муниципальной услуги, заявителю разъясняется информация:

· о нормативных правовых актах, регулирующих условия и порядок предоставления муниципальной услуги;

· о сроках предоставления муниципальной услуги;

· о требованиях, предъявляемых к форме и перечню документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

По желанию заявителя информация о требованиях к форме и перечню документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, также может быть представлена ему специалистом администрации, ответственным за информирование, на бумажном носителе, отправлена факсимильной связью или посредством электронного сообщения.

При очной форме подачи документов, заявление о предоставлении муниципальной услуги может быть оформлено заявителем в ходе приема в администрации, либо оформлено заранее и приложено к комплекту документов. 

В заявлении указываются следующие обязательные реквизиты и сведения:

сведения о заявителе (фамилия, имя, отчество заявителя - физического лица, наименование организации - юридического лица);

данные о месте нахождения заявителей (адрес регистрации по месту жительства, адрес места фактического проживания (местонахождение – для юридического лица), почтовые реквизиты, контактные телефоны);

предмет обращения;

количество представленных документов;

дата подачи заявления;

подпись лица, подавшего заявление.

По просьбе обратившегося лица, заявление может быть оформлено специалистом администрации, ответственным за прием документов, с использованием программных средств. В этом случае заявитель собственноручно вписывает в заявление свою фамилию, имя и отчество, ставит дату и подпись.

3.3 Специалист администрации, ответственный за прием документов, осуществляет следующие действия в ходе приема заявителя:

· устанавливает предмет обращения, проверяет документ, удостоверяющий личность;

· проверяет полномочия заявителя;

· проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель обязан предоставить самостоятельно в соответствии с пунктом 2.7 административного регламента;

· проверяет соответствие представленных документов требованиям, удостоверяясь, что:

документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения;

фамилии, имена и отчества физических лиц, контактные телефоны, адреса их мест жительства написаны полностью;

в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

документы не исполнены карандашом;

документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

· принимает решение о приеме у заявителя представленных документов или решение об отказе в приеме документов по основаниям, указанным в пункте 2.10;

· выдает заявителю уведомление с описью представленных документов и указанием даты их принятия, подтверждающее принятие документов (отказ в принятии документов) согласно Приложению 4 к настоящему административному регламенту, регистрирует принятое заявление и документы либо отказ в принятии документов;

· при необходимости изготавливает копии представленных заявителем документов, выполняет на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов.

При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям, указанным в настоящем административном регламенте, специалист администрации, ответственный за прием документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

При отсутствии у заявителя заполненного заявления или неправильном его заполнении специалист администрации, ответственный за прием документов, помогает заявителю заполнить заявление.

Длительность осуществления всех необходимых действий не может превышать 15 минут.

Если заявитель обратился заочно, специалист администрации, ответственный за прием документов:

· регистрирует его под индивидуальным порядковым номером в день поступления документов в информационную систему;

· проверяет правильность оформления заявления, при поступлении заявления по почте или в факсимильном сообщении, и правильность оформления иных документов, поступивших от заявителя;

· проверяет представленные документы на предмет комплектности;

· отправляет заявителю уведомление с описью принятых документов и указанием даты их принятия, подтверждающее принятие документов (отказ в принятии документов).

Уведомление направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем поступления заявления и документов, способом, который использовал заявитель при заочном обращении (заказным письмом по почте, в электронном сообщении, в факсимильном сообщении).

Срок исполнения административной процедуры составляет не более 15 минут. 

Результатом административной процедуры является прием и регистрация документов, представленных заявителем, либо уведомление заявителя о необходимости переоформления представленного заявления (исправлении или доукомплектовании документов) либо направление заявителю уведомления о возврате представленных документов с мотивированным объяснением причин отказа в рассмотрении заявления по существу.

Принятие Администрацией решения о выдаче специального разрешения или решения об отказе в выдаче специального разрешения

3.4. Основанием для начала исполнения административной процедуры является передача в Администрацию полного комплекта документов, необходимых для принятия решения.

Специалист Администрации, ответственный за принятие решения о предоставлении услуги, в течение одного рабочего дня приостанавливает предоставление услуги и направляет собственникам (владельцам) автомобильных дорог, по которым проходит маршрут транспортного средства, территориальному органу управления Госавтоинспекции МВД России на региональном или межрегиональном уровне, а также в случае необходимости- владельцам инфраструктуры железнодорожного транспорта, владельцам пересекающих автомобильную дорогу сооружений и инженерных коммуникаций, заявку на согласование маршрута транспортного средства, осуществляющего перевозку опасных грузов. 

Специалист администрации, ответственный за принятие решения о предоставлении услуги, после получения согласованной заявки маршрута в течение одного рабочего дня осуществляет проверку комплекта документов.

Специалист администрации, ответственный за принятие решения о предоставлении услуги, проверяет комплект документов на предмет наличия всех документов, необходимых для представления муниципальной услуги и соответствия указанных документов установленным требованиям.

При рассмотрении комплекта документов для предоставления муниципальной услуги, специалист администрации, ответственный за принятие решения о предоставлении услуги, устанавливает соответствие получателя муниципальной услуги критериям, необходимым для предоставления муниципальной услуги, а также наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.12 административного регламента.

Специалист администрации, ответственный за принятие решения о предоставлении услуги, по результатам проверки принимает одно из следующих решений:

- подготовить решение о выдаче специального разрешения;

- отказать в выдаче специального разрешения (в случае наличия оснований, предусмотренных пунктом 2.12 административного регламента). 

Специалист администрации, ответственный за принятие решения о предоставлении услуги, в двух экземплярах осуществляет оформление решения о выдаче специального разрешения либо решение об отказе в выдаче специального разрешения и передает его на подпись руководителю администрации.

Руководитель администрации подписывает решение о выдаче специального разрешения (решение об отказе в выдаче специального разрешения) в течение 1 рабочего дня.

Специалист администрации, ответственный за принятие решения о предоставлении услуги, направляет один экземпляр решения сотруднику администрации, ответственному за выдачу результата предоставления услуги, для выдачи его заявителю, а второй экземпляр передается в архив администрации.

Срок исполнения административной процедуры составляет не более 11 рабочих дней (если требуется согласование только владельцев автомобильных дорог), а в случае необходимости согласования маршрута транспортного средства с Госавтоинспекцией - в течение 15 рабочих дней со дня получения из администрации полного комплекта документов, необходимых для принятия решения.

Результатом административной процедуры является принятие администрацией решения о выдаче специального разрешения или решения об отказе в выдаче специального разрешения и направление принятого решения специалисту администрации, ответственному за выдачу результата предоставления услуги, для выдачи его заявителю.

Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги

3.5. Основанием начала исполнения административной процедуры является поступление специалисту администрации, ответственному за выдачу результата предоставления услуги, решения о выдаче специального разрешения или решения об отказе в выдаче специального разрешения (далее - документ, являющийся результатом предоставления услуги).

Административная процедура исполняется специалистом администрации, ответственным за выдачу результата предоставления услуги.

При поступлении документа, являющегося результатом предоставления услуги, специалист администрации, ответственный за выдачу результата предоставления услуги, информирует заявителя о дате, с которой заявитель может получить документ, являющийся результатом предоставления услуги.

Информирование заявителя, осуществляется по телефону и посредством отправления электронного сообщения на указанный заявителем адрес электронной почты.

Если заявитель обратился за предоставлением услуги через Портал, то информирование осуществляется, также через Портал.

Выдачу документа, являющегося результатом предоставления услуги, осуществляет специалист администрации, ответственный за выдачу результата предоставления услуги, при личном приеме заявителя при предъявлении им документа удостоверяющего личность, а при обращении представителя также документа, подтверждающего полномочия представителя, под роспись, которая проставляется в журнале регистрации, либо документ, являющийся результатом предоставления услуги, направляется по почте заказным письмом с уведомлением.

Если документ, являющийся результатом предоставления услуги, был подготовлен в электронном виде, то такой электронный документ направляется в личный кабинет заявителя через Портал.

Срок исполнения административной процедуры составляет один рабочий день.

Результатом исполнения административной процедуры является выдача заявителю специального разрешения или решения об отказе в выдаче специального разрешения.

4. Порядок и формы контроля 

за предоставлением  муниципальной услуги

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением положений административного регламента предоставления муниципальной услуги и иных нормативных
 правовых актов

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется руководителем администрации.

Контроль за исполнением настоящего административного регламента специалистами администрации осуществляется руководителем администрации.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги

4.2. Проверка полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений порядка и сроков предоставления муниципальной услуги, рассмотрение обращений заявителей в ходе предоставления муниципальной услуги, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц, осуществляющих предоставление муниципальной услуги.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги, или вопросы, связанные с исполнением отдельных административных процедур.

По результатам проверок должностное лицо, осуществляющее текущий контроль, дает указания по устранению выявленных отклонений и нарушений и контролирует их исполнение.

Ответственность должностных лиц

4.3. Специалист администрации, ответственный за прием документов, несет ответственность за сохранность принятых документов, порядок и сроки их приема и направления их в администрации.

Специалист администрации, ответственный за принятие решения о предоставлении муниципальной услуги, несет персональную ответственность за своевременность и качество подготовки документов, являющихся результатом муниципальной услуги.

Требования к порядку и формам контроля за предоставлением

муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан,

их объединений и организаций

4.4. Граждане, юридические лица, их объединения и организации в случае выявления фактов нарушения порядка предоставления муниципальной услуги или ненадлежащего исполнения настоящего административного регламента вправе обратиться с жалобой в администрацию, правоохранительные и органы государственной власти.

Общественный контроль за предоставлением муниципальной услуги включает в себя организацию и проведение совместных мероприятий (семинаров, проблемных дискуссий, «горячих линий», конференций, «круглых» столов). Рекомендации и предложения по вопросам предоставления муниципальной услуги, выработанные в ходе проведения таких мероприятий учитываются администрацией, органами исполнительной власти Республики Коми, подведомственными данным органам организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги в дальнейшей работе по предоставлению муниципальной услуги.

5. Досудебный порядок обжалования решения и действия

(бездействия) органа, представляющего муниципальную услугу,

а также должностных лиц и муниципальных служащих,

обеспечивающих ее предоставление

5.1. Заявители имеют право на обжалование решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, действий или бездействия должностных лиц администрации в досудебном порядке.

Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», с официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Коми, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Коми, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Коми, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Коми, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

Заявители имеют право обратиться с жалобой лично (устно) или направить жалобу в письменном виде (далее также – письменное обращение) на бумажном носителе или в электронной форме по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта ОМСУ, сайта региональной информационной системы "Портал государственных и муниципальных услуг Республики Коми", федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)", а также письменная жалоба может быть принята при личном приеме заявителя. В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации. При подаче жалобы в электронном виде документы могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

Жалоба подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Заявитель вправе запрашивать и получать информацию и документы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы.

В случае если жалоба подается через представителя, им также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление соответствующие действий. В качестве документа, подтверждающего полномочия представителя, может быть представлена:

а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

Жалоба рассматривается органом, предоставляющим муниципальную услугу, порядок предоставления которой был нарушен вследствие решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица либо муниципальных служащих. В случае если обжалуются решения руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, жалоба подается в вышестоящий орган (в порядке подчиненности) и рассматривается им в порядке, предусмотренном настоящим административным регламентом.

При отсутствии вышестоящего органа жалоба подается непосредственно руководителю органа, предоставляющего муниципальную услугу, и рассматривается им в соответствии с настоящим административным регламентом.

В случае если жалоба подана заявителем в орган, в компетенцию которого не входит принятие решения по жалобе, то в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации указанный орган направляет жалобу в уполномоченный на ее рассмотрение орган и в письменной форме информирует заявителя о перенаправлении жалобы.

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.

При поступлении жалобы через МФЦ, обеспечивается ее передача в уполномоченный на ее рассмотрение орган в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии между МФЦ и органом, предоставляющим муниципальную услугу, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.

По результатам рассмотрения жалобы ОМСУ может быть принято одно из следующих решений:

1) удовлетворить жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Коми, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказать в удовлетворении жалобы.

Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

а) наличие вступившего в законную силу решения суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящего административного регламента в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:

а) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

б) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.

Основания для приостановления рассмотрения жалобы не предусмотрены.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, предусмотренного статьей 5.63 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Не позднее дня, следующего за днем принятия указанного решения, заявителю через МФЦ в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае несогласия с результатами досудебного обжалования, а также на любой стадии рассмотрения спорных вопросов заявитель имеет право обратиться в суд в соответствии с установленным действующим законодательством порядке.

Приложение 1

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

Общая информация об администрации муниципального образования сельского поселения «Зимстан»

	Почтовый адрес для направления корреспонденции
	ул. Интернациональная, д. 1, 

п. Зимстан, Усть-Куломский район, РК, 168082

	Фактический адрес месторасположения
	ул. Интернациональная, д. 1, 

п. Зимстан, Усть-Куломский район, РК, 168082

	Адрес электронной почты для направления корреспонденции
	adm-sp-zimstan@mail.ru


	Телефон для справок
	882137 92 080, 882137 92 6 43

	Официальный сайт в сети Интернет (если имеется)
	zimstankomi.ucoz.ru 

	ФИО и должность руководителя органа
	Лодыгин Владимир Николаевич, глава сельского поселения «Зимстан


График работы администрации муниципального образования сельского поселения «Зимстан»
	День недели
	Часы работы (обеденный перерыв)
	Часы приема граждан

	Понедельник
	8.30-17.00 (8.30-17.45)

13.00-14.00
	9.00-13.00

	Вторник
	8.30-17.00 (8.30-17.45)

13.00-14.00
	9.00-13.00

	Среда
	8.30-17.00 (8.30-17.45)

13.00-14.00
	9.00-13.00

	Четверг
	8.30-17.00 (8.30-17.45)

13.00-14.00
	9.00-13.00

	Пятница
	8.30-15.30 (8.30-16.30)

13.00-14.00
	9.00-13.00

	Суббота
	Выходной
	выходной

	Воскресенье
	Выходной
	выходной


   Приложение 2

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

         Реквизиты заявителя

(наименование, адрес (местонахождение)

- для  юридических  лиц, Ф.И.О., адрес

места жительства - для  индивидуальных

предпринимателей и физических лиц)

Исх. от  ____________ N ______________

поступило в __________________________

дата ________________ N ______________

 

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

             на получение специального разрешения на движение

             по автомобильным дорогам транспортного средства,

осуществляющего перевозки тяжеловесных

                      и (или) крупногабаритных грузов

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│Наименование, адрес и телефон владельца транспортного средства           │

├─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┤

│                                                                         │

├─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┤

│                                                                         │

├──────────────────────────────┬──────────────────────────────────────────┤

│ИНН, ОГРН/ОГРИП владельца     │                                          │

│транспортного средства <*>    │                                          │

├──────────────────────────────┴──────────────────────────────────────────┤

│Маршрут движения                                                         │

├─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┤

│                                                                         │

│                                                                         │

├────────────────────────────────────────────────────────┬────────────────┤

│Вид перевозки (международная, межрегиональная, местная) │                │

├──────────────────────────────┬────┬────────────────────┴──┬────┬────────┤

│На срок                       │с   │                       │по  │        │

├──────────────────────────────┼────┴───────────────────────┴────┴────────┤

│На количество поездок         │                                          │

├──────────────────────────────┼──────────┬──────────────────┬────────────┤

│Характеристика груза:         │Делимый   │да                │нет         │

├──────────────────────────────┴──────────┼──────────────────┼────────────┤

│Наименование <**>                        │Габариты          │Масса       │

├─────────────────────────────────────────┼──────────────────┼────────────┤

│                                         │                  │            │

│                                         │                  │            │

├─────────────────────────────────────────┴──────────────────┴────────────┤

│Транспортное средство (автопоезд) (марка и модель транспортного          │

│средства (тягача, прицепа (полуприцепа)), государственный                │

│регистрационный знак транспортного средства (тягача, прицепа             │

│(полуприцепа))                                                           │

├─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┤

│                                                                         │

│                                                                         │

├─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┤

│Параметры транспортного средства (автопоезда)                            │

├────────────────────────┬────────────────┬─────────────┬─────────────────┤

│Масса транспортного     │                │Масса тягача │Масса прицепа    │

│средства (автопоезда)   │                │(т)          │(полуприцепа)    │

│без груза/с грузом (т)  │                │             │(т)              │

│                        │                ├─────────────┼─────────────────┤

│                        │                │             │                 │

├────────────────────────┼────────────────┴─────────────┴─────────────────┤

│Расстояния между осями  │                                                │

├────────────────────────┼────────────────────────────────────────────────┤

│Нагрузки на оси (т)     │                                                │

├────────────────────────┴────────────────────────────────────────────────┤

│Габариты транспортного средства (автопоезда):                            │

├─────────────┬─────────────┬──────────┬──────────────────────────────────┤

│Длина (м)    │Ширина (м)   │Высота    │Минимальный радиус поворота с     │

│             │             │(м)       │грузом (м)                        │

├─────────────┼─────────────┼──────────┼──────────────────────────────────┤

│             │             │          │                                  │

├─────────────┴─────────────┴──────────┼──────────────────────────────────┤

│Необходимость автомобиля              │                                  │

│сопровождения (прикрытия)             │                                  │

├──────────────────────────────────────┴────────┬─────────────────────────┤

│Предполагаемая максимальная скорость движения  │                         │

│транспортного средства (автопоезда) (км/час)   │                         │

├───────────────────────────────────────────────┼─────────────────────────┤

│Банковские реквизиты                           │                         │

├───────────────────────────────────────────────┴─────────────────────────┤

│                                                                         │

│                                                                         │

│                                                                         │

├─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┤

│Оплату гарантируем                                                       │

├───────────────────────┬────────────────────────────┬────────────────────┤

│                       │                            │                    │

├───────────────────────┼────────────────────────────┼────────────────────┤

│(должность)            │(подпись)                   │(фамилия)           │

└───────────────────────┴────────────────────────────┴────────────────────┘

--------------------------------

<*> Для российских владельцев транспортных средств.

<**> В графе указывается полное наименование груза, основные характеристики, марка, модель, описание индивидуальной и транспортной тары (способ крепления).

Способ направления результата/ответа 

(лично, уполномоченному лицу, почтовым отправлением, через МФЦ)
_______________________________________________________________

1) (если в поле «Способ направления результата/ответа» выбран вариант «уполномоченному лицу»):

Ф.И.О. (полностью) ______________________________________________

Документ, удостоверяющий личность:

Документ _________________________серия __________   № ____________    Дата выдачи ____________________
Выдан________________________________ _____________________________________________________________________

контактный телефон:
___________________________________________

реквизиты доверенности (при наличии доверенности):
_________________

_________________________________________________________________

2) Почтовый адрес, по которому необходимо направить результат\ответ (если в поле «Способ направления результата/ответа» выбран вариант «почтовым отправлением»):

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

«____» ________________ ______ г.  _______________________________________

(дата)                   (подпись заявителя; печать – для юридических лиц)

 

СХЕМА

ТРАНСПОРТНОГО СРЕДСТВА (АВТОПОЕЗДА), С ИСПОЛЬЗОВАНИЕМ

КОТОРОГО ПЛАНИРУЕТСЯ ОСУЩЕСТВЛЯТЬ ПЕРЕВОЗКИ ТЯЖЕЛОВЕСНЫХ

И (ИЛИ) КРУПНОГАБАРИТНЫХ ГРУЗОВ, С УКАЗАНИЕМ

РАЗМЕЩЕНИЯ ТАКОГО ГРУЗА

    Вид сбоку:

                          Рисунок

    Вид сзади:

                          Рисунок

___________________________________________________ _______________________

          (должность, фамилия заявителя)              (подпись заявителя)

                                                                       М.П.

Приложение 3

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

БЛОК-СХЕМА

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
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Приложение4

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

Уведомление

__________________________________________________________________

Регистрационный N заявления _____________ дата _______

	№
	Перечень документов, представленных заявителем   
	Количество 
экземпляров
	Количество
листов  

	1.
	Заявление
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	

	4.
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


В результате проверки правильности оформления и комплектности представленных документов установлено следующее основание для отказа в приеме документов 

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Принял ____________/__________________________ /____________ 20___ г.

(подпись)     (расшифровка подписи) (дата)


[image: image18.wmf] 

 


«Зимстан» сикт овмöдчöминса администрация 

шуöм

Администрация  сельского поселения «Зимстан»

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 
 27 июня 2014 года                                                                        № 51                                      
  Республика Коми

Усть-Куломский район

п.Зимстан

Об утверждении административного регламента

предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство объекта капитального строительства»

В соответствии с Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», законом Республики Коми от 11 мая 2010 года № 47-РЗ «О реализации права граждан на обращение в Республике Коми» п о с т а н о в л я ю:
1.Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство объекта капитального строительства».              

2.Настоящее постановление вступает в силу  после его обнародования на информационном стенде администрации сельского поселения «Зимстан».

Глава сельского поселения «Зимстан»                              В.Н. Лодыгин

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство объекта капитального строительства»

I. Общие положения

Предмет регулирования административного регламента

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию» (далее - административный регламент), определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур), администрации муниципального образования сельского поселения «Зимстан» (далее – Администрация), формы контроля за исполнением, ответственность должностных лиц Администрации за несоблюдение ими требований регламентов при выполнении административных процедур (действий), порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при предоставлении в аренду земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена (далее – муниципальная услуга).

Настоящий административный регламент разработан в целях упорядочения административных процедур и административных действий, повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, устранения избыточных действий и избыточных административных процедур, сокращения количества документов, представляемых заявителями для получения муниципальной услуги, применения новых оптимизированных форм документов, снижения количества взаимодействий заявителей с должностными лицами, сокращения срока предоставления муниципальной услуги, а также сроков исполнения отдельных административных процедур и административных действий в рамках предоставления муниципальной услуги, если это не противоречит законодательству Российской Федерации, Республики Коми, муниципального образования.

Круг заявителей

1.2. Заявителями муниципальной услуги являются застройщики, то есть физическое или юридическое лицо, обеспечивающее на принадлежащем ему земельном участке строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, а также их  представители, действующие в соответствии с законодательством Российской Федерации, Республики Коми или на основании доверенности.

Требования к порядку информирования

о правилах предоставления муниципальной услуги

1.3. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается:

- на информационных стендах, расположенных в Администрации;
- в электронном виде в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (далее – сеть Интернет): 

- на официальном сайте Администрации;
- в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (http://www.gosuslugi.ru) и региональной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми» (http://pgu.rkomi.ru) (далее – порталы государственных и муниципальных услуг (функций).

- на аппаратно-программных комплексах – Интернет-киоск.

Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги можно получить:

посредством телефонной связи по номеру Администрации;

посредством факсимильного сообщения;

при личном обращении в Администрацию;

при письменном обращении в Администрацию, в том числе по электронной почте;

путем публичного информирования.

Информация о порядке предоставления муниципальной должна содержать:

сведения о порядке предоставления муниципальной услуги;

категории получателей муниципальной услуги;

адрес Администрации для приема документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, режим работы Администрации; 

порядок передачи результата заявителю;

сведения, которые необходимо указать в заявлении о предоставлении муниципальной услуги;

перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (в том числе с разделением таких документов на документы, которые заявитель обязан предоставить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе);

срок предоставления муниципальной услуги;

сведения о порядке обжалования действий (бездействия) и решений должностных лиц.

Консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги осуществляются специалистами Администрации, в соответствии с должностными инструкциями.

При ответах на телефонные звонки и личные обращения специалистами Администрации, ответственные за информирование, подробно, четко и в вежливой форме информируют обратившихся заявителей по интересующим их вопросам.

Устное информирование каждого обратившегося за информацией заявителя осуществляется не более 15 минут.

Ответ на письменное обращение, поступившее в Администрацию направляется заявителю в срок, не превышающий 30 календарных дней со дня регистрации обращения.

Письменный ответ на обращение должен содержать фамилию и номер телефона исполнителя и направляется по почтовому адресу или адресу электронной почты,  указанному в обращении.

В случае, если в письменном обращении не указана фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

Публичное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется посредством размещения соответствующей информации в средствах массовой информации, на официальных сайтах Администрации.

Прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется в Администрации.
Информация о справочных телефонах, адресах электронной почты, адресах местонахождения, режиме работы и приеме заявителей в Администрации содержится в Приложении № 1 к настоящему административному регламенту.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Выдача разрешения на строительство объекта капитального строительства».

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.
Органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги

2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией муниципального образования сельского поселения «Зимстан».

2.3. Органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги: 

2.3.1. Администрация участвует в части приема и регистрации документов у заявителя, запроса недостающих документов, находящихся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления и подведомственных этим органам организаций (в случае, если это предусмотрено  соглашением о взаимодействии), уведомления и выдачи результата муниципальной услуги заявителю (в случае, если предусмотрено соглашением о взаимодействии). 

2.3.2. Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии (Россреестр) - в части выдачи выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

2.3.3. Администрация муниципального образования муниципального района «Усть-Куломский» - в части выдачи градостроительного плана земельного участка;

2.3.4. Администрация муниципального образования сельского поселения «Зимстан» - в части выдачи разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции;

2.3.5. юридическое лицо, аккредитованное на право проведения негосударственной экспертизы проектной документации и (или) негосударственной экспертизы результатов инженерных изысканий – в части проведения негосударственной экспертизы проектной документации объекта капитального строительства и выдачи копии свидетельства об аккредитации юридического лица, выдавшего положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации, в случае, если представлено заключение негосударственной экспертизы проектной документации;

2.3.6. Автономное учреждение Республики Коми "Управление государственной экспертизы Республики Коми" – в части проведения государственной экспертизы проектной документации объекта капитального строительства;

2.3.7. Министерство природных ресурсов и охраны окружающей среды Республики Коми - в части проведения государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного кодекса РФ.

При предоставлении муниципальной услуги  не вправе требовать от заявителей осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственных услуг, утвержденный Правительством Республики Коми.

Результат предоставления муниципальной услуги

2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача заявителю:

1) разрешение на строительства объекта капитального строительства  (далее также - разрешение);

2) отказа в выдаче разрешения на строительства объекта капитального строительства (далее также – отказ в выдаче разрешения).

Срок предоставления муниципальной услуги

2.5. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 10 дней, исчисляемых.

Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

2.6. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

- Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" ("Российская газета", N 168, 30.07.2010);

- Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ" ("Собрание законодательства РФ", 06.10.2003, N 40, ст. 3822);

- Постановлением Правительства РФ от 22.12.2012 N 1376 "Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг" ("Российская газета", N 303, 31.12.2012);

- Градостроительным кодексом Российской Федерации (Собрание законодательства РФ, 2005, N 1, ст. 16);

- Постановлением Правительства РФ от 24.11.2005 N 698 "О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию" (Собрание законодательства РФ, 2005, N 48, ст. 5047);

- Приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 19.10.2006 г. № 120  «Об утверждении Инструкции о порядке заполнения формы разрешения на строительство», зарегистрированным в Министерстве юстиции Российской Федерации 08 ноября 2006 г., регистрационный № 8451 (Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти, 2006, № 46).

Исчерпывающий перечень документов (информации), необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно

2.7. Для получения муниципальной услуги заявители подают в Администрацию заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме, приведенной в Приложении 2 к административному регламенту, а также следующие документы в 1 экземпляре:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок, если право на такой участок не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним; 

2) материалы, содержащиеся в проектной документации:

а) пояснительная записка;

б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия;

в) схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам;

г) схемы, отображающие архитектурные решения;

д) сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения (технологического присоединения) проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

е) проект организации строительства объекта капитального строительства;

ж) проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей;

3) положительное заключение экспертизы проектной документации объекта капитального строительства (применительно к отдельным этапам строительства в случае, предусмотренном частью 12.1 статьи 48 Градостроительного кодекса РФ), если такая проектная документация подлежит экспертизе в соответствии со статьей 49 Градостроительного кодекса РФ, положительное заключение государственной экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 3.4 статьи 49 Градостроительного кодекса РФ, положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного кодекса РФ;

4) согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта;

5) копия свидетельства об аккредитации юридического лица, выдавшего положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации, в случае, если представлено заключение негосударственной экспертизы проектной документации.
В целях строительства, реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства заявитель направляет заявление о выдаче разрешения на строительство, а также следующие документы:

- правоустанавливающие документы на земельный участок, если право на такой участок не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

- схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства.

В целях установления личности заявителя, при обращении за получением муниципальной услуги заявителю для ознакомления необходимо представить документ, удостоверяющий личность (без приложения копии).

В случае обращения за получением муниципальной услуги представителя, действующего на основании доверенности, ему необходимо представить документ, подтверждающий его полномочия – доверенность.

В целях установления личности представителя, при обращении за получением муниципальной услуги представителю для ознакомления необходимо представить документ, удостоверяющий личность (без приложения копии). 

2.7.1. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, предоставляются заявителем следующими способами:

- лично;

- посредством  почтового  отправления;

- через порталы государственных и муниципальных услуг (функций);

-  через Администрацию;

- посредством аппаратно-программных комплексов – Интернет-киосков с использованием универсальной электронной карты.

2.7.2. Варианты предоставления документов:

· при личном обращении заявитель предоставляет  оригиналы документов;

- при направлении заявления и документов, указанных в пунктах 2.8., настоящего административного регламента через отделение почтовой связи, удостоверение верности копий документов и свидетельствование подлинности подписи заявителя на заявлении  осуществляется в порядке, установленном федеральным законодательством;

- все указанные в пунктах 2.8. настоящего административного регламента документы могут быть представлены заявителем в форме электронных документов, заверенных электронной подписью, с использованием универсальной электронной карты посредством использованием аппаратно-программных комплексов – Интернет-киосков, информационно-коммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети "Интернет", включая порталы государственных и муниципальных услуг (функций);

· при обращении за муниципальной услугой через Администрацию предоставляются оригиналы документов. 

Исчерпывающий перечень документов (информации), необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат получению в рамках межведомственного информационного взаимодействия

2.8. Документами, необходимыми в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые подлежат получению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, являются:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок, если право на такой участок зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

2) градостроительный план земельного участка или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта реквизиты проекта планировки территории и проекта межевания территории;

3) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса РФ).

В целях выдачи разрешения на строительство, реконструкцию объекта индивидуального жилищного строительства подлежат получению только документы, предусмотренные подпунктами 1 и 2 настоящего пункта.

2.9. Документы, указанные в пункте 2.8 настоящего административного регламента, могут быть представлены заявителем по собственной инициативе.

Указание на запрет требовать от заявителя

2.10.
Не допускается требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальных услуг; 

- представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» перечень документов.
Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

2.11. Услугами, необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, являются:

- Проведение государственной экспертизы проектной документации объекта капитального строительства (при необходимости);

 (в случае, если такие услуги включены в соответствующий утвержденный нормативным правовым актом представительного органа местного самоуправления перечень)

Услуги, указанные в настоящем пункте, предоставляются организациями по самостоятельным обращениям заявителей.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.12. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрены.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления

или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.13. Приостановление предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.

2.14. В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано в случаях:

- отсутствие документов, предусмотренных пунктами 2.7 и 2.11 настоящего Административного регламента; 

- несоответствии представленных документов требованиям градостроительного плана земельного участка или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории, а также требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции.

Неполучение или несвоевременное получение документов, запрошенных в соответствии с пунктом 2.8 настоящего административного регламента, не может являться основанием для отказа в выдаче разрешения на строительство.

После устранения оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги в случаях, предусмотренных пунктом 2.14 административного регламента, заявитель вправе обратиться повторно за получением муниципальной услуги.

Порядок, размер и основания взимания

государственной пошлины или иной платы,

взимаемой за предоставление муниципальной услуги

2.15. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 
Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методиках расчета такой платы

2.16. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, оплачиваются заявителем в установленном нормативными правовыми актами порядке и размере.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса

о предоставлении муниципальной услуги и при получении

результата предоставления муниципальной услуги

2.17. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата, в том числе через Администрацию, составляет не более 15 минут.

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

2.18. Заявление и прилагаемые к нему документы регистрируются в день их поступления.

Требования к помещениям, в которых предоставляются

муниципальные услуги, к местам ожидания и приема заявителей,

размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги

2.19. Здание Администрации оборудуется информационной табличкой (вывеской) с указанием полного наименования.

Прием заявителей осуществляется непосредственно в помещениях, предназначенных для предоставления муниципальной услуги, которые должны быть оборудованы сидячими местами и обеспечены канцелярскими принадлежностями.

Места ожидания должны быть оборудованы сидячими местами для посетителей. Количество  мест  ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не менее 3-х мест. В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов) и хранения верхней одежды посетителей.

Места для заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги оснащаются столами, стульями, канцелярскими принадлежностями, располагаются в непосредственной близости от информационного стенда с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

Информационные стенды должны содержать:

-
сведения о местонахождении, контактных телефонах, графике (режиме) работы органа (учреждения), осуществляющего предоставление муниципальной услуги;

-
контактную информацию (телефон, адрес электронной почты, номер кабинета) специалистов, ответственных за прием документов;

-
контактную информацию (телефон, адрес электронной почты) специалистов, ответственных за информирование;

- информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги (по перечню документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по времени приема и выдачи документов, по порядку обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги).

Рабочие места уполномоченных должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги, оборудуются компьютерами и оргтехникой, позволяющей организовать исполнение муниципальной услуги в полном объеме. 

Требования к помещениям Администрации, в которых предоставляются муниципальные услуги. 

2.19.1. Для организации взаимодействия с заявителями помещение Администрации делится на следующие функциональные секторы (зоны):

а) сектор информирования и ожидания;

б) сектор приема заявителей.

Сектор информирования и ожидания включает в себя:

а) информационные стенды, содержащие актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получения государственных и муниципальных услуг, в том числе:

-
перечень государственных и муниципальных услуг, предоставление которых организовано в Администрации;

-
сроки предоставления государственных и муниципальных услуг;

-
размеры государственной пошлины и иных платежей, уплачиваемых заявителем при получении государственных и муниципальных услуг, порядок их уплаты;

-
информацию о дополнительных (сопутствующих) услугах, а также об услугах, необходимых и обязательных для предоставления государственных и муниципальных услуг, размерах и порядке их оплаты;

-
порядок обжалования действий (бездействия), а также решений органов, предоставляющих муниципальные услуги, муниципальных служащих, Администрации, работников Администрации;

- информацию о предусмотренной законодательством Российской Федерации ответственности должностных лиц органов, предоставляющих муниципальные услуги, работников Администрации, работников организаций, привлекаемых к реализации функций МФЦ в соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и положениями пунктов 29 - 31 Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг, утвержденных постановлением  Правительства Российской Федерации  от 22.12.2012 № 1376, за нарушение порядка предоставления государственных и муниципальных услуг;

- информацию о порядке возмещения вреда, причиненного заявителю в результате ненадлежащего исполнения либо неисполнения Администрацией или его работниками, а также привлекаемыми организациями или их работниками обязанностей, предусмотренных законодательством Российской Федерации;

- режим работы и адреса  привлекаемых организаций, находящихся на территории субъекта Российской Федерации;

- иную информацию, необходимую для получения муниципальной услуги;

б) не менее одного окна (иного специально оборудованного рабочего места), предназначенного для информирования заявителей о порядке предоставления муниципальных услуг, о ходе рассмотрения запросов о предоставлении муниципальных услуг, а также для предоставления иной информации, в том числе указанной в подпункте «а» настоящего пункта;

в) программно-аппаратный комплекс, обеспечивающий доступ заявителей к порталам муниципальных услуг (функций), а также к информации о муниципальных услугах, предоставляемых в Администрации;

г) стулья, кресельные секции, скамьи (банкетки) и столы (стойки) для оформления документов с размещением на них форм (бланков) документов, необходимых для получения муниципальных услуг;

д) электронную систему управления очередью, предназначенную для:

-
регистрации заявителя в очереди;

-
учета заявителей в очереди, управления отдельными очередями в зависимости от видов услуг;

-
отображение статуса очереди;

-
автоматического перенаправления заявителя в очередь на обслуживание к следующему работнику Администрации;

-
формирования отчетов о посещаемости Администрации, количестве заявителей, очередях, среднем времени ожидания (обслуживания) и о загруженности работников.

Сектор приема заявителей, оборудованный окнами для приема и выдачи документов, оформляется информационными табличками с указанием номера окна, фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности специалиста Администрации, осуществляющего прием и выдачу документов.

Здание (помещение) Администрации оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей полное наименование Администрации, а также информацию о режиме его работы.

Вход в здание (помещение) Администрации и выход из него оборудуются соответствующими указателями с автономными источниками бесперебойного питания, а также лестницами с поручнями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок в соответствии с требованиями Федерального закона от 30.12.2009 N 384-ФЗ «Технический регламент о безопасности зданий и сооружений».

Помещения Администрации, предназначенные для работы с заявителями, располагаются на нижних этажах здания и имеют отдельный вход. В случае расположения Администрации на втором этаже и выше здание оснащается лифтом, эскалатором или иными автоматическими подъемными устройствами, в том числе для инвалидов.

В Администрации организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе туалет, предназначенный для инвалидов.

На территории, прилегающей к Администрации, располагается бесплатная парковка для автомобильного транспорта посетителей, в том числе предусматривающая места для специальных автотранспортных средств инвалидов.

Помещения Администрации в соответствии с законодательством Российской Федерации должны отвечать требованиям пожарной, санитарно-эпидемиологической безопасности, а также должны быть оборудованы средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, системой кондиционирования воздуха, иными средствами, обеспечивающими безопасность и комфортное пребывание заявителей.

Показатели доступности и качества муниципальных услуг

2.20. Показатели доступности и качества муниципальной услуги представлены в следующей таблице:

	                    Показатели                     
	 Единица 
измерения
	Нормативное
 значение  
показателя 

	                         Показатели доступности                          

	Наличие возможности получения муниципальной  услуги в  электронном  виде  (в  соответствии  с   этапами перевода муниципальных услуг  на  предоставление  в электронном виде)                                  
	да/нет
	да

	Наличие возможности получения муниципальной услуги через Администрацию
	да/нет
	да

	                           Показатели качества                           

	Удельный вес  рассмотренных  в  установленный  срок запросов на предоставление муниципальной услуги, в общем  количестве   запросов   на   предоставление муниципальной услуги                               
	%
	100

	Удельный вес рассмотренных в  установленный срок запросов на предоставление муниципальной услуги в общем количестве запросов на предоставление муниципальной услуги через Администрацию
	%
	100

	Удельный вес количества обоснованных жалоб в  общем количестве     запросов     на      предоставление муниципальной услуги                               
	%
	0

	Удельный вес количества обоснованных жалоб в общем количестве запросов на предоставление муниципальной услуги через Администрацию
	%
	0


Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

2.21. Сведения о предоставлении муниципальной услуги и форма запроса для предоставления муниципальной услуги находится на официальном сайте Органа (Учреждения) (указать адрес) и порталах государственных и муниципальных услуг (функций).

Предоставление муниципальной услуги посредством порталов государственных и муниципальных услуг (функций) осуществляется путем заполнения интерактивных форм заявлений о предоставлении услуги и документов, необходимых для получения услуги.

Требования к электронным документам и электронным копиям документов, предоставляемым через порталы государственных и муниципальных  услуг (функций):

1) Допустимыми расширениями прикрепляемых электронных образов являются: файлы архивов (*.zip); файлы текстовых документов (*.doc, *docx, *.txt, *.rtf); файлы электронных таблиц (*.xls, *.xlsx); файлы графических изображений (*.jpg, *.pdf, *.tiff); файлы передачи геоинформационных данных (*.mid, *.mif).

2) документы в формате Adobe PDF должны быть отсканированы в черно-белом либо сером цвете, обеспечивающем сохранение всех аутентичных признаков подлинности (качество - не менее 150 точек на дюйм);

3) каждый отдельный документ должен быть отсканирован и загружен в систему подачи документов в виде отдельного файла. Количество файлов должно соответствовать количеству документов, представляемых через порталы государственных и муниципальных  услуг (функций), а наименование файлов должно позволять идентифицировать документ и количество страниц в документе;

4) файлы, предоставляемые через порталы государственных и муниципальных  услуг (функций), не должны содержать вирусов и вредоносных программ.

Предоставление муниципальной услуги через МФЦ осуществляется по принципу «одного окна», в соответствии с которым предоставление муниципальной услуги осуществляется после однократного обращения заявителя с соответствующим запросом, а взаимодействие МФЦ с Администрацией осуществляется без участия заявителя в соответствии с нормативными правовыми актами, порядком и сроками, установленными соглашением о взаимодействии между МФЦ и Администрацией.

Запрос о предоставлении муниципальной услуги подается заявителем через Администрацию лично.

В Администрации обеспечиваются:

а) функционирование автоматизированной информационной системы Администрации;

б) бесплатный доступ заявителей к порталам государственных и муниципальных услуг (функций).

Заявитель имеет возможность получения сведений о ходе рассмотрения запроса, поданного в электронной форме с использованием порталов государственных и муниципальных услуг (функций), а также возможность получения результатов предоставления услуги в электронной форме.
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация в Администрации заявлений о предоставлении муниципальной услуги;

2) направление специалистом Администрации межведомственных запросов в органы государственной власти, органы местного самоуправления и подведомственные этим органам организации в случае, если определенные документы не были представлены заявителем самостоятельно;

3) принятие Администрацией решения о  выдаче разрешения или решения об отказе в выдаче разрешения;

4) выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

Основанием для начала предоставления муниципальной услуги служит поступившее заявление о предоставлении муниципальной услуги.

Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в Приложении 3 к административному регламенту.

Прием и регистрация в Администрации заявлений
о предоставлении муниципальной услуги

3.2. Основанием для начала исполнения административной процедуры является обращение заявителя в Администрацию о предоставлении муниципальной услуги.

Обращение заявителя в Администрацию может осуществляться в очной и заочной форме путем подачи заявления и иных документов.

Очная форма подачи документов – подача заявления и иных документов при личном приеме в порядке общей очереди в приемные часы или по предварительной записи. При очной форме подачи документов заявитель подает заявление и документы, указанные в пункте 2.7 настоящего административного регламента, в бумажном виде, то есть документы установленной формы, сформированные на бумажном носителе.

Заочная форма подачи документов – направление заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных документов по почте, через  порталы государственных и муниципальных услуг (функций).

При заочной форме подачи документов заявитель может направить заявление и документы, указанные в пункте 2.7 настоящего административного регламента, в бумажном виде, в виде копий документов на бумажном носителе, электронном виде (то есть посредством направления электронного документа, подписанного электронной подписью).

Направление заявления в бумажном виде осуществляется по почте (могут быть направлены заказным письмом с уведомлением о вручении).

В Администрации предусмотрена только очная форма подачи документов.

Направление заявления и документов, указанных в пункте 2.7 настоящего  административного регламента в электронном виде осуществляется посредством отправления указанных документов в электронном виде через личные кабинеты порталов государственных и муниципальных услуг (функций).

Обращение заявителей за предоставлением муниципальной услуги с использованием универсальной электронной карты осуществляется через порталы государственных и муниципальных услуг (функций) и посредством аппаратно-программных комплексов – Интернет-киосков. Идентификация заявителя обеспечивается электронным идентификационным приложением с использованием соответствующего сервиса единой системы идентификации и аутентификации.

При направлении пакета документов через порталы государственных и муниципальных услуг (функций) в электронном виде, днем получения заявления является день регистрации заявления на порталах государственных и муниципальных услуг (функций).

Электронное сообщение, отправленное через личный кабинет порталов государственных и муниципальных услуг (функций), идентифицирует заявителя, является подтверждением выражения им своей воли. 

При очной форме подачи документов, заявление о предоставлении муниципальной услуги может быть оформлено заявителем в ходе приема в Администрации, либо оформлено заранее и приложено к комплекту документов. 

По просьбе обратившегося лица, заявление может быть оформлено специалистом Администрации, ответственным за прием документов, с использованием программных средств. В этом случае заявитель собственноручно вписывает в заявление свою фамилию, имя и отчество, ставит дату и подпись. В случае заполнения заявления специалистом  в электронном виде заявитель заверяет его электронной подписью с использованием универсальной электронной карты.

Специалист Администрации, ответственный за прием документов, осуществляет следующие действия в ходе приема заявителя:

устанавливает предмет обращения, проверяет документ, удостоверяющий личность;

проверяет полномочия заявителя;

проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель обязан предоставить самостоятельно в соответствии с пунктом 2.7 настоящего административного регламента;

проверяет соответствие представленных документов требованиям, удостоверяясь, что:

документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения;

фамилии, имена и отчества физических лиц, контактные телефоны, адреса их мест жительства написаны полностью;

в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

документы не исполнены карандашом;

документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

принимает решение о приеме у заявителя представленных документов;

выдает заявителю уведомление с описью представленных документов и указанием даты их принятия, подтверждающее принятие документов, регистрирует принятое заявление и документы;

при необходимости изготавливает копии представленных заявителем документов, выполняет на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов.

При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям, указанным в настоящем административном регламенте, специалист Администрации,  ответственный за прием документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

При отсутствии у заявителя заполненного заявления или неправильном его заполнении специалист Администрации, ответственный за прием документов, помогает заявителю заполнить заявление.

По итогам исполнения административной процедуры по приему документов специалист Администрации, ответственный за прием документов, формирует документы (дело) и передает его специалисту Администрации,  ответственному за межведомственное взаимодействие.

Длительность осуществления всех необходимых действий не может превышать 15 минут.

Если заявитель обратился заочно, специалист Администрации, ответственный за прием документов:

· регистрирует заявление и документы под индивидуальным порядковым номером в день поступления документов в информационную систему;

· проверяет правильность оформления заявления и правильность оформления иных документов, поступивших от заявителя;

· проверяет представленные документы на предмет комплектности;

· отправляет заявителю уведомление с описью принятых документов и указанием даты их принятия, подтверждающее принятие документов.

Уведомление направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем поступления заявления и документов, способом, который использовал заявитель при заочном обращении (заказным письмом по почте, в электронном сообщении).

В случае если наряду с исчерпывающим перечнем документов, которые заявитель должен предоставить самостоятельно, были предоставлены документы, указанные в пункте 2.8 настоящего административного регламента, специалист Администрации, ответственный за прием документов, проверяет такие документы на соответствие требованиям, установленным в настоящем административном регламенте, и (если выявлены недостатки) уведомляет заявителя о необходимости устранения недостатков в таких документах в трехдневный срок либо (если недостатки не выявлены) прикладывает документы к делу заявителя и регистрирует такие документы в общем порядке.

Непредставление таких документов (или не исправление в таких документах недостатков заявителем в трехдневный срок) не является основанием для отказа в приеме документов.

В случае если заявитель не представил документы, указанные в пункте 2.8  настоящего административного регламента, (или не исправил недостатки в таких документах в трехдневный срок), специалист Администрации, ответственный за прием документов, передает комплект документов специалисту Администрации, ответственному за межведомственное взаимодействие, для направления межведомственных запросов.

Срок исполнения административной процедуры составляет не более 15 минут. 

Результатом административной процедуры является прием и регистрация документов, представленных заявителем и передача зарегистрированных документов специалисту Администрации, ответственному за межведомственное взаимодействие.

Направление специалистом Администрации межведомственных запросов в органы государственной власти, органы местного самоуправления и подведомственные этим органам организации в случае, если определенные документы не были представлены заявителем самостоятельно

3.3. Основанием для начала осуществления административной процедуры является получение специалистом Администрации, ответственным за межведомственное взаимодействие, документов и информации для направления межведомственных запросов о получении документов (сведений из них), указанных в пункте 2.8 настоящего административного регламента. 

Специалист Администрации, ответственный за межведомственное взаимодействие, не позднее дня, следующего за днем поступления заявления:

- оформляет межведомственные запросы; 

- подписывает оформленный межведомственный запрос у руководителя Администрации;

- регистрирует межведомственный запрос в соответствующем реестре;

- направляет межведомственный запрос в соответствующий орган или организацию.

Межведомственный запрос оформляется и направляется в соответствии с порядком межведомственного информационного взаимодействия, предусмотренным действующим законодательством.

Межведомственный запрос содержит:

1) наименование Администрации, направляющего межведомственный запрос;

2) наименование органа или организации, в адрес которых направляется межведомственный запрос;

3) наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо представление документа и (или) информации, а также, если имеется, номер (идентификатор) такой услуги в реестре услуг. 

4) указание на положения нормативного правового акта, которыми установлено представление документа и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и указание на реквизиты данного нормативного правового акта;

5) сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, изложенные заявителем в поданном заявлении; 

6) контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос;

7) дата направления межведомственного запроса и срок ожидаемого ответа на межведомственный запрос;

8) фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившего межведомственный запрос, а также номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для связи;

9) информация о факте получения согласия, предусмотренного частью 5 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (при направлении межведомственного запроса в случае, предусмотренном частью 5 статьи 7 вышеуказанного Федерального закона).

Направление межведомственного запроса осуществляется одним из следующих способов:

- почтовым отправлением;

-
курьером, под расписку;

-
через систему межведомственного электронного взаимодействия (СМЭВ).

Использование СМЭВ для подготовки и направления межведомственного запроса, а также получения запрашиваемого документа (информации)  осуществляется в установленном нормативными правовыми актами Российской Федерации и Республики Коми порядке.

Межведомственный запрос, направляемый с использованием СМЭВ, подписывается электронной подписью специалиста Администрации, ответственного за межведомственное взаимодействие.

Контроль за направлением запросов, получением ответов на запросы и своевременной передачей указанных ответов в Орган осуществляет специалист Администрации, ответственный за межведомственное взаимодействие.

В случае нарушения органами (организациями), в адрес которых направлялся межведомственный запрос, установленного срока направления ответа на такой межведомственный запрос специалист Администрации, ответственный за межведомственное взаимодействие, направляет повторный межведомственный  запрос, уведомляет заявителя о сложившейся ситуации способом, который использовал заявитель при заочном обращении (заказным письмом по почте, в электронном сообщении, в факсимильном сообщении) либо по телефону, в частности о том, что заявителю не отказывается в предоставлении услуги, и о праве заявителя самостоятельно представить соответствующий документ.

Повторный межведомственный запрос может содержать слова «направляется повторно», дату направления и регистрационный номер первого межведомственного запроса.

В день получения всех требуемых ответов на межведомственные запросы специалист Администрации, ответственный за межведомственное взаимодействие, передает зарегистрированные ответы и заявление вместе с представленными заявителем документами специалисту Администрации, ответственному за принятие решения о предоставлении услуги.

Если заявитель самостоятельно представил все документы, указанные в пункте 2.8 настоящего административного регламента, и отсутствует необходимость направления межведомственного запроса (все документы оформлены верно), то специалист Администрации, ответственный за прием документов, передает полный комплект специалисту Администрации, ответственному за принятие решения о предоставлении услуги.

Срок исполнения административной процедуры составляет 3 рабочих дня со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

Результатом исполнения административной процедуры является получение документов, и его направление специалисту Администрации, ответственному за принятие решения о предоставлении муниципальной услуги, для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги.

Принятие Администрацией решения о выдаче разрешения или решения об отказе в выдаче разрешения
3.4. Основанием для начала исполнения административной процедуры является передача в Администрацию документов, необходимых для принятия решения.

Специалист Администрации, ответственный за принятие решения о предоставлении муниципальной услуги, в течение одного рабочего дня осуществляет проверку документов.

Специалист Администрации, ответственный за принятие решения о предоставлении муниципальной услуги, проверяет документы на предмет наличия всех документов, необходимых для представления муниципальной услуги и соответствия указанных документов установленным требованиям.

При рассмотрении документов для предоставления муниципальной услуги, специалист Администрации, ответственный за принятие решения о предоставлении муниципальной услуги, устанавливает соответствие заявителя критериям, необходимым для предоставления муниципальной услуги, а также на наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.14 настоящего административного регламента.

Специалист Администрации, ответственный за принятие решения о предоставлении услуги, по результатам проверки принимает одно из следующих решений:

- о выдаче разрешения. 

- об отказе в выдаче разрешения (в случае наличия оснований, предусмотренных пунктом 2.14 настоящего административного регламента). 

Специалист Администрации, ответственный за принятие решения о предоставлении услуги, в двух экземплярах осуществляет оформление разрешения либо решения об отказе в выдаче разрешения и передает его на подпись руководителю Администрации.

Руководитель Администрации подписывает разрешение (решение об отказе в выдаче разрешения) в течение 1 календарного дня.

Специалист Администрации, ответственный за принятие решения о предоставлении муниципальной услуги, направляет один экземпляр разрешения (решения) сотруднику Администрации, ответственному за выдачу результата предоставления услуги, для выдачи его заявителю, а второй экземпляр передается в архив Администрации.

Срок исполнения административной процедуры составляет не более 2 календарных дней со дня получения из Администрации документов, необходимых для принятия решения.

Результатом административной процедуры является оформление  Администрацией разрешения или решения об отказе в выдаче разрешения, и направление принятого решения специалисту Администрации, ответственному за выдачу результата предоставления муниципальной услуги, для выдачи его заявителю.

Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги

3.5. Основанием начала исполнения административной процедуры является поступление специалисту Администрации, ответственному за выдачу результата предоставления муниципальной услуги, оформленного разрешения или решения об отказе в выдаче разрешения (далее - документ, являющийся результатом предоставления муниципальной услуги).

В случае если заявитель изъявил желание получить результат муниципальной услуги в Администрации при поступлении документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги специалист Администрации, ответственный за выдачу результата предоставления муниципальной услуги, информирует заявителя о дате, с которой заявитель может получить документ, являющийся результатом предоставления муниципальной услуги.

Информирование заявителя, осуществляется по телефону и посредством отправления электронного сообщения на указанный заявителем адрес электронной почты.

Если заявитель обратился за предоставлением муниципальной услуги через порталы государственных и муниципальных услуг (функций), то информирование осуществляется, также через порталы государственных и муниципальных услуг (функций).

Выдачу документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, осуществляет специалист Администрации, ответственный за выдачу результата предоставления муниципальной услуги:

- при личном приеме, под роспись заявителя, которая проставляется в журнале регистрации, при предъявлении им документа удостоверяющего личность, а при обращении представителя также документа, подтверждающего полномочия представителя, либо

- документ, являющийся результатом предоставления муниципальной услуги, направляется по почте заказным письмом с уведомлением.

В случае, если заявитель изъявил желание получить результат муниципальной услуги в МФЦ, специалист Администрации, ответственный за выдачу результата предоставления муниципальной услуги, направляет результат предоставления муниципальной услуги в МФЦ.

Специалист МФЦ, ответственный за межведомственное взаимодействие в день поступления от Администрации результата предоставления муниципальной услуги регистрирует входящий документ (результат предоставления муниципальной услуги) и выбранным заявителем способом информирует заявителя о готовности результата предоставления муниципальной услуги.

Выдачу документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, осуществляет специалист Администрации, ответственный за выдачу результата предоставления муниципальной услуги, при личном приеме заявителя при предъявлении им документа, удостоверяющего личность, а при обращении представителя заявителя также документа, подтверждающего полномочия представителя, оформляет расписку заявителя в получении результата предоставления муниципальной услуги. 

Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет один календарный день.

Результатом исполнения административной процедуры является выдача заявителю разрешения или решения об отказе в выдаче разрешения.

IV. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением положений административного регламента предоставления муниципальной услуги и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется руководителем Администрации.

Контроль за исполнением настоящего административного регламента специалистами Администрации осуществляется руководителем Администрации.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги

4.2. Проверка полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений порядка и сроков предоставления муниципальной услуги, рассмотрение обращений заявителей в ходе предоставления муниципальной услуги, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц, осуществляющих предоставление муниципальной услуги.

Плановые проверки проводятся в соответствии с планом работы Администрации, но не реже 1 раза в 3 года.

 Внеплановые проверки проводятся в случае поступления в Администрацию обращений физических и юридических лиц с жалобами на нарушения их прав и законных интересов.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги, или вопросы, связанные с исполнением отдельных административных процедур.

По результатам проверок должностное лицо, осуществляющее текущий контроль, дает указания по устранению выявленных отклонений и нарушений и контролирует их исполнение.

Ответственность должностных лиц

4.3. Специалист Администрации несет персональную ответственность за соблюдение сроков и последовательности действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.

МФЦ и его работники, несут ответственность, установленную законодательством Российской Федерации:

1) за полноту передаваемых Администрации запросов, иных документов, принятых от заявителя в МФЦ;

2) за своевременную передачу Администрации запросов, иных документов, принятых от заявителя, а также за своевременную выдачу заявителю документов, переданных в этих целях МФЦ Администрацией;

3) за соблюдение прав субъектов персональных данных, за соблюдение законодательства Российской Федерации, устанавливающего особенности обращения с информацией, доступ к которой ограничен федеральным законом.

Требования к порядку и формам контроля за предоставлением

муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан,

их объединений и организаций

4.4. Граждане, юридические лица, их объединения и организации в случае выявления фактов нарушения порядка предоставления муниципальной услуги или ненадлежащего исполнения настоящего административного регламента вправе обратиться с жалобой в Администрацию, правоохранительные и органы государственной власти.

Общественный контроль за предоставлением муниципальной услуги включает в себя организацию и проведение совместных мероприятий (семинаров, проблемных дискуссий, «горячих линий», конференций, «круглых» столов). Рекомендации и предложения по вопросам предоставления муниципальной услуги, выработанные в ходе проведения таких мероприятий учитываются Администрацией, органами исполнительной власти Республики Коми, подведомственными данным органам организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, МФЦ в дальнейшей работе по предоставлению муниципальной услуги.

V. Досудебный порядок обжалования решения и действия

(бездействия) органа, представляющего муниципальную услугу,

а также должностных лиц и муниципальных служащих,

обеспечивающих ее предоставление

5.1. Заявители имеют право на обжалование решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, действий или бездействия должностных лиц Администрации в досудебном порядке.

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Коми, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Коми, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Коми, муниципальными правовыми актами; 

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Коми, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта Администрации, предоставляющего муниципальную услугу, порталов государственных и муниципальных услуг (функций), а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации. При подаче жалобы в электронном виде документы могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации, должностного лица Администрации в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

5.4. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Заявитель вправе запрашивать и получать информацию и документы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.6. В случае если жалоба подается через представителя, им также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление соответствующие действий. В качестве документа, подтверждающего полномочия представителя, может быть представлена:

а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

5.7. При поступлении жалобы через МФЦ, обеспечивается ее передача по защищенной информационной системе или курьерской доставкой в уполномоченный на ее рассмотрение орган в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии между МФЦ и Администрацией, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.

При поступлении жалобы через МФЦ, специалист МФЦ регистрирует жалобу в информационной системе МФЦ с присвоением жалобе регистрационного номера и выдает заявителю расписку в получении жалобы, в которой указывается:

- место, дата и время приема жалобы заявителя;

- фамилия, имя, отчество заявителя;

- перечень принятых документов от заявителя;

- фамилия, имя, отчество специалиста, принявшего жалобу;

- способ информирования заявителя о готовности результата рассмотрения жалобы, выбранный заявителем (смс оповещения, по электронной почте, через личный кабинет, по телефону);

- срок рассмотрения жалобы в соответствии с настоящим административным регламентом.

5.8. По результатам рассмотрения жалобы Администрацией может быть принято одно из следующих решений:

1) удовлетворить жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Коми, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказать в удовлетворении жалобы.

5.9. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

а) наличие вступившего в законную силу решения суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящего административного регламента в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

5.10. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:

а) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

б) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.

5.11. В случае если жалоба (или заявление о прекращении рассмотрения жалобы) подана заявителем в Администрацию, в компетенцию которого не входит принятие решения по жалобе (или заявлению о прекращении рассмотрения жалобы), в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации уполномоченное должностное лицо указанного органа направляет жалобу (или заявление о прекращении рассмотрения жалобы) в орган, предоставляющий муниципальную услугу и уполномоченный в соответствии с компетенцией на ее рассмотрение, и в письменной форме информирует заявителя о перенаправлении жалобы (или заявления о прекращении рассмотрения жалобы). При этом срок рассмотрения жалобы (или заявления о прекращении рассмотрения жалобы) исчисляется со дня регистрации жалобы (или заявления о прекращении рассмотрения жалобы) в органе, предоставляющем муниципальную услугу и уполномоченном в соответствии с компетенцией на ее рассмотрение.

5.12. Основания для приостановления рассмотрения жалобы не предусмотрены.

5.13. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб  незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.14. Не позднее дня, следующего за днем принятия указанного решения, заявителю через МФЦ в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

  5.15. В случае несогласия с результатами досудебного обжалования, а также на любой стадии рассмотрения спорных вопросов заявитель имеет право обратиться в суд в соответствии с установленным действующим законодательством порядком.

5.16. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается:

· на информационных стендах, расположенных в Администрации, в МФЦ;

· на официальных сайтах Администрации, МФЦ;

· на порталах государственных и муниципальных услуг (функций);

· на аппаратно-программных комплексах – Интернет-киоск.

5.17. Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы можно получить:

· посредством телефонной связи по номеру Администрации, МФЦ;

· посредством факсимильного сообщения;

· при личном обращении в Администрацию, МФЦ, в том числе по электронной почте;

· при письменном обращении в Администрацию, МФЦ;

· путем публичного информирования.

Приложение № 1

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство объекта капитального строительства»

Общая информация об администрации муниципального образования сельского поселения «Зимстан»

	Почтовый адрес для направления корреспонденции
	ул. Интернациональная, д. 1, 

п. Зимстан, Усть-Куломский район, РК, 168082

	Фактический адрес месторасположения
	ул. Интернациональная, д. 1, 

п. Зимстан, Усть-Куломский район, РК, 168082

	Адрес электронной почты для направления корреспонденции
	adm-sp-zimstan@mail.ru


	Телефон для справок
	882137 92 080, 882137 92 6 43

	Официальный сайт в сети Интернет (если имеется)
	zimstankomi.ucoz.ru 

	ФИО и должность руководителя органа
	Лодыгин Владимир Николаевич, глава сельского поселения «Зимстан


График работы администрации муниципального образования сельского поселения «Зимстан»
	День недели
	Часы работы (обеденный перерыв)
	Часы приема граждан

	Понедельник
	8.30-17.00 (8.30-17.45)

13.00-14.00
	9.00-13.00

	Вторник
	8.30-17.00 (8.30-17.45)

13.00-14.00
	9.00-13.00

	Среда
	8.30-17.00 (8.30-17.45)

13.00-14.00
	9.00-13.00

	Четверг
	8.30-17.00 (8.30-17.45)

13.00-14.00
	9.00-13.00

	Пятница
	8.30-15.30 (8.30-16.30)

13.00-14.00
	9.00-13.00

	Суббота
	выходной
	выходной

	Воскресенье
	выходной
	выходной


Приложение № 2

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство объекта капитального строительства»

Главе ________________________

_____________________________

_____________________________

от ___________________________

(фамилия, имя отчество заявителя;

_____________________________

наименование юридического лица,

____________________________

в лице – должность, ФИО)

____________________________

(адрес проживания; местонахождения)

Контактные телефоны: __________

ИНН: __________________________

ОГРН: _________________________

ОГРНИП:________________________

Дата государственной регистрации: _______________________________

Страна регистрации (инкорпорации): ________________________________

Заявление
о выдаче разрешения на строительство

Прошу выдать разрешение на строительство/реконструкцию_____________________
(нужное подчеркнуть)

(наименование объекта)

на земельном участке по адресу:  

(город, район, улица, номер участка)

сроком на

месяца(ев).

Строительство (реконструкция) будет осуществляться на основании


	
	от “
	
	”
	
	г. №
	.

	(наименование документа)
	
	
	
	
	
	


Право на пользование землей закреплено  

(наименование документа)

	
	от “
	
	”
	
	г. №
	.


Проектная документация на строительство объекта разработана  

(наименование проектной организации, ИНН, юридический и почтовый адреса,

Ф.И.О. руководителя, номер телефона, банковские реквизиты

,

(наименование банка, р/с, к/с, БИК))

имеющей право на выполнение проектных работ, закрепленное  

(наименование документа и уполномоченной организации, его выдавшей)

	от
	“
	
	”
	
	г. №
	
	, и согласована в установленном порядке с


заинтересованными организациями и органами архитектуры и градостроительства:

	– положительное заключение государственной экспертизы получено за №
	

	от
	“
	
	”
	
	г.;


– схема планировочной организации земельного участка согласована  

	
	за №
	
	от “
	
	”
	
	г.

	(наименование организации)
	
	
	
	
	
	
	


Проектно-сметная документация утверждена  

	
	за №
	
	от “
	
	”
	
	г.


Дополнительно информируем:

Финансирование строительства (реконструкции) застройщиком будет осуществляться  

___________________________________________________________.

(банковские реквизиты и номер счета)

Работы будут производиться подрядным (хозяйственным) способом в соответствии 


	с  договором  от
	“
	
	”
	
	20
	
	г. №
	


(наименование организации, ИНН, 

юридический и почтовый адреса, Ф.И.О. руководителя, номер телефона, 

.

банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК))

Право на выполнение строительно-монтажных работ закреплено  

(наименование документа и уполномоченной организации, его выдавшей)

	от
	“
	
	”
	
	г. №
	.


	Производителем работ приказом
	
	от “
	
	”
	
	г. №
	


назначен                                                                                                                                                        ,

(должность, фамилия, имя, отчество)

имеющий  

специальное образование и стаж работы в 

(высшее, среднее)

строительстве ________________ лет.

	Строительный контроль в соответствии с договором
	от “
	
	”
	
	г. №
	


будет осуществляться

(наименование организации, ИНН, юридический и 

почтовый адреса, Ф.И.О. руководителя, номер телефона, банковские 

.

реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК))

Право выполнения функций заказчика (застройщика) закреплено  

(наименование документа и организации, его выдавшей)

	№
	
	от “
	
	”
	
	г.


Обязуюсь обо всех изменениях, связанных с приведенными в настоящем заявлении сведениями, сообщать в  

(наименование уполномоченного органа)

	
	
	
	
	

	(должность)
	
	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


	    “
	
	”
	
	20
	
	г.


М.П. 

Способ направления результата/ответа 

(лично, уполномоченному лицу, почтовым отправлением, через МФЦ)
_______________________________________________________________

1) (если в поле «Способ направления результата/ответа» выбран вариант «уполномоченному лицу»):

Ф.И.О. (полностью) ____________________________________________________________

Документ, удостоверяющий личность:

Документ ___________________ серия __________   № ________________________    

Дата выдачи __________ 
Выдан__________________________________________ _____________________________________________________________________________
контактный телефон:
________________________________________________

реквизиты доверенности (при наличии доверенности):
______________________________

_______________________________________________________________________
2) Почтовый адрес, по которому необходимо направить результат\ответ (если в поле «Способ направления результата/ответа» выбран вариант «почтовым отправлением»):

__________________________________________________________________

_________________________________________________________________

__________________________________________________________________

_________________________________________________________________

 «____» ________________ ______ г.  _______________________________________

(дата)                   (подпись заявителя; печать – для юридических лиц)

Приложение № 3

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги 

«Выдача разрешения на строительство объекта капитального строительства»

БЛОК-СХЕМА

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
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«Зимстан» сикт овмöдчöминса администрация 

шуöм

Администрация  сельского поселения «Зимстан»

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 

 27 июня 2014 года                                                                        № 52                                      
  Республика Коми

Усть-Куломский район

п.Зимстан

Об утверждении административного регламента проведения проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении муниципального контроля за использованием и сохранностью муниципального жилищного фонда, соответствием жилых помещений данного фонда установленным санитарным и техническим правилам и нормам, иным требованиям законодательства на территории сельского поселения «Зимстан»

В целях организации и осуществления муниципального контроля в сфере использования и сохранности жилищного фонда на территории сельского поселения «Зимстан», в соответствии с Конституцией Российской Федерации, Жилищным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» постановляю:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент проведения проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении муниципального контроля за использованием, сохранностью муниципального жилищного фонда, соответствием жилых помещений данного фонда установленным санитарным и техническим правилам и нормам, иным требованиям законодательства на территории сельского поселения «Зимстан».
2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его обнародования на информационном стенде администрации сельского поселения «Зимстан».

Глава сельского поселения «Зимстан»                     В.Н.Лодыгин
утвержден 

 постановлением

Администрации    

сельского поселения «Зимстан»
от 27 июня 2014г № 52 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

 ПО ОСУЩЕСТВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОГО ЖИЛИЩНОГО КОНТРОЛЯ   НА ТЕРРИТОРИИ  СЕЛЬСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ «ЗИМСТАН»
1. Общие положения

1.1. Настоящий административный регламент по осуществлению муниципального жилищного контроля   на территории   сельского поселения «Зимстан» разработан в соответствии с Конституцией Российской Федерации, Жилищным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30.04.2009 № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», Уставом  сельского поселения «Зимстан».

1.2. Настоящий административный регламент устанавливает:

- порядок организации и  проведения на территории сельского поселения «Зимстан» проверок соблюдения юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями и гражданами обязательных требований, установленных в отношении муниципального жилищного фонда федеральными и республиканскими законами  в области жилищных отношений, а также муниципальными правовыми актами (далее - муниципальный контроль);

- формы осуществления муниципального контроля;

- сроки и последовательность действий (административных процедур) при проведении проверок органом муниципального контроля;

- механизм взаимодействия органов, уполномоченных на осуществление муниципального жилищного контроля  с уполномоченными органами исполнительной власти  Республики Коми, осуществляющими региональный государственный жилищный надзор; 

- права, обязанности и ответственность органа, уполномоченного на осуществление муниципального контроля, его должностных лиц при проведении проверок, а также юридических лиц, индивидуальных предпринимателей при проведении мероприятий по муниципальному контролю;

1.3.    Под муниципальным жилищным контролем понимается деятельность органов местного самоуправления, уполномоченных на организацию и проведение на территории  сельского поселения «Зимстан» проверок соблюдения юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями и гражданами обязательных требований, установленных в отношении муниципального жилищного фонда федеральными и республиканскими законами  в области жилищных отношений, а также муниципальными правовыми актами.

1.4. Целями муниципального контроля являются:

- обеспечение безопасных и комфортных условий проживания граждан в муниципальном жилищном фонде;

- повышения эффективности использования и содержания жилищного фонда;

- обеспечение сохранности муниципального жилищного фонда;

- предупреждение процесса старения и разрушения муниципального жилищного фонда.

- предупреждение, выявление и пресечение нарушений законодательства в сфере использования и сохранности муниципального жилищного фонда, соответствия жилых помещений данного фонда установленным санитарным и техническим правилам и нормам, иным требованиям законодательства;

- соблюдение законодательства, требований по использованию и сохранности муниципального жилищного фонда, соответствию жилых помещений данного фонда установленным санитарным и техническим правилам и нормам, иным требованиям законодательства юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, осуществляющими свою деятельность на территории  сельского поселения «Зимстан» ( далее по тексту- поселения).

1.5. Под проверкой в настоящем административном регламенте понимается совокупность проводимых органом муниципального контроля в отношении юридического лица, индивидуального предпринимателя мероприятий по контролю для оценки соответствия осуществляемых ими деятельности или действий (бездействия), производимых и реализуемых ими товаров (выполняемых работ, предоставляемых услуг) обязательным требованиям и требованиям, установленным муниципальными правовыми актами.

1.6. Под мероприятием по контролю подразумеваются действия должностного лица или должностных лиц органа муниципального контроля по рассмотрению документов юридического лица, индивидуального предпринимателя, по обследованию используемых указанными лицами при осуществлении деятельности территорий, зданий, строений, сооружений, помещений, оборудования, подобных объектов, транспортных средств и перевозимых указанными лицами грузов, по отбору образцов продукции, объектов окружающей среды, объектов производственной среды, по проведению их исследований, испытаний,  а также по проведению экспертиз и расследований, направленных на установление причинно-следственной связи выявленного нарушения обязательных требований и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами, с фактами причинения вреда.

1.7. Муниципальный контроль может осуществляться во взаимодействии с природоохранными, правоохранительными, научными, проектными и иными организациями в соответствии с их компетенцией, определенной утвержденными положениями о них. Порядок взаимодействия с уполномоченными органами исполнительной власти Республики Коми, осуществляющими региональный государственный жилищный надзор, осуществляется   соответствующим республиканским  законом.

 Для обеспечения координации в сфере муниципального жилищного контроля  могут создаваться временные (по отдельным направлениям деятельности) или постоянные координационные органы (советы, комиссии) по  контролю и надзору.

1.8. Объектом муниципального контроля является жилищный фонд, находящийся в муниципальной собственности, расположенный на территории поселения, за исключением объектов, контроль за которыми отнесен к компетенции федеральных органов государственной власти, органов государственной власти Республики Коми.

1.9. Органом местного самоуправления, уполномоченным на осуществление мероприятий по муниципальному контролю, является администрация поселения   (далее по тексту - орган муниципального контроля).

Место нахождения органа: Республика Коми, Усть-Куломский район,        п.Зимстан, улица Интернациональная, д.1;

Почтовый адрес:  168082, Республика Коми, Усть-Куломский район,                     п.Зимстан, улица Интернациональная, д.1;

 телефон (882137) 92-643;

График работы органа муниципального контроля:  с 8.30 час. до 17.00 час.

Перерыв на обед с 13.00 час до 14.00 час., выходной: суббота, воскресенье.

Электронный адрес для направления в орган электронных обращений по вопросам исполнения муниципальной функции:  adm-sp-zimstan.@mail.ru;

1.10. На официальном сайте  поселения, на информационном стенде размещается следующая информация:

- должностные лица, осуществляющие муниципальный контроль;

- текст настоящего административного регламента;

- утвержденные ежегодные планы проведения плановых проверок;

- порядок информирования о ходе исполнения муниципальной функции;

- порядок обжалования решений, действия или бездействия должностных лиц органа.

1.11. Мероприятия по контролю осуществляются органом муниципального контроля посредством проведения плановых и внеплановых проверок. Плановые и внеплановые проверки проводятся в форме документарной проверки и (или) выездной проверки.

2. Порядок организации проверки

2.1. Проверка проводится на основании распоряжения руководителя органа муниципального контроля  (приложение № 1).

2.2. Заверенные печатью копии распоряжения  руководителя органа муниципального контроля вручаются под роспись должностными лицами органа муниципального контроля, проводящими проверку, руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю.

По требованию подлежащих проверке лиц, должностные лица органа муниципального контроля в целях подтверждения своих полномочий представляют заверенную печатью выдержку из Устава  сельского поселения, содержащую перечень полномочий органа муниципального контроля.

По просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя должностные лица органа муниципального контроля обязаны ознакомить подлежащих проверке лиц с настоящим административным регламентом.

2.3. При проведении проверки должностные лица органа муниципального контроля не вправе осуществлять действия, входящие в перечень ограничений, указанных в статье 15 Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля».

3. Организация и проведение плановой проверки

  3.1. Предметом проверки является соблюдение органами государственной власти, органами местного самоуправления, юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями и гражданами обязательных требований.

          3.2. Плановые проверки проводятся на основании разрабатываемых органами муниципального контроля в соответствии с их полномочиями ежегодных планов (приложение № 2). 

3.3. Основанием для включения плановой проверки в ежегодный план проведения плановых проверок является истечение одного года со дня:

1) начала осуществления юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем деятельности по управлению многоквартирными домами и деятельности по оказанию услуг и (или) выполнению работ по содержанию и ремонту общего имущества в многоквартирных домах в соответствии с представленным в орган государственного жилищного надзора уведомлением о начале указанной деятельности;

2) окончания проведения последней плановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя.

 3.4. В срок до 1 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок, орган муниципального контроля направляет проект ежегодного плана проведения плановых проверок в прокуратуру Усть-Куломского района.

3.5. Прокуратура Усть-Куломского района рассматривает проект ежегодного плана проведения плановых проверок на предмет законности включения в них объектов муниципального контроля и в срок до 1 октября года, предшествующего году проведения плановых проверок, вносит предложения руководителю органа муниципального контроля о проведении совместных плановых проверок.

3.6. Орган муниципального контроля рассматривает предложения  прокуратуры и по итогам их рассмотрения направляют в прокуратуру Усть-Куломского  района в срок до 1 ноября года, предшествующего году проведения плановых проверок, утвержденные ежегодные планы проведения плановых проверок.

3.7.  О проведении плановой проверки юридическое лицо, индивидуальный предприниматель уведомляются органом муниципального контроля не позднее чем в течение трёх рабочих дней до начала её проведения посредством направления копии распоряжения  руководителя, заместителя руководителя органа муниципального контроля о начале проведения плановой проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом.

4. Организация и проведение внеплановой проверки.

4.1. Предметом внеплановой проверки является соблюдение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в процессе осуществления деятельности обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, выполнение предписаний органов муниципального контроля (приложение № 3), проведение мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, по обеспечению безопасности государства, по предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, по ликвидации последствий причинения такого вреда.

4.2. Основанием для проведения внеплановой проверки является:

1) истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами;

2) поступление в органы государственного контроля (надзора), органы муниципального контроля обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах:

а) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

б) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

в) нарушение прав потребителей (в случае обращения граждан, права которых нарушены);

3) приказ (распоряжение) руководителя органа государственного контроля (надзора), изданный в соответствии с поручениями Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации и на основании требования прокурора о проведении внеплановой проверки в рамках надзора за исполнением законов по поступившим в органы прокуратуры материалам и обращениям.

4) поступление в   орган муниципального жилищного контроля обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления о фактах нарушения обязательных требований к порядку принятия общим собранием собственников помещений в многоквартирном доме решения о создании товарищества собственников жилья, уставу товарищества собственников жилья и внесенным в него изменениям, порядку принятия собственниками помещений в многоквартирном доме решения о выборе управляющей организации в целях заключения с такой организацией договора управления многоквартирным домом, порядку утверждения условий такого договора и его заключения, а также нарушения управляющей организацией обязательств, предусмотренных частью 2 статьи 162 Жилищного кодекса РФ. Внеплановая проверка по указанным основаниям проводится без согласования с органами прокуратуры и без предварительного уведомления проверяемой организации о проведении такой проверки

4.3. Обращения и заявления, не позволяющие установить лицо, обратившееся в орган муниципального контроля, а также обращения и заявления, не содержащие сведений о фактах, указанных в пункте 4.2 настоящего административного регламента, не могут служить основанием для проведения внеплановой проверки.

4.4. Внеплановая проверка проводится в форме документарной проверки и (или) выездной проверки в порядке, установленном соответственно разделами 5 и 6 настоящего административного регламента.

4.5. Внеплановая выездная проверка юридических лиц, индивидуальных предпринимателей может быть проведена по основаниям, указанным в абзацах «а» и «б» подпункта 2 пункта 4.2, органом муниципального контроля после согласования с прокуратурой по месту осуществления деятельности таких юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.

4.6. В день подписания распоряжения руководителя органа муниципального контроля о проведении внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя,  в целях согласования её проведения, орган муниципального контроля представляет либо направляет заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или в форме электронного документа, подписанный электронной цифровой подписью, в прокуратуру по месту осуществления деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя заявление о согласовании проведения внеплановой выездной проверки (приложение № 4). К этому заявлению прилагаются копия распоряжения руководителя органа муниципального контроля о проведении внеплановой выездной проверки и документы, которые содержат сведения, послужившие основанием её проведения.

4.7. Если основанием для проведения внеплановой выездной проверки является причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, обнаружение нарушений обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, в момент совершения таких нарушений,  в связи с необходимостью принятия неотложных мер, орган муниципального контроля вправе приступить к проведению внеплановой выездной проверки незамедлительно с извещением прокуратуры о проведении мероприятий по контролю посредством направления документов, предусмотренных пунктом 4.5, в прокуратуру в течение двадцати четырех часов. 

4.8. Решение прокурора или его заместителя о согласовании проведения внеплановой выездной проверки либо об отказе в согласовании её проведения оформляется в письменной форме в двух экземплярах, один из которых в день принятия решения представляется либо направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или в форме электронного документа, подписанного электронной цифровой подписью, в орган муниципального контроля.

4.9. В случае, если требуется незамедлительное проведение внеплановой выездной проверки, копия решения о согласовании проведения внеплановой выездной проверки направляется прокуратурой в орган муниципального контроля с использованием информационно-телекоммуникационной сети.

4.10. Решение прокурора или его заместителя о согласовании проведения внеплановой выездной проверки или об отказе в согласовании её проведения может быть обжаловано вышестоящему прокурору или в суд.

4.11. О проведении внеплановой выездной проверки, за исключением внеплановой выездной проверки, основания проведения которой указаны в подпункте 2, 4 пункта 4.2 настоящей статьи, юридическое лицо, индивидуальный предприниматель уведомляются органом муниципального контроля не менее чем за двадцать четыре часа до начала ее проведения любым доступным способом, если иное не установлено настоящим регламентом.

4.12. В случае, если в результате деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя причинён или причиняется вред жизни, здоровью граждан, вред животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также возникли или могут возникнуть чрезвычайные ситуации природного и техногенного характера, предварительное уведомление юридических лиц, индивидуальных предпринимателей о начале проведения внеплановой выездной проверки не требуется.

5. Документарная проверка

5.1. Предметом документарной проверки являются сведения, содержащиеся в документах юридического лица, индивидуального предпринимателя, устанавливающих их организационно-правовую форму, права и обязанности, документы, используемые при осуществлении их деятельности и связанные с исполнением ими обязательных требований, установленных муниципальными правовыми актами, исполнением предписаний и постановлений органов муниципального контроля.

5.2. Организация документарной проверки (как плановой, так и внеплановой) осуществляется в порядке, установленном статьёй 14 Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», и проводится по месту нахождения органа муниципального контроля.

5.3. В процессе проведения документарной проверки должностными лицами органа муниципального контроля в первую очередь рассматриваются документы юридического лица, индивидуального предпринимателя, имеющиеся в распоряжении органа муниципального контроля, в том числе уведомления о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, представленные в порядке, установленном статьёй 8 Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», акты предыдущих проверок, материалы рассмотрения дел об административных правонарушениях и иные документы о результатах осуществленных в отношении этих юридического лица, индивидуального предпринимателя муниципального контроля.

5.4. В случае, если достоверность сведений, содержащихся в документах, имеющихся в распоряжении органа муниципального контроля, вызывает обоснованные сомнения либо эти сведения не позволяют оценить исполнение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, орган муниципального контроля направляют в адрес юридического лица, адрес индивидуального предпринимателя мотивированный запрос с требованием представить иные необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки документы. К запросу прилагается заверенная печатью копия распоряжения  руководителя органа муниципального контроля о проведении проверки либо его заместителя о проведении документарной проверки.

5.5. В течение десяти рабочих дней со дня получения мотивированного запроса юридическое лицо, индивидуальный предприниматель обязаны направить в орган муниципального контроля указанные в запросе документы.

5.6. Указанные в запросе документы представляются в виде копий, заверенных печатью (при её наличии) и соответственно подписью индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, руководителя, иного должностного лица юридического лица.

5.7. Не допускается требовать нотариального удостоверения копий документов, представляемых в орган муниципального контроля, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации.

5.8. В случае, если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или) противоречия в представленных юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем документах либо несоответствие сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, содержащимся в имеющихся у органа муниципального контроля документах и (или) полученным в ходе осуществления муниципального контроля, информация об этом направляется юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю с требованием представить в течение десяти рабочих дней необходимые пояснения в письменной форме.

5.9. Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, представляющие в орган муниципального контроля пояснения относительно выявленных ошибок и (или) противоречий в представленных документах либо относительно несоответствия указанных в пункте 5.8 настоящего административного регламента сведений, вправе представить дополнительно в орган муниципального контроля документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов.

5.10. Должностное лицо, осуществляющее документарную проверку, обязано рассмотреть представленные руководителем или иным должностным лицом юридического лица, индивидуальным предпринимателем, его уполномоченным представителем пояснения и документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов. В случае, если после рассмотрения представленных пояснений и документов либо при отсутствии пояснений орган муниципального контроля установят признаки нарушения обязательных требований, установленных муниципальными правовыми актами, должностные лица органа муниципального контроля вправе провести выездную проверку.

5.11. При проведении документарной проверки орган муниципального контроля не вправе требовать у юридического лица, индивидуального предпринимателя сведения и документы, не относящиеся к предмету документарной проверки.

6. Выездная проверка

6.1. Предметом выездной проверки являются содержащиеся в документах юридического лица, индивидуального предпринимателя сведения, а также соответствие их работников, состояние используемых указанными лицами при осуществлении деятельности территорий, зданий, строений, сооружений, помещений, оборудования, подобных объектов, транспортных средств, производимые и реализуемые юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем товары (выполняемая работа, предоставляемые услуги) и принимаемые ими меры по исполнению обязательных требований или требованиям установленных муниципальными правовыми актами.

6.2. Выездная проверка (как плановая, так и внеплановая) проводится по месту нахождения юридического лица, месту осуществления деятельности индивидуального предпринимателя и (или) по месту фактического осуществления их деятельности.

6.3. Выездная проверка проводится в случае, если при документарной проверке не представляется возможным:

1) удостовериться в полноте и достоверности сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности и иных имеющихся в распоряжении органа муниципального контроля документах юридического лица, индивидуального предпринимателя;

2) оценить соответствие деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя обязательным требованиям или требованиям, установленным муниципальными правовыми актами, без проведения соответствующего мероприятия по контролю.

6.4. Выездная проверка начинается с предъявления служебного удостоверения должностными лицами органа муниципального контроля (установленного образца), обязательного ознакомления руководителя или иного должностного лица юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя с распоряжением руководителя органа муниципального контроля о назначении выездной проверки и с полномочиями проводящих выездную проверку лиц, а также с целями, задачами, основаниями проведения выездной проверки, видами и объемом мероприятий по контролю, составом экспертов, представителями экспертных организаций, привлекаемых к выездной проверке, со сроками и с условиями ее проведения.

6.5. Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, его уполномоченный представитель обязаны предоставить должностным лицам органа муниципального контроля, проводящим выездную проверку, возможность ознакомиться с документами, связанными с целями, задачами и предметом выездной проверки, в случае, если выездной проверке не предшествовало проведение документарной проверки, а также обеспечить доступ проводящих выездную проверку должностных лиц и участвующих в выездной проверке экспертов, представителей экспертных организаций на территорию, в используемые юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем при осуществлении деятельности здания, строения, сооружения, помещения, к используемым юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями оборудованию, подобным объектам, транспортным средствам и перевозимым ими грузам.

6.6. Органы муниципального контроля привлекают к проведению выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя экспертов, экспертные организации, не состоящие в гражданско-правовых и трудовых отношениях с юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, в отношении которых проводится проверка, и не являющиеся аффилированными лицами проверяемых лиц.

7. Срок проведения проверки

7.1. Срок проведения документарной проверки и выездной проверки, не может превышать двадцать рабочих дней.

7.2. В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановых выездных проверок не может превышать пятьдесят часов для малого предприятия и пятнадцать часов для микропредприятия в год.

7.3. В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований на основании мотивированных предложений должностных лиц органа муниципального контроля, проводящих выездную плановую проверку, срок проведения выездной плановой проверки может быть продлен руководителем органа, но не более чем на двадцать рабочих дней, в отношении малых предприятий, микропредприятий не более чем на пятнадцать часов.

7.4. Срок проведения каждой из предусмотренных разделами 5 и 6 настоящего административного регламента проверок в отношении юридического лица, которое осуществляет свою деятельность на территориях нескольких субъектов Российской Федерации, устанавливается отдельно по каждому филиалу, представительству, обособленному структурному подразделению юридического лица, при этом общий срок проведения проверки не может превышать шестьдесят рабочих дней.

8. Порядок оформления результатов проверки

8.1. По результатам проверки должностными лицами органа муниципального контроля проводящими проверку, составляется акт в 2-х экземплярах (приложение № 5).

8.2. К акту проверки прилагаются протоколы отбора образцов продукции, проб обследования объектов окружающей среды и объектов производственной среды, протоколы или заключения проведенных исследований, испытаний и экспертиз, объяснения работников юридического лица, работников индивидуального предпринимателя, на которых возлагается ответственность за нарушение обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, предписания об устранении выявленных нарушений и иные связанные с результатами проверки документы или их копии.

8.3. Акт проверки оформляется непосредственно после её завершения в двух экземплярах, один из которых с копиями приложений вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки. В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле органа муниципального контроля.

8.4. В случае, если для составления акта проверки необходимо получить заключения по результатам проведенных исследований, испытаний, специальных расследований, экспертиз, акт проверки составляется в срок, не превышающий трёх рабочих дней после завершения мероприятий по контролю, и вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю под расписку либо направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле органа муниципального контроля.

8.5. В случае, если для проведения внеплановой выездной проверки требуется согласование её проведения с прокуратурой Усть-Куломского района, копия акта проверки направляется в прокуратуру, которым принято решение о согласовании проведения проверки, в течение пяти рабочих дней со дня составления акта проверки.

8.6. Результаты проверки, содержащие информацию, составляющую государственную, коммерческую, служебную, иную тайну, оформляются с соблюдением требований, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

8.7. Должностные лица органа муниципального контроля осуществляющие проверку юридического лица, индивидуального предпринимателя производят запись в журнале учёта проверок (приложение № 6)

При отсутствии журнала учёта проверок в акте проверки делается соответствующая запись.

8.8. Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, проверка которых проводилась, в случае несогласия с фактами, выводами, предложениями, изложенными в акте проверки, либо с выданным предписанием об устранении выявленных нарушений в течение пятнадцати дней с даты получения акта проверки вправе представить в орган муниципального контроля в письменной форме возражения в отношении акта проверки и (или) выданного предписания об устранении выявленных нарушений в целом или его отдельных положений. При этом юридическое лицо, индивидуальный предприниматель вправе приложить к таким возражениям документы, подтверждающие обоснованность таких возражений, или их заверенные копии либо в согласованный срок передать их в орган муниципального контроля.

9. Меры, принимаемые должностными лицами в отношении фактов нарушений, выявленных при проведении проверки

9.1. В случае выявления при проведении проверки нарушений юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, должностные лица органа муниципального контроля, проводившие проверку, в пределах полномочий, предусмотренных законодательством Российской Федерации, обязаны:

1) выдать предписание юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения и (или) о проведении мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью людей, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, имуществу физических и юридических лиц, государственному или муниципальному имуществу, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также других мероприятий, предусмотренных федеральными законами выдать предписание юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения и (или) о проведении мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью людей, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, имуществу физических и юридических лиц, государственному или муниципальному имуществу, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также других мероприятий, предусмотренных федеральными законами;

2)   принять меры по контролю за устранением выявленных нарушений, их предупреждению, предотвращению возможного причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, обеспечению безопасности государства, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также меры по привлечению лиц, допустивших выявленные нарушения, к ответственности.

9.2.  В случае, если при проведении проверки установлено, что деятельность юридического лица, его филиала, представительства, структурного подразделения, индивидуального предпринимателя, эксплуатация ими зданий, строений, сооружений, помещений, оборудования, подобных объектов, транспортных средств, производимые и реализуемые ими товары (выполняемые работы, предоставляемые услуги) представляют непосредственную угрозу причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера или такой вред причинен,   орган муниципального контроля обязан незамедлительно принять меры по недопущению причинения вреда или прекращению его причинения вплоть до временного запрета деятельности юридического лица, его филиала, представительства, структурного подразделения, индивидуального предпринимателя в порядке, установленном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, отзыва продукции, представляющей опасность для жизни, здоровья граждан и для окружающей среды, из оборота и довести до сведения граждан, а также других юридических лиц, индивидуальных предпринимателей любым доступным способом информацию о наличии угрозы причинения вреда и способах его предотвращения.

10. Права и обязанности должностных лиц органа муниципального

контроля при проведении проверки

10.1. Должностные лица органа муниципального контроля при проведении проверки обязаны:

1) своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами;

2) соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы юридического лица, индивидуального предпринимателя, проверка которых проводится;

3) проводить проверку на основании распоряжения  руководителя органа муниципального контроля о её проведении в соответствии с её назначением;

4) проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей, выездную проверку только при предъявлении служебных удостоверений, копии распоряжения  руководителя органа муниципального контроля и в случае, предусмотренном пунктом 4.5 настоящего административного регламента, копии документа о согласовании проведения проверки;

5) не препятствовать руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю присутствовать при проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

6) предоставлять руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, присутствующим при проведении проверки, информацию и документы, относящиеся к предмету проверки;

7) знакомить руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя с результатами проверки;

8)  учитывать при определении мер, принимаемых по фактам выявленных нарушений, соответствие указанных мер тяжести нарушений, их потенциальной опасности для жизни, здоровья людей, для животных, растений, окружающей среды, объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, для возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также не допускать необоснованное ограничение прав и законных интересов граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц;

9) доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

10) соблюдать сроки проведения проверки, установленные настоящим административным регламентом;

11) не требовать от юридического лица, индивидуального предпринимателя документы и иные сведения, представление которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации;

12) перед началом проведения выездной проверки по просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя ознакомить их с положениями настоящего административного регламента, в соответствии с которым проводится проверка;

13) осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учёта проверок.

10.2. Должностные лица органов  муниципального жилищного контроля, являющиеся соответственно  муниципальными жилищными инспекторами, в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, имеют право:

1) запрашивать и получать на основании мотивированных письменных запросов от органов государственной власти, органов местного самоуправления, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и граждан информацию и документы, необходимые для проверки соблюдения обязательных требований;

2) беспрепятственно по предъявлении служебного удостоверения и копии  распоряжения руководителя  органа   муниципального жилищного контроля о назначении проверки посещать территории и расположенные на них многоквартирные дома, помещения общего пользования многоквартирных домов, а с согласия собственников жилые помещения в многоквартирных домах и проводить их обследования, а также исследования, испытания, расследования, экспертизы и другие мероприятия по контролю, проверять соответствие устава товарищества собственников жилья, внесенных в устав изменений требованиям законодательства Российской Федерации, а по заявлениям собственников помещений в многоквартирном доме проверять правомерность принятия общим собранием собственников помещений в многоквартирном доме решения о создании товарищества собственников жилья, соответствие устава товарищества собственников жилья, внесенных в устав изменений требованиям законодательства Российской Федерации, правомерность избрания общим собранием членов товарищества собственников жилья председателя правления товарищества и других членов правления товарищества, правомерность принятия собственниками помещений в многоквартирном доме на общем собрании таких собственников решения о выборе юридического лица независимо от организационно-правовой формы или индивидуального предпринимателя, осуществляющих деятельность по управлению многоквартирным домом (далее - управляющая организация), в целях заключения с управляющей организацией договора управления многоквартирным домом в соответствии со статьей 162 Жилищного  кодекса РФ, правомерность утверждения условий этого договора и его заключения;

3) выдавать предписания о прекращении нарушений обязательных требований, об устранении выявленных нарушений, о проведении мероприятий по обеспечению соблюдения обязательных требований, в том числе об устранении в шестимесячный срок со дня направления такого предписания несоответствия устава товарищества собственников жилья, внесенных в устав изменений обязательным требованиям;

4) составлять протоколы об административных правонарушениях, связанных с нарушениями обязательных требований, рассматривать дела об указанных административных правонарушениях и принимать меры по предотвращению таких нарушений;

5) направлять в уполномоченные органы материалы, связанные с нарушениями обязательных требований, для решения вопросов о возбуждении уголовных дел по признакам преступлений.

10.3 Органы  муниципального жилищного контроля вправе обратиться в суд с заявлениями о ликвидации товарищества, о признании недействительным решения, принятого общим собранием собственников помещений в многоквартирном доме с нарушением требований Жилищного  кодекса РФ, и о признании договора управления данным домом недействительным в случае неисполнения в установленный срок предписания об устранении несоответствия устава товарищества собственников жилья, внесенных в устав изменений обязательным требованиям или в случаях выявления нарушений порядка создания товарищества собственников жилья, выбора управляющей организации, утверждения условий договора управления многоквартирным домом и его заключения.

11. Ответственность органа муниципального контроля, их должностных лиц при проведении проверки

11.1. Орган муниципального контроля, их должностные лица в случае ненадлежащего исполнения соответственно функций, служебных обязанностей, совершения противоправных действий (бездействия) при проведении проверки несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

11.2. Органы муниципального контроля осуществляют контроль за исполнением должностными лицами соответствующих органов служебных обязанностей, ведут учёт случаев ненадлежащего исполнения должностными лицами служебных обязанностей, проводят соответствующие служебные расследования и принимают в соответствии с законодательством Российской Федерации меры в отношении таких должностных лиц.

11.3. О мерах, принятых в отношении виновных в нарушении законодательства Российской Федерации должностных лиц, в течение десяти дней со дня принятия таких мер орган муниципального контроля обязан сообщить в письменной форме юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю, права и (или) законные интересы которых нарушены.

12. Права и обязанности лиц, в отношении которых проводится муниципальный  контроль

12.1. Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, его уполномоченный представитель при проведении проверки имеют право:

1) непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

2) получать от органа муниципального контроля, их должностных лиц информацию, которая относится к предмету проверки и предоставление которой предусмотрено настоящим административным регламентом;

3) знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о своем ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии с ними, а также с отдельными действиями должностных лиц органа муниципального контроля;

4) обжаловать действия (бездействие) должностных лиц органа муниципального контроля, повлекшие за собой нарушение прав юридического лица, индивидуального предпринимателя при проведении проверки, в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

12.2. Юридические лица, индивидуальные предприниматели, в отношении деятельности которых проводятся мероприятия по муниципальному контролю, обязаны предоставить должностным лицам органа муниципального контроля, возможность ознакомиться с документами, связанными с целями, задачами и предметом проверки, а также обеспечить доступ на объекты: здания, строения, сооружения, помещения, оборудование, транспортные средства и перевозимые ими грузы, подлежащие такому контролю.

13. Ответственность юридических лиц, индивидуальных предпринимателей при проведении проверки

13.1. Руководитель или уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, его уполномоченный представитель, допустившие нарушение настоящего административного регламента, необоснованно препятствующие проведению проверок, уклоняющиеся от проведения проверок и (или) не исполняющие в установленный срок предписания органов муниципального контроля об устранении выявленных нарушений, обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Приложение № 1

к административному регламенту

по  осуществлению муниципального жилищного контроля  

на территории  сельского поселения «Зимстан»

(примерная форма)
_____________________________________________________________

(наименование органа муниципального контроля)

РАСПОРЯЖЕНИЕ 
органа   муниципального контроля

	о проведении
	
	проверки

	
	(плановой/внеплановой, документарной/выездной)
	


юридического лица, индивидуального предпринимателя

	от “
	
	”
	
	
	
	г. №
	


1. Провести проверку в отношении  

(наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии)
индивидуального предпринимателя)

2. Место нахождения:  

(юридического лица (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) или место жительства индивидуального предпринимателя и место(а) фактического осуществления им деятельности)

3. Назначить лицом(ми), уполномоченным(ми) на проведение проверки:  

(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), должность должностного лица (должностных лиц), уполномоченного(ых) на проведение проверки)

4. Привлечь к проведению проверки в качестве экспертов, представителей экспертных организаций следующих лиц:  

(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), должности привлекаемых к проведению проверки экспертов и (или) наименование экспертной организации с указанием реквизитов свидетельства об аккредитации и наименования органа по аккредитации, выдавшего свидетельство об аккредитации)

5. Установить, что:

настоящая проверка проводится с целью:  

При установлении целей проводимой проверки указывается следующая информация:

а) в случае проведения плановой проверки:

– ссылка на утвержденный ежегодный план проведения плановых проверок;

б) в случае проведения внеплановой выездной проверки:

– реквизиты ранее выданного проверяемому лицу предписания об устранении выявленного нарушения, срок для исполнения которого истек;

– реквизиты обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, поступивших в органы государственного контроля (надзора), органы муниципального контроля;

– реквизиты приказа (распоряжения) руководителя органа государственного контроля (надзора), изданного в соответствии с поручениями Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации;

– реквизиты требования прокурора о проведении внеплановой проверки в рамках надзора за исполнением законов и реквизиты прилагаемых к требованию материалов и обращений;

в) в случае проведения внеплановой выездной проверки, которая подлежит согласованию органами прокуратуры, но в целях принятия неотложных мер должна быть проведена незамедлительно в связи с причинением вреда либо нарушением проверяемых требований, если такое причинение вреда либо нарушение требований обнаружено непосредственно в момент его совершения:

– реквизиты прилагаемой копии документа (рапорта, докладной записки и другие), представленного должностным лицом, обнаружившим нарушение;

задачами настоящей проверки являются:  

6. Предметом настоящей проверки является (отметить нужное):

соблюдение обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами;

соответствие сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, обязательным требованиям;

выполнение предписаний органов государственного контроля (надзора), органов муниципального контроля;

проведение мероприятий:

по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде;

по предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

по обеспечению безопасности государства;

по ликвидации последствий причинения такого вреда.

7. Срок проведения проверки:  

К проведению проверки приступить

	с “
	
	”
	
	20
	
	г.


Проверку окончить не позднее

	“
	
	”
	
	20
	
	г.


8. Правовые основания проведения проверки:  

(ссылка на положение нормативного правового акта, в соответствии с которым осуществляется проверка;
ссылка на положения (нормативных) правовых актов, устанавливающих требования, которые являются
предметом проверки)

9. В процессе проверки провести следующие мероприятия по контролю, необходимые для достижения целей и задач проведения проверки:  

10. Перечень административных регламентов по осуществлению государственного контроля (надзора), осуществлению муниципального контроля (при их наличии):  

(с указанием наименований, номеров и дат их принятия)

11. Перечень документов, представление которых юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем необходимо для достижения целей и задач проведения проверки:

(должность, фамилия, инициалы руководителя, заместителя руководителя органа государственного контроля (надзора), органа муниципального контроля, издавшего распоряжение или приказ о проведении проверки)

(подпись, заверенная печатью)

(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) и должность должностного лица, непосредственно подготовившего проект распоряжения (приказа), контактный телефон, электронный адрес (при наличии))



Приложение № 2

к административному регламенту

по  осуществлению муниципального жилищного  контроля

на территории  сельского поселения «Зимстан» 

(примерная форма)

__________________________________________________________

(наименование органа муниципального контроля)

 «СОГЛАСОВАНО»

 ____________________________________

должность, фамилия, имя, отчество  руководителя, заместителя руководителя 

органа муниципального контроля

____________________________________

                                                                       (подпись)

____________________________________

                                                                       (дата)

(МП)

______________________

Приложение № 3

к административному регламенту

по  осуществлению муниципального жилищного  контроля

на территории  сельского поселения «Зимстан»

(примерная форма)

ПРЕДПИСАНИЕ № ____

об устранении нарушений жилищного законодательства

"__" ____________ 20__ г.                                      _________________________

                                                                                



     (место составления)

На основании пункта 9 статьи 14 Жилищного кодекса РФ и Акта проведения проверки соблюдения требований законодательства в сфере использования и сохранности жилищного фонда, соответствием жилых помещений данного фонда установленным санитарным и техническим правилам и нормам, иным требованиям законодательства  от ____ № _______

ПРЕДПИСЫВАЮ:

__________________________________________________________________

(полное и сокращенное наименование проверяемого юридического лица,

Ф.И.О. индивидуального предпринимателя, которому выдается предписание)

	№  
п/п
	Содержание предписания
	Срок исполнения
	Основание (ссылка на нормативный правовой акт)

	
	2
	3
	4

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	


Лицо, которому выдано предписание, обязано отправить информацию о выполнении пунктов настоящего предписания в адрес органа муниципального контроля __________ не  позднее чем через 7 дней  по  истечении срока выполнения соответствующих пунктов предписания.

______________________________                             ______________________

(наименование должностного лица)   


   (подпись)        

 фамилия, имя, отчество

М.П.

Предписание получено:

___________________________________                             _________________

(Должность, фамилия, имя, отчество )                             




              (подпись) 

Дата

Приложение № 4

к административному регламенту

по  осуществлению муниципального жилищного контроля 

на территории сельского поселения «Зимстан» 

(примерная форма)

 В  

(наименование органа прокуратуры)

от  

(наименование органа   муниципального контроля с указанием юридического адреса)

ЗАЯВЛЕНИЕ
о согласовании органом   муниципального контроля с органом прокуратуры проведения внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя

1. В соответствии со статьей 10 Федерального закона от 26 декабря 2008 г. № 294-ФЗ “О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля” (Собрание законодательства Российской Федерации, 2008, № 52, ст. 6249) просим согласия на проведение внеплановой выездной проверки в отношении  

(наименование, адрес (место нахождения) постоянно действующего исполнительного органа юридического лица, государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица/фамилия, имя и (в случае, если имеется) отчество, место жительства индивидуального предпринимателя, государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации индивидуального предпринимателя, идентификационный номер налогоплательщика)

осуществляющего предпринимательскую деятельность по адресу:  

2. Основание проведения проверки:

(ссылка на положение Федерального закона от 26 декабря 2008 г. № 294-ФЗ “О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора)
и муниципального контроля”)

3. Дата начала проведения проверки:

	“
	
	”
	
	20
	
	года.


4. Время начала проведения проверки:

	“
	
	”
	
	20
	
	года.


(указывается в случае, если основанием проведения проверки является часть 12 статьи 10 Федерального закона от 26 декабря 2008 г. № 294-ФЗ “О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля”)

Приложения:  

(копия распоряжения или приказа руководителя, заместителя руководителя органа   муниципального контроля о проведении внеплановой выездной проверки. Документы, содержащие сведения, послужившие основанием для проведения внеплановой проверки)

	
	
	
	
	

	(наименование должностного лица)
	
	(подпись)
	
	(фамилия, имя, отчество
(в случае, если имеется))


М.П.

Дата и время составления документа:  

  Приложение № 5

к административному регламенту

по  осуществлению муниципального жилищного  контроля

на территории сельского поселения  «Зимстан»

(примерная форма)

(наименование органа   муниципального контроля)

	
	“
	
	”
	
	20
	
	г.

	(место составления акта)
	
	(дата составления акта)


(время составления акта)

АКТ ПРОВЕРКИ
органом   муниципального контроля юридического лица, индивидуального предпринимателя

	№
	


По адресу/адресам:  

(место проведения проверки)

На основании:  

(вид документа с указанием реквизитов (номер, дата))

была проведена  
проверка в отношении:

(плановая/внеплановая, документарная/выездная)

(наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии)
индивидуального предпринимателя)

Дата и время проведения проверки:

	“
	
	”
	
	20
	
	г. с
	
	час.
	
	мин. до
	
	час.
	
	мин. Продолжительность
	


	“
	
	”
	
	20
	
	г. с
	
	час.
	
	мин. до
	
	час.
	
	мин. Продолжительность
	


(заполняется в случае проведения проверок филиалов, представительств,  обособленных структурных
подразделений юридического лица или  при осуществлении деятельности индивидуального предпринимателя
по нескольким адресам)

Общая продолжительность проверки:  

(рабочих дней/часов)

Акт составлен:  

(наименование органа государственного контроля (надзора) или органа муниципального контроля)

С копией распоряжения/приказа о проведении проверки ознакомлен(ы): (заполняется при проведении выездной проверки)

(фамилии, инициалы, подпись, дата, время)

Дата и номер решения прокурора (его заместителя) о согласовании проведения проверки:


(заполняется в случае необходимости согласования проверки с органами прокуратуры)

Лицо(а), проводившее проверку:  

(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), должность должностного лица (должностных лиц), проводившего(их) проверку; в случае привлечения к участию в проверке экспертов, экспертных организаций указываются фамилии, имена, отчества (последнее – при наличии), должности экспертов и/или наименования экспертных организаций с указанием реквизитов свидетельства об аккредитации и наименование органа
по аккредитации, выдавшего свидетельство)

При проведении проверки присутствовали:  

(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), должность руководителя, иного должностного лица (должностных лиц) или уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, уполномоченного представителя саморегулируемой организации (в случае проведения проверки члена саморегулируемой организации), присутствовавших при проведении мероприятий
по проверке)

В ходе проведения проверки:

выявлены нарушения обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами (с указанием положений (нормативных) правовых актов):


(с указанием характера нарушений; лиц, допустивших нарушения)

выявлены несоответствия сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, обязательным требованиям (с указанием положений (нормативных) правовых актов):  

выявлены факты невыполнения предписаний органов государственного контроля (надзора), органов муниципального контроля (с указанием реквизитов выданных предписаний):


нарушений не выявлено  

Запись в Журнал учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, проводимых органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля внесена (заполняется при проведении выездной проверки):

	
	
	

	(подпись проверяющего)
	
	(подпись уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)


Журнал учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, проводимых органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля, отсутствует (заполняется при проведении выездной проверки):

	
	
	

	(подпись проверяющего)
	
	(подпись уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)


Прилагаемые к акту документы:  

Подписи лиц, проводивших проверку:  

С актом проверки ознакомлен(а), копию акта со всеми приложениями получил(а):


(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), должность руководителя, иного должностного лица
или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя,
его уполномоченного представителя)

	“
	
	”
	
	20
	
	г.


(подпись)

Пометка об отказе ознакомления с актом проверки:  

(подпись уполномоченного должностного лица (лиц), проводившего проверку)

Приложение № 6

к административному регламенту

                                                                           по   осуществлению  муниципального  жилищного   контроля на территории  сельского поселения «Зимстан»

(примерная форма)

Журнал
учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, проводимых органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля

(дата начала ведения Журнала)

(наименование юридического лица/фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется)
индивидуального предпринимателя)

(адрес (место нахождения) постоянно действующего исполнительного органа юридического лица/место жительства (место осуществления деятельности (если не совпадает с местом жительства)
индивидуального предпринимателя)

(государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица/индивидуального предпринимателя, идентификационный номер налогоплательщика (для индивидуального предпринимателя); номер реестровой записи и дата включения сведений в реестр субъектов малого или среднего предпринимательства (для субъектов малого и среднего предпринимательства))

Ответственное лицо:  

(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность лица (лиц), ответственного
за ведение журнала учета проверок)

(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется) руководителя юридического лица, индивидуального предпринимателя)

Подпись:  

М.П.

Сведения о проводимых проверках

	1
	Дата начала и окончания проверки
	

	2
	Общее время проведения проверки (в отношении субъектов малого предпринимательства и микропредприятий указывается в часах)
	

	3
	Наименование органа государственного контроля (надзора), наименование органа муниципального контроля
	

	4
	Дата и номер распоряжения или приказа о проведении проверки
	

	5
	Цель, задачи и предмет проверки
	

	6
	Вид проверки (плановая или внеплановая):
в отношении плановой проверки:

– со ссылкой на ежегодный план проведения проверок;

в отношении внеплановой выездной проверки:

– с указанием на дату и номер решения прокурора о согласовании проведения проверки (в случае, если такое согласование необходимо)
	

	7
	Дата и номер акта, составленного по результатам проверки, дата его вручения представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю
	

	8
	Выявленные нарушения обязательных требований (указываются содержание выявленного нарушения со ссылкой на положение нормативного правового акта, которым установлено нарушенное требование, допустившее его лицо)
	

	9
	Дата, номер и содержание выданного предписания об устранении выявленных нарушений
	

	10
	Фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность должностного лица (должностных лиц), проводящего(их) проверку
	

	11
	Фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должности экспертов, представителей экспертных организаций, привлеченных к проведению проверки
	

	12
	Подпись должностного лица (лиц), проводившего проверку
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«Зимстан» сикт овмöдчöминса администрация 

шуöм

Администрация  сельского поселения «Зимстан»

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 

 27 июня 2014 года                                                                        № 53                                      
  Республика Коми

Усть-Куломский район

п.Зимстан

Об  утверждении  административного  регламента исполнения

муниципальной  функции «Осуществление муниципального

земельного контроля использования земель поселения »

В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 25 октября 2001 года N 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации", Федеральным законом от 6 октября 2003 года N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Федеральным законом от 26 декабря 2008 года N 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля", Федеральным законом от 30 декабря 2001 года N 195-ФЗ "Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях", постановляю:

          1.Утвердить  прилагаемый административный  регламент  исполнения  муниципальной функции  «Осуществление муниципального земельного контроля использования земель поселения».                                                                                                                                           

 2. Настоящее постановление вступает в силу со дня обнародования на информационном стенде администрации сельского поселения «Зимстан».

         Глава сельского поселения «Зимстан»                 
В.Н.Лодыгин

Утвержден

постановлением 

администрации сельского

поселения «Зимстан»

от 27 июня 2014 г. № 53

(приложение)

Административный регламент

 исполнения  муниципальной функции  «Осуществление муниципального земельного контроля использования земель поселения»                                                                                                                                           

Раздел I. Общие положения
Глава 1. Понятие административных  процедур 
при осуществлении муниципального земельного контроля
1. Административный регламент осуществления земельного контроля за использованием земель поселения на территории муниципального образования сельского поселения «Зимстан» устанавливает сроки и последовательность административных процедур (действий) администрации сельского поселения «Зимстан» при осуществлении земельного контроля за использования земель поселения в отношении юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и физических лиц (далее – муниципальная функция), а также порядок взаимодействия между должностными лицами администрации поселения, взаимодействия администрации сельского поселения «Зимстан» с физическими и юридическими лицами, иными органами государственной власти и органами местного самоуправления, учреждениями и организациями при исполнении муниципальной функции.
2. Органом муниципальной власти, ответственным за исполнение муниципальной функции на территории сельского поселения «Зимстан» является администрация сельского поселения «Зимстан» (далее – Администрация).
3. Исполнение муниципальной функции осуществляется согласно:

-Земельному кодексу Российской Федерации;

-Федеральному закону "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации" от 25 октября 2001 года N 137-ФЗ;

-Федеральному закону "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" от 6 октября 2003 года N 131-ФЗ;

-Федеральному закону от 26 декабря 2008 года N 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля";

-Федеральному закону от 30 декабря 2001 года N 195-ФЗ "Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях".

4. Проверке подлежат юридические лица и индивидуальные предприниматели, осуществляющие деятельность на территории муниципального образования, физические лица.

5. Конечным результатом исполнения муниципальной функции является акт проверки.

6. Задачей муниципального земельного контроля является обеспечение соблюдения юридическими лицами независимо от организационно-правовой формы, индивидуальными предпринимателями и физическими лицами земельного законодательства.

7. Муниципальная функция осуществляется должностными лицами Администрации, в должностные обязанности которых входит осуществление муниципального земельного контроля.
        8. Права и обязанности должностных лиц при осуществлении муниципального контроля.

Должностные лица уполномоченного органа обязаны:

1) своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами;

2) соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина, проверка которых проводится;

3) проводить проверку на основании распоряжения уполномоченного органа 

о ее проведении в соответствии с ее назначением;

4) проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей, выездную проверку только при предъявлении служебных удостоверений, распоряжения уполномоченного органа и копии документа о согласовании проведения проверки;

5) не препятствовать руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, гражданину присутствовать при проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

6) предоставлять руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, гражданину, присутствующим при проведении проверки, информацию и документы, относящиеся к предмету проверки;

7) знакомить руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, гражданина с результатами проверки;

8) учитывать при определении мер, принимаемых по фактам выявленных нарушений, соответствие указанных мер тяжести нарушений, их потенциальной опасности для жизни, здоровья людей, для животных, растений, окружающей среды, безопасности государства, для возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также не допускать необоснованное ограничение прав и законных интересов граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц;

9) доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

10) соблюдать сроки проведения проверки;

11) не требовать от юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина документы и иные сведения, представление которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации;

12) перед началом проведения выездной проверки по просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя ознакомить их с положениями административного регламента, в соответствии с которым проводится проверка;

13) осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учета проверок.

Должностные лица уполномоченного органа вправе:

1) запрашивать в соответствии со своей компетенцией и безвозмездно получать от федеральных органов исполнительной власти и их территориальных органов, органов исполнительной власти субъектов Российской Федерации, органов местного самоуправления, организаций и граждан необходимые для осуществления муниципального земельного контроля сведения и материалы о состоянии, использовании земель, в том числе правоустанавливающие документы, документы, удостоверяющие права на земельные участки и находящиеся на них объекты, а также сведения о лицах, использующих земельные участки, в отношении которых проводятся проверки, в части, относящейся к предмету проверки;

2) с целью проведения проверки обследовать земельные участки, находящиеся на территории муниципального образования, и расположенные на них объекты в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации;

3) письменно предупреждать субъекты земельных отношений о недопустимости нарушений земельного законодательства;

4) получать от собственников земельных участков, землепользователей, землевладельцев, арендаторов земельных участков объяснения, сведения и другие материалы, связанные с использованием земельных участков, не позднее трех рабочих дней с момента проведения проверки использования земельного участка;

5) рассматривать заявления, обращения и жалобы граждан, юридических лиц по фактам нарушения действующего земельного законодательства;

6) обращаться в установленном порядке в органы внутренних дел за оказанием содействия в предотвращении или пресечении действий, препятствующих осуществлению их деятельности по муниципальному земельному контролю, а также в установлении личности граждан, виновных в нарушении установленных требований земельного законодательства;

7) осуществлять другие права, установленные действующим законодательством Российской Федерации.

          9. Права и обязанности лиц, в отношении которых осуществляются мероприятия по контролю.

Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, его уполномоченный представитель, гражданин при проведении проверки имеют право:

1) непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

2) получать от уполномоченного органа, его должностных лиц информацию, которая относится к предмету проверки;                                                                                                                            3) знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о своем ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии с ними, а также с отдельными действиями должностных лиц уполномоченного органа;

4) обжаловать действия (бездействие) должностных лиц уполномоченного органа, повлекшие за собой нарушение прав юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина при проведении проверки, в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5) на возмещение вреда, причиненного при осуществлении государственной функции вследствие действий (бездействия) должностных лиц уполномоченного органа, признанных в установленном законодательством Российской Федерации порядке неправомерными.

          При проведении проверок юридические лица обязаны обеспечить  присутствие руководителей, иных должностных лиц или уполномоченных представителей юридических лиц;

          индивидуальные предприниматели обязаны присутствовать или обеспечить присутствие уполномоченных представителей, ответственных за организацию и проведение мероприятий по выполнению обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами.

Раздел II. Требования к порядку исполнения функции
Глава 2. Порядок информирования о проведении проверок

10. Информация о месте нахождения, графике работы, справочных телефонах Администрации, исполняющей муниципальную функцию, адрес официального сайта в информационно-коммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть Интернет), содержащего информацию о порядке исполнения муниципальной функции, адреса электронной почты указана в приложении №1 к настоящему административному регламенту.
11. О проведении плановой проверки  администрация сельского поселения «Зимстан» информирует юридическое лицо, индивидуального предпринимателя не позднее, чем за три рабочих дня до начала ее проведения посредством направления копии распоряжения главы сельского поселения «Зимстан» о проведении проверки муниципального земельного контроля заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом.

12.О проведении внеплановой выездной проверки, за исключением внеплановой выездной проверки, основания проведения которой указаны в подпункте 2 пункта 34  настоящего административного регламента и в пункте 2 части 2 статьи 10 Федерального закона "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля", администрация сельского поселения «Зимстан»  уведомляет проверяемое лицо не менее, чем за двадцать четыре часа до начала ее проведения любым доступным способом.

13. На информационном стенде в помещении администрации сельского поселения «Зимстан» размещается следующая информация:

1) настоящий регламент;
2) график приема граждан по личным вопросам главы сельского поселения «Зимстан».
14. По вопросам проведения проверок можно получить консультацию путем непосредственного обращения в администрацию сельского поселения «Зимстан».

15. Индивидуальное устное информирование осуществляется специалистами администрации сельского поселения «Зимстан» при обращении лично или по телефону.

При ответах на телефонные звонки и личные обращения специалисты администрации сельского поселения «Зимстан» должны подробно в вежливой (корректной) форме информировать обратившихся лиц по интересующим вопросам.

  16. Сведения о ходе процедуры принятия решения об осуществлении муниципальной функции можно получить при помощи письменного обращения, электронной почты, телефонной связи или посредством личного обращения в администрации сельского поселения «Зимстан».

          17. Если специалист, к которому обратилось заинтересованное лицо, не может ответить на вопрос самостоятельно, либо подготовка ответа требует продолжительного времени, то он может предложить заинтересованному лицу обратиться письменно, либо назначить другое удобное для заинтересованного лица время для получения информации. Продолжительность устного информирования каждого заинтересованного лица составляет не более 10 минут. 

          18. Ответ на письменное обращение дается администрацией сельского поселения «Зимстан»  в порядке, установленном Федеральным законом от 2 мая 2006 года N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".
   19. Плата за проведение мероприятий по контролю не взимается.

Глава 3. Сроки проведения проверок
  20.Срок проведения документарной, выездной проверки (как плановой, так и внеплановой) не может превышать двадцати рабочих дней.

          21.В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановых выездных проверок не может превышать пятьдесят часов для малого предприятия и пятнадцать часов - для микропредприятия в год.

          22.В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и длительных исследований и испытаний, специальных экспертиз и расследований на основании  мотивированных предложений должностных лиц  Администрации, срок проведения выездной плановой проверки может быть продлен главой сельского поселения «Зимстан», но не более чем на двадцать рабочих дней в отношении малых предприятий, микропредприятия - не более, чем на пятнадцать  часов.

Глава 4. Требования к местам проведения проверок

23.Документарная проверка (как плановая, так и внеплановая) проводится в здании администрации сельского поселения «Зимстан» специалистами администрации в кабинетах, расположенных в здании.

Данные кабинеты должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам и оборудованы противопожарной системой и средствами пожаротушения.

Рабочее место специалистов администрации, исполняющих муниципальную функцию, должно быть оборудовано телефоном, персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством.

24. Выездная проверка (как плановая, так и внеплановая) проводится по месту нахождения юридического лица, индивидуального предпринимателя, и (или) месту фактического осуществления ими своей деятельности, месту жительства физического лица и (или) фактического использования территории.
Глава 5. Перечень документов, 
необходимых для предъявления при проведении проверки

25.Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, его уполномоченный представитель, физическое лицо обязаны предоставить должностным лицам Администрации, осуществляющим муниципальную функцию, по их требованию документы, связанные с целями, задачами и предметом выездной проверки, в случае, если выездной проверке не предшествовало проведение документарной проверки.

Раздел III. Административные процедуры (состав, 

последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме)
Глава 6. Принятие решения о проведении проверки

26.В случае проведения плановой, внеплановой проверки специалист  Администрации, ответственный за исполнение муниципальной функции, в течение одного рабочего дня разрабатывает проект распоряжения Главы сельского поселения «Зимстан»  о проведении проверки по муниципальному земельному контролю (далее - распоряжение) и направляет проект распоряжения на подпись главе сельского поселения «Зимстан» или, в его отсутствие, заместителю руководителя администрации.
27.Результатом административной процедуры является подписанное Руководителем Администрации распоряжение о проведении проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя, см. приложение №2.
Глава 7. Проведение проверки
28. При проведении проверок муниципального земельного контроля   за использованием земель юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, физическими лицами на территории муниципального образования проверяются:

1) соблюдение требований законодательства по использованию земель;

2) соблюдение порядка использования земель, исключающего самовольное занятие земельных участков или использование их без оформленных в установленном порядке правоустанавливающих документов;

3) соблюдение принципа платности использования земель;

4) соблюдение порядка переуступки права пользования землей;

5) использование земельных участков по их целевому назначению;

6)своевременное выполнение обязанностей по приведению земель в состояние, пригодное для использования по целевому назначению, или их рекультивации после завершения разработки месторождений полезных ископаемых (включая общераспространенные полезные ископаемые), строительных, изыскательских и иных работ, проводимых с нарушением почвенного слоя, в том числе работ, осуществляемых для внутрихозяйственных и собственных нужд;

7) выполнение обязательных мероприятий по улучшению земель и охране почв от водной эрозии, заболачивания, подтопления, переуплотнения, загрязнения и по предотвращению других процессов, ухудшающих качественное состояние земель и вызывающих их деградацию;

8) выполнение требований по предотвращению уничтожения, самовольного снятия и перемещения плодородного слоя почвы;

9) соблюдение порядка использования и охраны земель особо охраняемых территорий;

10) соблюдение сроков освоения земельных участков;

11)использование земельных участков в процессе производства работ по благоустройству территорий;

29. Исполнение муниципальной функции осуществляется в виде проведения плановых и внеплановых проверок.

30. При проведении проверки специалисты администрации, входящие в состав органа муниципального контроля администрации сельского поселения «Зимстан»  не вправе:

1) проверять выполнение обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, если такие требования не относятся к полномочиям органа муниципального контроля, от имени которого действуют эти специалисты;

2) осуществлять плановую или внеплановую выездную проверку в случае отсутствия при ее проведении руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, за исключением случая проведения такой проверки по основанию, предусмотренному законодательством Российской Федерации;

3) требовать предоставления документов, информации, образцов продукции, проб обследования объектов окружающей среды и объектов производственной среды, если они не являются объектами проверки или не относятся к предмету проверки, а также изымать оригиналы таких документов;

4) отбирать образцы продукции,  пробы обследования объектов окружающей среды и объектов производственной среды для проведения их исследований, испытаний, измерений без оформления протоколов об отборе указанных образцов, проб по установленной форме и в количестве, превышающем нормы, установленные национальными стандартами, правилами отбора образцов, проб и методами их исследований, испытаний, измерений, техническими регламентами или действующими до дня их вступления в силу,  иными нормативными техническими документами и правилами и методами исследований, испытаний, измерений;

5) распространять информацию, полученную в результате проведения проверки и составляющую государственную, коммерческую, служебную, иную охраняемую законами тайну, за исключением случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации;

6) превышать установленные сроки проведения проверки;

7) осуществлять выдачу юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям предписаний или предложений о проведении за их счет мероприятий по контролю.  

Блок-схема исполнения  муниципальной функции приведена в приложении №3,4.
Глава 8. Организация и проведение плановой проверки

31. Плановые проверки проводятся на основании ежегодных планов, утвержденных главой сельского поселения «Зимстан».

32. В ежегодных планах проведения плановых проверок указываются следующие сведения:

1) наименования юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений), фамилии, имена, отчества индивидуальных предпринимателей, деятельность которых подлежит плановым проверкам, местам нахождения юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) или места жительства индивидуальных предпринимателей и места фактического осуществления ими своей деятельности.
2) цель и основание проведения каждой плановой проверки;

3) дата начала и сроки проведения каждой плановой проверки;

4) наименование органа,   осуществляющего конкретную плановую проверку. При проведении совместной плановой проверки  органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля совместно  указываются наименования всех участвующих в такой проверке органов.

33.Утвержденный главой сельского поселения «Зимстан» ежегодный план проведения плановых проверок доводится до сведения  заинтересованных лиц посредством его размещения на информационном стенде администрации сельского поселения «Зимстан».

34. В срок до 01 сентября  года, предшествующего году проведения  плановых проверок, администрация сельского поселения «Зимстан» направляет проект ежегодного плана в органы прокуратуры.

35. Администрация сельского поселения «Зимстан» рассматривает предложения органов прокуратуры  и по итогам  рассмотрения отправляет  в органы прокуратуры в срок до 01 ноября года, предшествующего году проведения  плановых проверок, утвержденный  ежегодный план проведения плановых проверок.

36. Плановая проверка проводится в форме документарной проверки и (или) выездной проверки.

Глава 9. Организация и проведение внеплановой проверки
37. Основанием для проведения внеплановой проверки является:

1) истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, физического лица ранее выданного  предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований или требований установленных муниципальными правовыми актами;

2) поступление в администрацию сельского поселения «Зимстан» обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах:

а) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятники истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

б) причинение вреда, жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектов культурного наследия (памятники истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

в) нарушение прав потребителей (в случае обращения граждан, права которых нарушены).

3) приказ (распоряжение) руководителя органа  государственного контроля (надзора), изданный в соответствии с поручениями Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации и на основании требования прокурора о проведении внеплановой проверки в рамках надзора за исполнением законов по поступившим в органы прокуратуры материалам и обращениям.

38. Обращения и заявления, не позволяющие установить лицо, обратившееся в администрацию сельского поселения «Зимстан», а также обращения и заявления, не содержащие сведений о фактах, указанных в пункте  34 настоящего административного регламента, не могут служить основанием для проведения внеплановой проверки.

39. Внеплановая выездная проверка юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, физических лиц может быть проведена по основаниям, указанным в подпунктах «а», «б» подпункта 2   пункта 34 настоящего административного регламента, администрацией сельского поселения «Зимстан» после согласования с органом прокуратуры по месту осуществления деятельности таких юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.

40. В день подписания распоряжения о проведении внеплановой выездной проверки юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, физических лиц в целях согласования ее проведения администрация сельского поселения «Зимстан» представляет либо направляет заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении в орган прокуратуры по месту осуществления деятельности юридических лиц и, индивидуальных предпринимателей,  физических лиц заявление о согласовании проведения внеплановой выездной проверки.

41. К заявлению о согласовании проведения внеплановой выездной проверки прилагаются следующие документы:

1) копия распоряжения главы сельского поселения «Зимстан» о проведении проверки по муниципальному земельному контролю;

2) документы, подтверждающие наличие оснований для проведения указанной проверки:

- копии обращений, заявлений граждан, юридических лиц или индивидуальных предпринимателей;

- копии информации от органов государственной власти или органов местного самоуправления;

- сведения из средств массовой информации (копия публикации печатного издания, интернет-источников и другие документы);

- копии иных имеющихся документов, послуживших основанием для проведения проверки.

42. Если основанием для проведения внеплановой выездной проверки является причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектов культурного наследия (памятники истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, обнаружение нарушений обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, в момент совершения таких нарушений в связи с необходимостью принятия неотложных мер администрация сельского поселения «Зимстан» вправе приступить к проведению внеплановой выездной проверки незамедлительно с извещением органов прокуратуры о проведении мероприятий по контролю посредством направления заявления о согласовании проведения внеплановой выездной проверки в органы прокуратуры в течение двадцати четырех часов.

43. Решение прокурора или его заместителя о согласовании проведения внеплановой выездной проверки или об отказе в согласовании ее проведения может быть обжаловано вышестоящему прокурору или в суд.
Глава 10. Документарная проверка
44. Предметом документарной проверки являются сведения, содержащиеся в документах юридического лица, индивидуального предпринимателя, устанавливающих их организационно-правовую форму, права и обязанности, документы, используемые при осуществлении их деятельности и связанные с исполнением ими обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, исполнением предписаний и постановлений администрации сельского поселения «Зимстан».

В процессе проведения документарной проверки специалистами администрации, входящими в состав органа муниципального контроля администрации сельского поселения «Зимстан»,  в первую очередь рассматриваются документы юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица, имеющиеся в распоряжении администрации сельского поселения «Зимстан».
45. В случае, если достоверность сведений, содержащихся в документах, имеющихся в распоряжении администрации сельского поселения «Зимстан», вызывает обоснованные сомнения, либо эти сведения не позволяют оценить исполнение проверяемым обязательных требований земельного законодательства, администрация сельского поселения «Зимстан» направляет в адрес проверяемого мотивированный запрос с требованием представить иные необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки документы. К запросу прилагается заверенная печатью копия распоряжения руководителя администрации о проведении проверки по муниципальному земельному контролю.

46. В течение десяти рабочих дней со дня получения мотивированного запроса юридическое лицо, индивидуальный предприниматель обязаны направить в администрацию сельского поселения «Зимстан» указанные в запросе документы.

47. Указанные в запросе документы должны быть представлены в виде копий, заверенных печатью (при ее наличии) и соответственно подписью индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, руководителя, иного должностного юридического лица.

48. В случае, если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или) противоречия в представленных юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем документах, либо несоответствие сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, содержащимся в имеющихся у администрации сельского поселения «Зимстан» документах, информация об этом направляется юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю с требованием представить в течение десяти рабочих дней необходимые пояснения в письменной форме.

49. Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, представляющие в администрацию сельского поселения «Зимстан»  пояснения относительно выявленных ошибок и (или) противоречий в представленных документах, вправе представить дополнительно в администрацию сельского поселения «Зимстан»  документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов.

50. Специалисты Администрации, входящие в состав органа муниципального контроля администрации сельского поселения «Зимстан», рассматривают представленные руководителем или иным должностным лицом юридического лица, индивидуальным предпринимателем, его уполномоченным представителем пояснения и документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов. В случае, если после рассмотрения представленных пояснений и документов либо при отсутствии пояснений администрация сельского поселения «Зимстан» установит признаки нарушения обязательных требований земельного законодательства, специалисты администрации, входящие в состав органа муниципального контроля администрации сельского поселения «Зимстан», проводят выездную проверку.

51. При проведении документарной проверки администрация сельского поселения «Зимстан» не вправе требовать у юридического лица, индивидуального предпринимателя сведения и документы, не относящиеся к предмету документарной проверки.

Глава 11. Выездная проверка

52. Выездная проверка проводится в случае, если при документарной проверке не представляется возможным оценить соответствие деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя обязательным требованиям земельного законодательства без проведения соответствующих мероприятий по контролю.

53. Выездная проверка начинается с обязательного ознакомления руководителя или иного должностного лица юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя с распоряжением органа муниципального контроля администрации сельского поселения «Зимстан» о назначении выездной проверки и с полномочиями проводящих выездную проверку лиц, а также с целями, задачами, основаниями проведения выездной проверки, видами и объемом мероприятий по контролю, со сроками и условиями ее проведения.

54. Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, его уполномоченный представитель обязаны обеспечить доступ проводящих выездную проверку специалистам администрации, входящих в состав органа муниципального контроля администрации сельского поселения «Зимстан»  на территорию, в используемые юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем при осуществлении деятельности здания, строения, сооружения, помещения, к используемым юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями оборудованию, подобным объектам.

Глава 12. Порядок оформления результатов проверки
55. По результатам проверки специалистами Администрации, входящих в состав органа муниципального контроля администрации сельского поселения «Зимстан» составляется акт по установленной форме, утвержденной Приказом Министерства экономического развития РФ от 30.09.2011 №532.
 В акте проверки указываются:

1) дата, время и место составления акта проверки;

2) наименование органа муниципального контроля;

3)дата и номер распоряжения главы сельского поселения «Зимстан»;
4) фамилии, имена, отчества и должности должностного лица или специалистов, входящих в состав органа муниципального контроля администрации сельского поселения «Зимстан», проводивших проверку;

5) наименование проверяемого юридического лица или фамилия, имя и отчество индивидуального предпринимателя, а также фамилия, имя, отчество и должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, присутствовавших при проведении проверки;

6) дата, время, продолжительность и место проведения проверки;

7) сведения о результатах проверки, в том числе о выявленных нарушениях обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, об их характере и о лицах, допустивших указанные нарушения;

8) сведения об ознакомлении или отказе в ознакомлении с актом проверки руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, присутствовавших при проведении проверки, о наличии их подписей или об отказе от совершения подписи, а также сведения о внесении в журнал учета проверок записи о проведенной проверке либо о невозможности внесения такой записи в связи с отсутствием у юридического лица, индивидуального предпринимателя указанного журнала;

9) подписи должностного лица или специалистов, входящих в состав органа муниципального контроля администрации сельского поселения «Зимстан», проводивших проверку.

56.К акту проверки прилагаются протоколы отбора образцов продукции, проб обследования объектов окружающей среды и объектов производственной среды, протоколы или заключения проведенных исследований, испытаний и экспертиз, объяснения работников юридического лица, работников индивидуального предпринимателя, на которых возлагается ответственность за нарушение обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, предписания об устранении выявленных нарушений и иные связанные с результатами проверки документами или их копии.

57. Акт проверки оформляется непосредственно после ее завершения в двух экземплярах, один из которых с копиями приложений вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки. В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле органа муниципального контроля.

58. В случае, если для составления акта проверки необходимо получить заключение по результатам проведенных исследований, испытаний, специальных расследований, экспертиз, акт проверки составляется в срок, не превышающий трех рабочих дней после завершения мероприятий по контролю, и вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю под расписку либо направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле органа государственного контроля (надзора) или органа муниципального контроля.

59. После составления акта проверки орган муниципального контроля администрации сельского поселения «Зимстан» уполномоченный осуществлять муниципальный земельный контроль:

1) принимает в соответствии с установленными полномочиями решения, выносят на рассмотрение уполномоченных органов предложения (заявления) о дальнейшем использовании земельного участка (освобождении земельного участка, расторжении договора аренды земельного участка, прекращении права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком и др.);

2) принимает меры по взысканию сумм неосновательного обогащения, полученных при бесплатном использовании земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, в ведении муниципального образования администрации сельского поселения «Зимстан»;

3) принимает меры по установлению прав на бесхозяйное имущество в соответствии с правовыми актами администрации сельского поселения «Зимстан»;

4) копию акта обследования с указанием выявленных  нарушений,  направляет  в органы, уполномоченные осуществлять процессуальные действия в отношении физических и юридических лиц, совершивших административные правонарушения в соответствии с административным законодательством;

5) выдает предписание юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения и (или) о проведении мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни,  здоровью людей, вреда животным, растениям, окружающей среде,  безопасности государства, имуществу физических и юридических лиц, государственному или муниципальному имуществу, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также других мероприятий, предусмотренных федеральными законами;

6) принимает меры по контролю за устранением выявленных нарушений, их предупреждению, предотвращению, возможного причинения вреда жизни,  здоровью людей, вреда животным, растениям, окружающей среде, обеспечению безопасности государства, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также меры по привлечению лиц, допустивших выявленные нарушения, к ответственности.

60. В случае, если для проведения внеплановой выездной проверки требуется согласование ее проведения с органом прокуратуры, копия акта проверки направляется в орган прокуратуры, которым принято решение о согласовании проведения проверки, в течение пяти рабочих дней со дня составления акта проверки.

61. В журнале учета проверок специалистом администрации, входящим в состав органа муниципального контроля администрации сельского поселения «Зимстан»,  осуществляется запись о проведенной проверке, содержащая сведения о наименовании органа муниципального земельного контроля, датах начала и окончания проведения проверки, времени ее проведения, правовых основаниях, целях, задачах и предмете проверки, выявленных нарушениях, а также указываются фамилии, имена, отчества и должности специалистов, проводящих проверку, его или их подписи.

62. При отсутствии журнала учета проверок в акте проверки делается соответствующая запись.

63. Материалы проверки передаются Главе сельского поселения «Зимстан» не позднее одного рабочего дня со дня окончания проверки.

64. После визирования акта проверки Главой сельского поселения «Зимстан» материалы проверок подшиваются в дело.

65. В случае выявления при проведении проверки нарушений юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем обязательных требования  или требований, установленных муниципальным законодательством, специалисты администрации, входящие в состав органа муниципального контроля администрации сельского поселения «Зимстан», проводившие проверку, обязаны:

1) выдать предписание юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения и (или) о проведении мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью людей, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, имуществу физических и юридических лиц, государственному или муниципальному имуществу, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также других мероприятий, предусмотренных федеральными законами;

2) принять меры по контролю за устранением выявленных нарушений, их предупреждению, предотвращению возможного причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, обеспечению безопасности государства, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также меры по привлечению лиц, допустивших выявленные нарушения, к ответственности;

 в тридцатидневный  срок с момента подписания акта проверки направлять в органы, уполномоченные составлять протоколы об административных правонарушениях, материалы по результатам проведенных проверок.

66. В случае, если по каким либо причинам запланированные мероприятия муниципального земельного контроля провести не удалось, специалистом администрации, входящим в состав органа муниципального контроля администрации сельского поселения «Зимстан»,  составляется служебная записка и направляется Главе сельского поселения «Зимстан ».
Раздел IV. Порядок и формы контроля за исполнением регламента
67. Текущий контроль надлежащего исполнения служебных обязанностей, совершения противоправных действий (бездействия) при проведении проверок, соблюдения процедур проведения проверок (далее - текущий контроль) осуществляется главой сельского поселения «Зимстан».
Текущий контроль осуществляется путем проверок соблюдения и исполнения специалистами администрации, входящими в состав органа муниципального контроля администрации сельского поселения «Зимстан», положений настоящего административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Республики Коми.

68. Администрация сельского поселения «Зимстан» осуществляет контроль полноты и качества проведения проверок.

69. Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы администрации сельского поселения «Зимстан») и внеплановыми. При осуществлении мероприятий по контролю могут рассматриваться все вопросы, связанные с проведением проверок (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться в связи с конкретным обращением заявителя.

Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

70. О мерах, принятых в отношении виновных в нарушении законодательства Российской Федерации, положений настоящего административного регламента, в течение десяти дней со дня принятия таких мер специалист администрации сельского поселения «Зимстан» сообщает в письменной форме юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю, права и (или) законные интересы которых нарушены.

71. Специалисты администрации, входящие в состав органа муниципального контроля администрации сельского поселения «Зимстан», несут ответственность за несоблюдение сроков и последовательность совершения административных действий в соответствии с должностными регламентами.

Раздел V. Порядок досудебного (внесудебного) 

обжалования действий (бездействий), решений, 

принятых (осуществленных) в ходе исполнения функций 

муниципального земельного контроля.

72. Лица, в отношении которых проводилась проверка при осуществлении муниципального земельного контроля, имеют право на обжалование действий (бездействия) и решений, принимаемых в ходе проведения проверки, в досудебном порядке путем представления в администрацию сельского поселения «Зимстан» возражений в письменной форме в отношении акта проверки об устранении выявленных нарушений в целом или его отдельных положений или суд в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

73. Лица, в отношении которых проводилась проверка, имеют право обратиться в администрацию сельского поселения «Зимстан»  с жалобой лично или направить письменное обращение (жалобу)   по почте либо по электронной почте.

74. Личный прием проводится Главой сельского поселения «Зимстан»  в соответствии с графиком приема граждан, который размещается на информационном стенде администрации сельского поселения «Зимстан».   Продолжительность личного приема у Главы сельского поселения «Зимстан» не должна составлять более 30 минут.

75. Письменное обращение заявителя рассматривается в течение 30 дней со дня регистрации такого обращения.

76. Заявители также могут сообщить Главе сельского поселения «Зимстан» о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии должностных лиц, нарушении положений настоящего административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики.

77. Все обращения об обжаловании действий (бездействия), осуществляемых в ходе проведения проверки на основании настоящего административного регламента, фиксируются в книге учета обращений заявителей с указанием:

1) принятых решений;

2) проведенных действий и принятых мер ответственности в отношении специалиста, допустившего нарушения, ответственного за действия (бездействие), осуществленные в ходе проведения проверки, повлекшие за собой обращение заявителя.

Приложение N 1

к Административному регламенту

 исполнения  муниципальной функции  

«Осуществление земельного контроля 

использования земель поселения»                                                                                                                                           

Общая информация об администрации муниципального образования сельского поселения «Зимстан»

	Почтовый адрес для направления корреспонденции
	ул. Интернациональная, д. 1, 

п. Зимстан, Усть-Куломский район, РК, 168082

	Фактический адрес месторасположения
	ул. Интернациональная, д. 1, 

п. Зимстан, Усть-Куломский район, РК, 168082

	Адрес электронной почты для направления корреспонденции
	adm-sp-zimstan@mail.ru


	Телефон для справок
	882137 92 080, 882137 92 6 43

	Официальный сайт в сети Интернет (если имеется)
	zimstankomi.ucoz.ru 

	ФИО и должность руководителя органа
	Лодыгин Владимир Николаевич, глава сельского поселения «Зимстан


График работы администрации муниципального образования сельского поселения «Зимстан»
	День недели
	Часы работы (обеденный перерыв)
	Часы приема граждан

	Понедельник
	8.30-17.00 (8.30-17.45)

13.00-14.00
	9.00-13.00

	Вторник
	8.30-17.00 (8.30-17.45)

13.00-14.00
	9.00-13.00

	Среда
	8.30-17.00 (8.30-17.45)

13.00-14.00
	9.00-13.00

	Четверг
	8.30-17.00 (8.30-17.45)

13.00-14.00
	9.00-13.00

	Пятница
	8.30-15.30 (8.30-16.30)

13.00-14.00
	9.00-13.00

	Суббота
	выходной
	Выходной

	Воскресенье
	выходной
	Выходной


Приложение № 2

к Административному регламенту

 исполнения  муниципальной функции  

«Осуществление земельного контроля 

использования земель поселения»                                                                                                                                           
(наименование органа  государственного контроля (надзора))

РАСПОРЯЖЕНИЕ (ПРИКАЗ)
органа  государственного контроля (надзора)  

	о проведении
	
	Проверки

	
	(плановой/внеплановой, документарной/выездной)
	


юридического лица, индивидуального предпринимателя
	от “
	
	”
	
	
	
	г. №
	


1. Провести проверку в отношении  

(наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии)
индивидуального предпринимателя)

2. Место нахождения:  

(юридического лица (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) или место жительства индивидуального предпринимателя и место(а) фактического осуществления им деятельности)

3. Назначить лицом(ми), уполномоченным(ми) на проведение проверки:  

(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), должность должностного лица (должностных лиц), уполномоченного(ых) на проведение проверки)

4. Привлечь к проведению проверки в качестве экспертов, представителей экспертных организаций следующих лиц:

(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), должности привлекаемых к проведению проверки экспертов и (или) наименование экспертной организации с указанием реквизитов свидетельства об аккредитации и наименования органа по аккредитации, выдавшего свидетельство об аккредитации)

5. Установить, что:

настоящая проверка проводится с целью: 

При установлении целей проводимой проверки указывается следующая информация:

а) в случае проведения плановой проверки:

– ссылка на утвержденный ежегодный план проведения плановых проверок;

б) в случае проведения внеплановой выездной проверки:

– реквизиты ранее выданного проверяемому лицу предписания об устранении выявленного нарушения, срок для исполнения которого истек;

– реквизиты обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, поступивших в органы  государственного контроля (надзора)  ;

– реквизиты приказа (распоряжения) руководителя органа государственного контроля (надзора), изданного в соответствии с поручениями Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации;

– реквизиты требования прокурора о проведении внеплановой проверки в рамках надзора за исполнением законов и реквизиты прилагаемых к требованию материалов и обращений;

в) в случае проведения внеплановой выездной проверки, которая подлежит согласованию с органами прокуратуры, но в целях принятия неотложных мер должна быть проведена незамедлительно в связи с причинением вреда либо нарушением проверяемых требований, если такое причинение вреда либо нарушение требований обнаружено непосредственно в момент его совершения:

– реквизиты прилагаемой копии документа (рапорта, докладной записки и другие), представленного должностным лицом, обнаружившим нарушение;

задачами настоящей проверки являются:  

6. Предметом настоящей проверки является (отметить нужное):

соблюдение обязательных требований;

соответствие сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, обязательным требованиям;

выполнение предписаний органов  государственного контроля (надзора);

проведение мероприятий:

по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде;

по предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

по ликвидации последствий причинения такого вреда.

7. Срок проведения проверки:  

К проведению проверки приступить

	с “
	
	”
	
	20
	
	г.


Проверку окончить не позднее
	“
	
	”
	
	20
	
	г.


8. Правовые основания проведения проверки: 

(ссылка на положение нормативного правового акта, в соответствии с которым осуществляется проверка; ссылка на положения (нормативных) правовых актов, устанавливающих требования, которые являются предметом проверки)

9. В процессе проверки провести следующие мероприятия по контролю, необходимые для достижения целей и задач проведения проверки:  

10. Перечень административных регламентов по осуществлению  государственного контроля (надзора)   (при их наличии):  

(с указанием наименований, номеров и дат их принятия)

11. Перечень документов, представление которых юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем необходимо для достижения целей и задач проведения проверки:

(должность, фамилия, инициалы руководителя, заместителя руководителя органа  государственного контроля (надзора), издавшего распоряжение или приказ о проведении проверки)

(подпись, заверенная печатью)

(фамилия, инициалы и должность должностного лица, непосредственно подготовившего проект приказа (распоряжения), контактный телефон, электронный адрес (при наличии))

Приложение №3

к Административному регламенту

 исполнения  муниципальной функции  

«Осуществление земельного контроля 

использования земель поселения»                                                                                                                                           

БЛОК-СХЕМА

АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА ПРОВЕДЕНИЯ ПРОВЕРОК

ПРИ ОСУЩЕСТВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ЗЕМЕЛЬНОГО КОНТРОЛЯ

(ПРИ ПРОВЕДЕНИИ ПЛАНОВЫХ ПРОВЕРОК)

                   ┌──────────────────────────────────┐

                   │Ежегодный план проведения проверок│

                   └───┬───────────────────────────┬──┘

                       \/                          \/

   ┌──────────────────────────┐             ┌────────────────────────┐

   │  Документарная проверка  │             │    Выездная проверка   │

   └───────────────────┬──────┘             └────┬───────────────────┘

                       \/                        \/

        ┌─────────────────────────────────────────────────────────┐

        │ Распоряжение главы сельского полселения «Зимстан»

              о проведении

        │     проверки по муниципальному земельному контролю      │

        └─────────────────────────────┬───────────────────────────┘

           ┌──────────────────────────────────────────────────┐

            проведение документарной и (или) выездной проверки 

           └──────────────────────────┬───────────────────────┘

                  ┌─────────────────────────────────────┐

                  │По результатам проверки составляется:│

                  └───────────────────┬─────────────────┘

                                      \/

                         ┌──────────────────────┐

                         │     Акт проверки     │

                         └──────────────────────┘

                                      \/

	В случае выявления нарушений:




\/

	Выдача предписания об устранении 

выявленных нарушений 

с указанием сроков их устранения




\/

	Направление материалов проверки в органы, 

уполномоченные на составление 

административных протоколов 

и проведения проверок




Приложение №4

к Административному регламенту

 исполнения  муниципальной функции  

«Осуществление земельного контроля 

использования земель поселения»                                                                                                                                           

БЛОК-СХЕМА

АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА ПРОВЕДЕНИЯ ПРОВЕРОК

ПРИ ОСУЩЕСТВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ЗЕМЕЛЬНОГО КОНТРОЛЯ

(ПРИ ПРОВЕДЕНИИ ВНЕПЛАНОВЫХ ПРОВЕРОК)

                   ┌──────────────────────────────────┐

                   │       Внеплановая проверка       │

                   └───┬───────────────────────────┬──┘

                       \/                          \/

    ┌──────────────────────────┐             ┌───────────────────────┐

    │  Документарная проверка  │             │   Выездная проверка   │

    └──────────────────┬───────┘             └─────┬─────────────────┘

                       \/                          \/        

	Распоряжение Главы сельского поселения «Зимстан» о проведение проверки по муниципальному земельному контролю

 


\/                                   \/

	Проведение

внеплановой

документарной

проверки
	
	Внеплановая выездная проверка
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                        \/                                              \/

	По основаниям, предусмотренным

подпунктами «а», «б» 

подпункта 2 пункта 34

административного регламента,

подпунктами «а», «б»

 части 2 

статьи 10 ФЗ «О защите 

юридических лиц 

и индивидуальных предпринимателей 

при осуществлении государственного 

контроля (надзора) и муниципального

 контроля»
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	Заявление о        

Согласо-

вании 

проведения 

внеплановой 

выездной 

проверки


	
	По основаниям, предусмотренным

подпунктом «в» 

подпункта 2 пункта 34, подпункта 1, 3 пункта34

административного регламента,

подпунктами «в» части 2 

подпунктами 1,3 части 2 

статьи 10 ФЗ «О защите 

юридических лиц 

и индивидуальных предпринимателей 

при осуществлении государственного 

контроля (надзора) и муниципального

 контроля»

	
	
	[image: image34.emf]Направление межведомственного 

запроса и получение недостающих 

документов

Уведомление заявителя о принятом 

решении и выдача заявителю 

результата предоставления услуги

Имеются все 

документы, 

представляемые 

заявителем 

самостоятельно?

нет

Направление документов в орган, 

осуществляющий предоставление услуги 

да

Есть основания 

дляотказа в 

предоставлении 

услуги?

Принятие решения о 

предоставлении услуги

Рассмотрение документовв МФЦ 

Отказ в предоставлении 

услуги

нет да

Отказ в приеме 

документов

Необходимо 

направление 

межведомственного 

запроса?

нет

да


 \/
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	О согласовании

проведения

внеплановой

проверки
	
	Об отказе в согласовании

проведения

внеплановой

проверки  


	         Проведение внеплановой выездной проверки




                           \/

                                         \/

	                 По результату проверки составляется




	  Выдача предписания об устранении 

выявленных нарушений 

с указанием сроков их устранения 



	Направление материалов проверки в органы, 

уполномоченные на составление 

административных протоколов


\/

	    Акт поверки



	В случае 

выявления 

нарушений:
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«Зимстан» сикт овмöдчöминса администрация

ШУÖМ

Администрация сельского поселения «Зимстан»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
10 июля  2014 года                                                                                    № 54

Республика Коми
     Усть-Куломский район
пст.Зимстан

О награждении

В связи с празднованием 85-летия со дня образования Усть-Куломского района Республики Коми за многолетний и плодотворный труд, творческий подход к работе и посильный вклад в развитие Усть-Куломского района наградить Почетными грамотами следующих лиц согласно списку: 

1. Акимова Татьяна Николаевна, 31.05.1982 главный бухгалтер ГУ «Пруптское лесничество»;

2. Бадьин Василий Витальевич, 20.01.1986, директор ГУ «Пруптское лесничество»;

3. Ванеева Нина Павловна, 23.12.1959, заведующий Логинъягским ФАП;

4. Винклер Зинаида Михайловна, 11.01.1955, акушерка Зимстанской участковой больницы;

5. Зеленая Ольга Вячеславовна, 16.08.1959, специалист по социальной работе ГБУ РК «Дом – интернат для престарелых и инвалидов»;

6. Кинаш Михаил Иванович, 06.10.1990, государственный инспектор по охране леса – заместитель лесничего – руководителя Климовского участкового лесничество ГУ «Пруптское лесничество»;

7. Кичун Галина Александровна, 28.06.1954, директор МОУ «Зимстанская СОШ»;

8. Коведа Нина Леонидовна, 13.02.1957. оператор АЗС;

9. Кочанова Валентина Васильевна, 15.01.1958, медсестра Зимстанской участковой больницы; 

10. Логинова Мария Николаевна, 11.09.1966, санитарка Зимстанской участковой больницы;

11. Лодыгин Василий Николаевич, 27.09.1959, начальник ПЧ – 143 п.Зимстан;

12. Лодыгина Елена Всеволодовна, 28.03.1957, директор ГБУ РК «Дом – интернат для престарелых и инвалидов;

13. Литвиненко Эмилия Григорьевна, 08.12.1965, старшая медсестра ГБУ РУ «Дом – интернат для престарелых и инвалидов»;

14. Морохин Юрий Иванович, 01.01.1961, филиал ОАО МРСК Северо-запада по ЮЭС Усть – Куломский РЭС, электромонтер;

15. Опарина Елена Николаевна, 18.04.1976, инженер по лесопользованию ГУ «Пруптское лесничество»;

16. Погуляев Сергей Леонидович, 18.01.1981, филиал ОАО МРСК Северо-запада по ЮЭС Усть – Куломский РЭС, электромонтер,

17. Ракина Юлия Кимовна, 16.04.1986, инженер по лесовосстановлению ГУ «Пруптское лесничество».

Глава сельского поселения «Зимстан»                          Лодыгин В.Н.
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«Зимстан» сикт овмöдчöминса администрация 

шуöм

Администрация сельского поселения «Зимстан»

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 

пст.Зимстан

Республика Коми

 18 июля 2014 года                                                                № 55 

О внесении изменения в постановление администрации сельского поселения «Зимстан» от 18.03.2014 г. № 20 «Об утверждении плана-графика размещения заказов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд администрации муниципального образования сельского поселения «Зимстан»»

В соответствии со статьей 21 пункта 2 статья 112 Федерального закона от 05.04.2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок  товаров, работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд», администрация сельского поселения «Зимстан» постановляет:

              1. Утвердить план-график размещения заказов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд администрации  муниципального образования сельского поселения «Зимстан» на 2014 год согласно приложению к настоящему постановлению.

             2. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

             3. Настоящее постановление вступает в силу со дня обнародования на информационном стенде администрации сельского поселения «Зимстан».

          Глава сельского поселения «Зимстан»                       В.Н.Лодыгин.
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«Зимстан» сикт овмöдчöминса администрация

ШУÖМ

Администрация муниципального района «Усть-Куломский»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

22 июля  2014  года                                                                                    № 56 

Республика Коми

пст   Зимстан


                 О присвоении адреса

      В соответствии с Законом Российской Федерации от 06.10.2003 года № 131 ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», п.1 ст.9 Устава сельского поселения «Зимстан», постановляет:

      Нежилому зданию, предназначенному под магазин, переданному в собственность на основании свидетельства о государственной регистрации права от 13 января 2014 года Ветошкину Василию Николаевичу, 13.08.1974 года рождения, присвоить адрес: 168082, Республика Коми, Усть-Куломский район, п.Зимстан, ул. Кирова, д.5.

Глава сельского поселения «Зимстан»                                     В.Н. Лодыгин
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«Зимстан» сикт овмöдчöминса администрация 

шуöм

Администрация сельского поселения «Зимстан»

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 

пст.Зимстан

Республика Коми

22 июля 2014 года                                                                         №57

Об утверждении административного регламента

предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об очередности предоставления жи​лых помещений»

В соответствии с Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», законом Республики Коми от 11 мая 2010 года № 47-РЗ «О реализации права граждан на обращение в Республике Коми» п о с т а н о в л я ю:
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об очередности предоставления жи​лых помещений».              

2.Настоящее постановление вступает в силу  после его обнародования на информационном стенде администрации сельского поселения «Зимстан».

Глава сельского поселения «Зимстан»                              В.Н. Лодыгин

Утвержден 

                                                                       постановлением главы сельского поселения «Зимстан» 

от 22.07.2014 г. № 57 
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об очередности предоставления жи​лых помещений»

I. Общие положения

Предмет регулирования административного регламента

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об очередности предоставления жи​лых помещений» (далее - административный регламент), определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур), формы контроля за исполнением, ответственность должностных лиц органов, предоставляющих муниципальные услуги, за несоблюдение ими требований регламентов при выполнении административных процедур (действий), порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при предоставлении информации об очередности предоставления жилых помещений  (далее – муниципальная услуга).

Настоящий административный регламент разработан в целях упорядочения административных процедур и административных действий, повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, устранения избыточных действий и избыточных административных процедур, сокращения количества документов, представляемых заявителями для получения муниципальной услуги, применения новых оптимизированных форм документов, снижения количества взаимодействий заявителей с должностными лицами, сокращения срока предоставления муниципальной услуги, а также сроков исполнения отдельных административных процедур и административных действий в рамках предоставления муниципальной услуги, если это не противоречит законодательству Российской Федерации, Республики Коми, муниципального образования.

Круг заявителей

1.2. Заявителями являются получатели муниципальной услуги, а также их  представители, действующие в соответствии с законодательством Российской Федерации, Республики Коми или на основании доверенности (далее также – представитель).

К получателям муниципальной услуги относятся граждане Российской Федерации, состоящие на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях муниципального жилищного фонда. В случаях, предусмотренных международным договором Российской Федерации, получателями муниципальной услуги могут являться иностранные граждане.

Требования к порядку информирования

о правилах предоставления муниципальной услуги

1.3. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается:

· в электронном виде в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (далее – сеть Интернет): 

- на официальном информационном сайте  органа местного самоуправления администрации муниципального образования сельского поселения «Зимстан», (далее также – администрация): zimstankomi.ucoz.ru; 

- на сайте региональной информационной системы "Портал государственных и муниципальных услуг Республики Коми": http://pgu.rkomi.ru/; 

- в государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)": http://www.gosuslugi.ru/. 

· на аппаратно-программных комплексах – Интернет-киоск.

Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги можно получить:

посредством телефонной связи по номеру администрации;

при личном обращении в администрацию;

при письменном обращении в администрацию;

путем публичного информирования.

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги должна содержать:

сведения о порядке предоставления муниципальной услуги;

категории получателей муниципальной услуги;

адрес администрации для приема документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, режим работы администрации; 

порядок передачи результата заявителю;

сведения, которые необходимо указать в заявлении о предоставлении муниципальной услуги;

перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (в том числе с разделением таких документов на документы, которые заявитель обязан предоставить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе);

срок предоставления муниципальной услуги;

сведения о порядке обжалования действий (бездействия) и решений должностных лиц.

Консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги осуществляются специалистами администрации в соответствии с должностными инструкциями.

При ответах на телефонные звонки и личные обращения специалисты администрации, ответственные за информирование, подробно, четко и в вежливой форме информируют обратившихся заявителей по интересующим их вопросам.

Устное информирование каждого обратившегося за информацией заявителя осуществляется не более 15 минут.

В случае если для подготовки ответа на устное обращение требуется более продолжительное время, специалист администрации, ответственный за информирование, предлагает заинтересованным лицам перезвонить в определенный день и в определенное время. К назначенному сроку ответ по вопросам заявителей должен быть подготовлен. В случае необходимости ответ готовится при взаимодействии с должностными лицами структурных подразделений органов и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

В случае если предоставление информации, необходимой заявителю, не представляется возможным посредством телефона, специалист администрации, принявший телефонный звонок, разъясняет заявителю право обратиться с письменным обращением в администрацию и требования к оформлению обращения.

Ответ на письменное обращение направляется заявителю в течение 5 рабочих со дня регистрации обращения в администрации.

Письменный ответ на обращение должен содержать фамилию и номер телефона исполнителя и направляется по почтовому адресу, указанному в обращении.

В случае, если в письменном обращении не указана фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

Публичное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется посредством размещения соответствующей информации на информационном стенде и официальном сайте администрации.

Прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется по адресу администрации.

Информация о справочных телефонах, адресах электронной почты, адресах местонахождения, режиме работы и приеме заявителей в МФЦ и ОМСУ содержится в Приложении 1 к административному регламенту.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление информации об очередности предоставления жи​лых помещений».

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией муниципального образования сельского поселения «Зимстан» (далее – администрация).

Органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги

2.3. Органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги:

2.3.1. администрация – в части приема и регистрации документов у заявителя.

Администрация  не вправе требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, государственных органов, иных органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Коми, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию по собственной инициативе;

- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в государственные органы, иные органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг.

Результат предоставления муниципальной услуги

2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

1) предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений (далее – решение о предоставлении);

2) мотивированное решение об отказе в предоставлении информации об очередности предоставления жилых помещений (далее – решение об отказе в предоставлении).

Срок предоставления муниципальной услуги

2.5. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 5 рабочих дней, исчисляемых со дня регистрации заявления с документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги.

При устном обращении, не требующем письменного оформления, услуга предоставляется на момент обращения, а в случае необходимости выдачи справки - с соблюдением вышеуказанного срока.

Максимальный срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) информации составляет 3 рабочих дня со дня получения администрацией полного комплекта документов.
Срок выдачи заявителю принятого администрацией решения составляет один рабочий день со дня принятия соответствующего решения таким органом.

Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

2.6. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

Жилищным кодексом Российской Федерации ("Собрание законодательства РФ", 03.01.2005, N 1 (часть 1), ст. 14);

Федеральным законом от 29 декабря 2004 года N 189-ФЗ "О введении в действие Жилищного кодекса Российской Федерации" ("Собрание законодательства РФ", 03.01.2005, N 1 (часть 1), ст. 15);

Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" ("Российская газета", N 168, 30.07.2010);

Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ" ("Собрание законодательства РФ", 06.10.2003, N 40, ст. 3822);

Постановлением Правительства РФ от 22.12.2012 N 1376 "Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг" ("Российская газета", N 303, 31.12.2012);

Законом Республики Коми от 6 октября 2005 года N 100-РЗ "О порядке ведения органами местного самоуправления учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях муниципального жилого фонда, предоставляемых по договорам социального найма, и некоторых вопросах, связанных с предоставлением гражданам жилых помещений муниципального жилого фонда по договорам социального найма" ("Ведомости нормативных актов органов государственной власти Республики Коми", 27.06.2006, N 6, ст. 4455).

Исчерпывающий перечень документов (информации), необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно

2.7. Исчерпывающий перечень документов (информации), необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления предусмотрены настоящим административным регламентом применительно к конкретной административной процедуре.

Для получения муниципальной услуги заявители подают в администрацию заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме, приведенной в Приложении 2 к административному регламенту.

В целях установления личности заявителя, при обращении за получением муниципальной услуги заявителю для ознакомления необходимо представить документ, удостоверяющий личность (без приложения копии), в качестве которого может выступать: паспорт гражданина Российской Федерации, временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации по форме № 2-П, паспорт иностранного гражданина, вид на жительство, разрешение на временное проживание. 

В случае обращения за получением муниципальной услуги представителя, действующего на основании доверенности, ему необходимо представить документ, подтверждающий его полномочия – доверенность.

Заявление и документы, предусмотренные настоящим пунктом  административного регламента, подаются на бумажном носителе или в форме электронного документа. Заявление и документы в случае их направления в форме электронных документов подписываются простой электронной подписью соответственно заявителя или уполномоченных на подписание таких документов представителей в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

Исчерпывающий перечень документов (информации), необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат получению в рамках межведомственного информационного взаимодействия

2.8. Документы, необходимые в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые подлежат получению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, отсутствуют.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.9. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:

- подача заявления лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий;

- тексты документов написаны неразборчиво, исполнены карандашом или имеют серьезные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

- наличие в документах приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных в них исправлений;

- в комплекте представленных заявителем документов присутствуют не все документы, которые заявитель обязан предоставить самостоятельно в соответствии с перечнем, указанным в п. 2.7. административного регламента.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления

или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.10. Приостановление предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.

2.11. В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано в случаях:

· наличия в представленных документах недостоверной информации;

· получатель услуги не состоит на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях муниципального жилищного фонда.

· обратившееся с заявлением лицо относится к категории заявителей, но запрашивает информацию не в отношении своей очередности, а в отношении очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма иных лиц, являющихся также очередниками в администрации.

После устранения оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги в случаях, предусмотренных пунктом 2.11 административного регламента, заявитель вправе обратиться повторно за получением муниципальной услуги.

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении 
муниципальной услуги

2.12. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

Порядок, размер и основания взимания

государственной пошлины или иной платы,

взимаемой за предоставление муниципальной услуги

2.13. Административные процедуры по предоставлению муниципальной услуги осуществляются бесплатно.

Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методиках расчета такой платы

2.14. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса

о предоставлении муниципальной услуги и при получении

результата предоставления муниципальной услуги

2.15. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче документов в администрации для получения муниципальной услуги составляет 15 минут.

Срок ожидания в очереди в администрации для получения консультации не должен превышать 12 минут; срок ожидания в очереди в случае приема по предварительной записи не должен превышать 10 минут.

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

2.16. Заявление и прилагаемые к нему документы регистрируются в день их поступления.

Срок регистрации обращения заявителя в Администрации, в том числе поступившего в электронной форме,  не должен превышать 10 минут.

В случае если заявитель представил правильно оформленный и полный комплект документов, срок их регистрации в Администрации не должен превышать 15 минут.

Требования к помещениям, в которых предоставляются

муниципальные услуги, к местам ожидания и приема заявителей,

размещению и оформлению визуальной,

текстовой и мультимедийной информации

о порядке предоставления муниципальной услуги

2.17. Для организации взаимодействия с заявителями помещение администрации делится на следующие функциональные зоны:

а) зона информирования и ожидания;

б) зона приема заявителей.

Зона информирования и ожидания включает в себя:

а) информационные стенды, содержащие актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получения муниципальной услуги;

б) не менее одного специально оборудованного рабочего места, предназначенного для информирования заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги, о ходе рассмотрения запросов о предоставлении муниципальной услуги, а также для предоставления иной информации, необходимой для получения муниципальной услуги;

в) программно-аппаратный комплекс, обеспечивающий доступ заявителей к Единому порталу государственных и муниципальных услуг (функций), региональному порталу государственных и муниципальных услуг, а также к информации о государственных и муниципальных услугах, предоставляемых в администрации;

г) стулья и столы  для оформления документов с размещением на них форм (бланков) документов, необходимых для получения муниципальной услуги.
Площадь зоны информирования и ожидания определяется из расчета не менее 10 квадратных метров на одно окно.

Кабинет приема заявителей, оборудованный для приема и выдачи документов, оформляется информационными табличками с указанием  фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности специалиста администрации, осуществляющего прием и выдачу документов.

Рабочее место специалиста оборудуется персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным системам, печатающим и сканирующим устройствами.

Здание администрации оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей полное наименование администрации, а также информацию о режиме его работы.

Вход в здание (помещение) администрации и выход из него оборудуются соответствующими указателями с автономными источниками бесперебойного питания, а также лестницами с поручнями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок в соответствии с требованиями Федерального закона от 30 декабря 2009 года № 384-ФЗ "Технический регламент о безопасности зданий и сооружений".

Помещения администрации, предназначенные для работы с заявителями, располагаются на втором этаже здания и имеют отдельный вход.

В администрации организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе туалет.

На территории, прилегающей к администрации, располагается бесплатная парковка для автомобильного транспорта посетителей.

Помещения администрации в соответствии с законодательством Российской Федерации должны отвечать требованиям пожарной, санитарно-эпидемиологической безопасности, а также должны быть оборудованы средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, системой кондиционирования воздуха, иными средствами, обеспечивающими безопасность и комфортное пребывание заявителей.

Показатели доступности и качества муниципальных услуг

2.18. Показатели доступности и качества муниципальных услуг:

1) доступность информации о порядке и стандарте предоставления муниципальной услуги, об образцах оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, размещенных на информационных стендах, на официальном сайте администрации, на сайте региональной информационной системы "Портал государственных и муниципальных услуг Республики коми", в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (далее – Портал);

2) доступность информирования заявителей в форме индивидуального (устного или письменного) информирования; публичного (устного или письменного) информирования о порядке, стандарте, сроках предоставления муниципальной услуги;

3) соблюдение сроков исполнения административных процедур;

4) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги;

5) соблюдение графика работы с заявителями по предоставлению муниципальной услуги;

6) доля заявителей, получивших муниципальную услугу в электронном виде;

7) количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность; 

8) возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий;

9) возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг.

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

2.19. Перечень классов средств электронной подписи, которые допускаются к использованию при обращении за получением муниципальной услуги, оказываемой с применением усиленной квалифицированной электронной подписи, определяется на основании утверждаемой уполномоченным федеральным органом исполнительной власти по согласованию с Федеральной службой безопасности Российской Федерации модели угроз безопасности информации в информационной системе, используемой в целях приема обращений за получением муниципальной услуги и (или) предоставления такой услуги.

2.20. Требования к электронным документам и электронным копиям документов, предоставляемым через Портал:

1) размер одного файла, предоставляемого через Портал, содержащего электронный документ или электронную копию документа, не должен превышать 10 Мб;

2) через Портал допускается предоставлять файлы следующих форматов: docx, doc, rtf, txt, pdf, xls, xlsx, rar, zip, ppt, bmp, jpg, jpeg, gif, tif, tiff, odf. Предоставление файлов, имеющих форматы отличных от указанных, не допускается;

3) документы в формате Adobe PDF должны быть отсканированы в черно-белом либо сером цвете, обеспечивающем сохранение всех аутентичных признаков подлинности (качество - не менее 200 точек на дюйм, а именно: графической подписи лица, печати, углового штампа бланка (если приемлемо), а также реквизитов документа;

4) каждый отдельный документ должен быть отсканирован и загружен в систему подачи документов в виде отдельного файла. Количество файлов должно соответствовать количеству документов, представляемых через Портал, а наименование файлов должно позволять идентифицировать документ и количество страниц в документе;

5) файлы, предоставляемые через Портал, не должны содержать вирусов и вредоносных программ.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур, требования к их выполнению

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и рассмотрение в администрации заявлений о предоставлении муниципальной услуги;

2) принятие администрацией решения о предоставлении информации или решения об отказе в предоставлении информации;

3) выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

Основанием для начала предоставления муниципальной услуги служит поступившее заявление о предоставлении муниципальной услуги.

Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в Приложении 3 к административному регламенту.

Прием и рассмотрение в администрации заявлений 
о предоставлении муниципальной услуги

3.2. Основанием для начала исполнения административной процедуры является обращение заявителя в администрацию о предоставлении муниципальной услуги.

Обращение заявителя в администрацию может осуществляться в очной и заочной форме путем подачи заявления и иных документов.

Очная форма подачи документов – подача заявления и иных документов при личном приеме в порядке общей очереди в приемные часы или по предварительной записи. При очной форме подачи документов заявитель подает заявление и документы, указанные в пункте 2.7 административного регламента, в бумажном виде, то есть документы установленной формы, сформированные на бумажном носителе.

Заочная форма подачи документов – направление заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных документов по почте, через  Портал или в факсимильном сообщении.

При заочной форме подачи документов заявитель может направить заявление и документы, указанные в пункте 2.7 административного регламента, в бумажном виде, в виде копий документов на бумажном носителе, электронном виде (то есть посредством направления электронного документа, подписанного электронной подписью), а также в бумажно-электронном виде.

Направление заявления и документов, указанных в пункте 2.7 административного регламента, в бумажном виде осуществляется по почте, заказным письмом, а также в факсимильном сообщении.

При направлении пакета документов по почте, днем получения заявления является день получения письма в администрации.

Направление заявления и документов, указанных в пункте 2.7 административного регламента, в электронном виде и (или) копий этих документов в бумажно-электронном виде осуществляется посредством отправления указанных документов в электронном виде и (или) копий документов в бумажно-электронном виде через личный кабинет Портала.

Обращение заявителей за предоставлением муниципальной услуги с использованием универсальной электронной карты осуществляется через Портал и посредством аппаратно-программных комплексов – Интернет-киосков. Идентификация заявителя обеспечивается электронным идентификационным приложением с использованием соответствующего сервиса единой системы идентификации и аутентификации.

При направлении пакета документов через Портал в электронном виде и (или) копий документов в бумажно-электронном виде, днем получения заявления является день регистрации заявления на Портале.

Электронное сообщение, отправленное через личный кабинет Портала, идентифицирует заявителя, является подтверждением выражения им своей воли. 

Проверка подлинности действительности усиленной электронной подписи, которой подписаны документы, представленные заявителем, осуществляется специалистом администрации с использованием соответствующего сервиса единой системы идентификации и аутентификации в порядке, установленном Министерством связи и массовых коммуникаций Российской Федерации.

В целях предоставления муниципальной услуги в электронной форме с использованием Портала основанием для начала предоставления муниципальной услуги является направление заявителем с использованием Портала сведений из документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

Направление копий документов, указанных в пункте 2.7 административного регламента, в бумажно-электронном виде может быть осуществлена посредством отправления факсимильного сообщения на номер администрации. В этом случае, заявитель, после отправки факсимильного сообщения может получить регистрационный номер, позвонив на телефонный номер администрации.

При обращении заявителя в администрацию за предоставлением муниципальной услуги, заявителю разъясняется информация:

· о нормативных правовых актах, регулирующих условия и порядок предоставления муниципальной услуги;

· о сроках предоставления муниципальной услуги;

· о требованиях, предъявляемых к форме и перечню документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

По желанию заявителя информация о требованиях к форме и перечню документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, также может быть представлена ему специалистом администрации ответственным за информирование, на бумажном носителе, отправлена факсимильной связью или посредством электронного сообщения.

При очной форме подачи документов, заявление о предоставлении муниципальной услуги может быть оформлено заявителем в ходе приема в МФЦ, либо оформлено заранее и приложено к комплекту документов. 

В заявлении указываются следующие обязательные реквизиты и сведения:

сведения о заявителе (фамилия, имя, отчество заявителя - физического лица);

данные о месте нахождения заявителей (адрес регистрации по месту жительства, адрес места фактического проживания, почтовые реквизиты, контактные телефоны);

предмет обращения;

количество представленных документов;

дата подачи заявления;

подпись лица, подавшего заявление.

По просьбе обратившегося лица, заявление может быть оформлено специалистом администрации, ответственным за прием документов, с использованием программных средств. В этом случае заявитель собственноручно вписывает в заявление свою фамилию, имя и отчество, ставит дату и подпись.

Специалист администрации, ответственный за прием документов, осуществляет следующие действия в ходе приема заявителя:

· устанавливает предмет обращения, проверяет документ, удостоверяющий личность;

· проверяет полномочия заявителя;

· проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель обязан предоставить самостоятельно в соответствии с пунктом 2.7 административного регламента;

· проверяет соответствие представленных документов требованиям, удостоверяясь, что:

документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения;

фамилии, имена и отчества физических лиц, контактные телефоны, адреса их мест жительства написаны полностью;

в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

документы не исполнены карандашом;

документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

· принимает решение о приеме у заявителя представленных документов или решение об отказе в приеме документов по основаниям, указанных в пункте 2.10;

· выдает заявителю уведомление с описью представленных документов и указанием даты их принятия, подтверждающее принятие документов (отказ в принятии документов) согласно Приложению 4 к настоящему административному регламенту, регистрирует принятое заявление и документы либо отказ в принятии документов;

· при необходимости изготавливает копии представленных заявителем документов, выполняет на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов.

При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям, указанным в настоящем административном регламенте, специалист администрации, ответственный за прием документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

При отсутствии у заявителя заполненного заявления или неправильном его заполнении специалист администрации, ответственный за прием документов, помогает заявителю заполнить заявление.

По итогам исполнения административной процедуры по приему документов специалист администрации, ответственный за прием документов, формирует комплект документов (дело) и передает его специалисту администрации, ответственному за межведомственное взаимодействие.

Длительность осуществления всех необходимых действий не может превышать 15 минут.

Если заявитель обратился заочно, специалист администрации, ответственный за прием документов:

· регистрирует его под индивидуальным порядковым номером в день поступления документов в информационную систему;

· проверяет правильность оформления заявления, при поступлении заявления по почте или в факсимильном сообщении, и правильность оформления иных документов, поступивших от заявителя;

· проверяет представленные документы на предмет комплектности;

· отправляет заявителю уведомление с описью принятых документов и указанием даты их принятия, подтверждающее принятие документов (отказ в принятии документов).

Уведомление направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем поступления заявления и документов, способом, который использовал заявитель при заочном обращении (заказным письмом по почте, в электронном сообщении, в факсимильном сообщении).

В случае если наряду с исчерпывающим перечнем документов, которые заявитель должен предоставить самостоятельно, были предоставлены документы, указанные в пункте 2.8. административного регламента, специалист администрации, ответственный за прием документов, проверяет такие документы на соответствие требованиям, установленным в административном регламенте, и (если выявлены недостатки) уведомляет заявителя о необходимости устранения недостатков в таких документах в трехдневный срок либо (если недостатки не выявлены) прикладывает документы к делу заявителя и регистрирует такие документы в общем порядке.

Непредставление таких документов (или не исправление в таких документах недостатков заявителем в трехдневный срок) не является основанием для отказа в приеме документов.

В случае если заявитель не представил документы, указанные в пункте 2.8. административного регламента (или не исправил недостатки в таких документах в трехдневный срок), специалист администрации, ответственный за прием документов, передает комплект документов специалисту администрации, ответственному за межведомственное взаимодействие, для направления межведомственных запросов в органы (организации), указанные в пункте 2.3 административного регламента. 

Срок исполнения административной процедуры составляет не более 15 минут. 

Результатом административной процедуры является прием и регистрация документов, представленных заявителем, либо уведомление заявителя о необходимости переоформления представленного заявления (исправлении или доукомплектовании документов) либо направление заявителю уведомления о возврате представленных документов с мотивированным объяснением причин отказа в рассмотрении заявления по существу.

Принятие администрацией решения о предоставлении информации или решения об отказе в предоставлении информации

3.3. Основанием для начала исполнения административной процедуры является передача в администрацию полного комплекта документов, необходимых для принятия решения.
Специалист администрации, ответственный за принятие решения о предоставлении услуги, в течение одного рабочего дня осуществляет проверку комплекта документов.

Специалист администрации, ответственный за принятие решения о предоставлении услуги, проверяет комплект документов на предмет наличия всех документов, необходимых для представления муниципальной услуги и соответствия указанных документов установленным требованиям.

При рассмотрении комплекта документов для предоставления муниципальной услуги, специалист администрации, ответственный за принятие решения о предоставлении услуги, устанавливает соответствие получателя муниципальной услуги критериям, необходимым для предоставления муниципальной услуги, а также наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.11 административного регламента.

Сведения об очередности граждан, принятых на учет, содержатся в Книге учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях муниципального жилищного фонда, предоставляемых по договорам социального найма (далее - Книга учета).

На каждого гражданина (семью), принятого на учет, формируется учетное дело, в котором должны содержаться запрос о принятии на учет и необходимые документы, а также опись документов, хранящихся в нем, с указанием реквизитов каждого документа (наименование, дата, номер, орган, его выдавший) и номера листа в учетном деле.

Номер учетного дела должен соответствовать порядковому номеру очередности граждан, принятых на учет, в Книге учета.

Специалист администрации, ответственный за принятие решения о предоставлении услуги, по результатам проверки принимает одно из следующих решений:

- подготовить решение о предоставлении информации; 

- отказать в выдаче информации (в случае наличия оснований, предусмотренных пунктом 2.11 административного регламента). 

Специалист администрации, ответственный за принятие решения о предоставлении услуги, в двух экземплярах осуществляет оформление решения о предоставлении информации либо решение об отказе в предоставлении и передает его на подпись руководителю администрации.

Руководитель администрации подписывает решение о предоставлении (решение об отказе в предоставлении) в течение 1 рабочего дня.

Специалист администрации, ответственный за принятие решения о предоставлении услуги, направляет один экземпляр решения специалисту администрации, ответственному за выдачу результата предоставления услуги, для выдачи его заявителю, а второй экземпляр передается в архив администрации.

Срок исполнения административной процедуры составляет не более 3 рабочих дней со дня получения полного комплекта документов, необходимых для принятия решения.

Результатом административной процедуры является принятие администрацией решения о предоставлении информации или решения об отказе в предоставлении информации и направление принятого решения сотруднику администрации, ответственному за выдачу результата предоставления услуги, для выдачи его заявителю.

Выдача заявителю результата предоставления 
муниципальной услуги

3.4. Основанием начала исполнения административной процедуры является поступление специалисту администрации, ответственному за выдачу результата предоставления услуги, решения о предоставлении или решения об отказе в     предоставлении информации (далее - документ, являющийся результатом предоставления услуги).

Административная процедура исполняется специалистом администрации, ответственным за выдачу результата предоставления услуги.

При поступлении документа, являющегося результатом предоставления услуги специалист администрации, ответственный за выдачу результата предоставления услуги, информирует заявителя о дате, с которой заявитель может получить документ, являющийся результатом предоставления услуги.

Информирование заявителя, осуществляется по телефону и посредством отправления электронного сообщения на указанный заявителем адрес электронной почты.

Если заявитель обратился за предоставлением услуги через Портал, то информирование осуществляется, также через Портал.

Выдачу документа, являющегося результатом предоставления услуги, осуществляет сотрудник администрации, ответственный за выдачу результата предоставления услуги, при личном приеме заявителя при предъявлении им документа удостоверяющего личность, а при обращении представителя также документа, подтверждающего полномочия представителя, под роспись, которая проставляется в журнале регистрации, либо документ, являющийся результатом предоставления услуги, направляется по почте заказным письмом с уведомлением.

Если документ, являющийся результатом предоставления услуги, был подготовлен в электронном виде, то такой электронный документ направляется в личный кабинет заявителя через Портал.

Срок исполнения административной процедуры составляет один рабочий день.

Результатом исполнения административной процедуры является выдача заявителю решения о предоставлении информации или решения об отказе в предоставлении информации.

4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением положений административного регламента предоставления муниципальной услуги и иных нормативных правовых актов

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется главой сельского поселения.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги

4.2. Проверка полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений порядка и сроков предоставления муниципальной услуги, рассмотрение обращений заявителей в ходе предоставления муниципальной услуги, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц, осуществляющих предоставление муниципальной услуги.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги, или вопросы, связанные с исполнением отдельных административных процедур.

По результатам проверок должностное лицо, осуществляющее текущий контроль, дает указания по устранению выявленных отклонений и нарушений и контролирует их исполнение.

Ответственность должностных лиц

4.3. Специалист администрации, ответственный за прием документов, несет ответственность за сохранность принятых документов, порядок и сроки их приема и направления их специалисту, ответственному за межведомственное взаимодействие.

Специалист администрации, ответственный за принятие решения о предоставлении муниципальной услуги, несет персональную ответственность за своевременность и качество подготовки документов, являющихся результатом муниципальной услуги.

Требования к порядку и формам контроля за предоставлением

муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан,

их объединений и организаций

4.4. Граждане, юридические лица, их объединения и организации в случае выявления фактов нарушения порядка предоставления муниципальной услуги или ненадлежащего исполнения настоящего административного регламента вправе обратиться с жалобой в администрацию, правоохранительные и органы государственной власти.

Общественный контроль за предоставлением муниципальной услуги включает в себя организацию и проведение совместных мероприятий (семинаров, проблемных дискуссий, «горячих линий», конференций, «круглых» столов). Рекомендации и предложения по вопросам предоставления муниципальной услуги, выработанные в ходе проведения таких мероприятий учитываются администрацией в дальнейшей работе по предоставлению муниципальной услуги.

5. Досудебный порядок обжалования решения и действия

(бездействия) органа, представляющего муниципальную услугу,

а также должностных лиц и муниципальных служащих,

обеспечивающих ее предоставление

5.1. Заявители имеют право на обжалование решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, действий или бездействия должностных лиц администрации в досудебном порядке.

Жалоба может быть направлена по почте, через администрацию, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», с официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Коми, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Коми, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Коми, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Коми, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

Заявители имеют право обратиться с жалобой лично (устно) или направить жалобу в письменном виде (далее также – письменное обращение) на бумажном носителе или в электронной форме по почте, через администрацию, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта администрации, сайта региональной информационной системы "Портал государственных и муниципальных услуг Республики Коми", федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)", а также письменная жалоба может быть принята при личном приеме заявителя. В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации. При подаче жалобы в электронном виде документы могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

Жалоба подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Заявитель вправе запрашивать и получать информацию и документы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы.

В случае если жалоба подается через представителя, им также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление соответствующих действий. В качестве документа, подтверждающего полномочия представителя, может быть представлена:

а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

Жалоба рассматривается органом, предоставляющим муниципальную услугу, порядок предоставления которой был нарушен вследствие решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица либо муниципальных служащих. В случае если обжалуются решения руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, жалоба подается в вышестоящий орган (в порядке подчиненности) и рассматривается им в порядке, предусмотренном настоящим административным регламентом.

При отсутствии вышестоящего органа жалоба подается непосредственно руководителю органа, предоставляющего муниципальную услугу, и рассматривается им в соответствии с настоящим административным регламентом.

В случае если жалоба подана заявителем в орган, в компетенцию которого не входит принятие решения по жалобе, то в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации указанный орган направляет жалобу в уполномоченный на ее рассмотрение орган и в письменной форме информирует заявителя о перенаправлении жалобы.

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.

При поступлении жалобы через администрацию, обеспечивается ее передача в уполномоченному должностному   лицу на ее рассмотрение в порядке и сроки, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.

По результатам рассмотрения жалобы администрацией может быть принято одно из следующих решений:

1) удовлетворить жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Коми, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказать в удовлетворении жалобы.

Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

а) наличие вступившего в законную силу решения суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящего административного регламента в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:

а) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

б) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.

Основания для приостановления рассмотрения жалобы не предусмотрены.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, предусмотренного статьей 5.63 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Не позднее дня, следующего за днем принятия указанного решения, заявителю через администрацию в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае несогласия с результатами досудебного обжалования, а также на любой стадии рассмотрения спорных вопросов заявитель имеет право обратиться в суд в соответствии с установленным действующим законодательством порядке.
Приложение 1

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

Общая информация об администрации муниципального образования сельского поселения «Зимстан»
	Почтовый адрес для направления корреспонденции
	168082, Республика Коми, Усть-Куломский район, п.Зимстан,  ул.Интернациональная, д.1

	Фактический адрес месторасположения
	1680852, Республика Коми, Усть-Куломский район, п.Зимстан,  ул.Интернациональная, д.1

	Адрес электронной почты для направления корреспонденции
	adm-sp-zimstan@mail.ru

	Телефон для справок
	8(82137)92080, 92643

	Официальный сайт в сети Интернет 
	zimstankomi.ucoz.ru

	ФИО руководителя
	Лодыгин Владимир Николаевич


График работы администрации муниципального образования

сельского поселения «Зимстан»
	День недели
	Часы работы (обеденный перерыв)
	Часы приема граждан

	Понедельник
	08:30 - 17:00 
(13.00-14.00)
	08.30-13.00

	Вторник
	08:30 - 17:00 
(13.00-14.00)
	08.30-13.00

	Среда
	08:30-17:00 
(13.00-14.00)
	08.30-13.00

	Четверг
	08:30 - 17:00 
(13.00-14.00)
	08.30-13.00

	Пятница
	08:30 - 15:30 
(13.00-14.00)
	08.30-13.00

	Суббота
	выходной день
	выходной день

	Воскресенье
	выходной день
	выходной день


Приложение 2

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

Главе ________________________
_____________________________
_____________________________

от ___________________________

(фамилия, имя отчество заявителя)

____________________________

(адрес проживания)

____________________________

телефон_____________________
ЗАЯВЛЕНИЕ 

Прошу выдать  справку об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма.

Данные о заявителе (в случае отсутствия поставить прочерк):

1. Адрес регистрации по месту жительства (для физических лиц): _______________________________________________________________________

2. Почтовые реквизиты: ____________________________________________

3. Контактные телефоны: __________________________________________

К заявлению приложены следующие документы: 

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Способ направления результата/ответа 

(лично, уполномоченному лицу, почтовым отправлением, через МФЦ)
_______________________________________________________________

1) (если в поле «Способ направления результата/ответа» выбран вариант «уполномоченному лицу»):

Ф.И.О. (полностью) ______________________________________________

Документ, удостоверяющий личность:

Документ _________________________ серия __________   № ____________    Дата выдачи ________________ 
Выдан________________________________ _______________
контактный телефон:
___________________________________________

реквизиты доверенности (при наличии доверенности):
_________________

_________________________________________________________________


2) Почтовый адрес, по которому необходимо направить результат\ответ (если в поле «Способ направления результата/ответа» выбран вариант «почтовым отправлением»):

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________
 «____» ________________ ______ г.  _______________________________________

(дата)                                                                           (подпись заявителя)

Приложение 3

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

БЛОК-СХЕМА

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ


Приложение 4

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

Уведомление

__________________________________________________________________

Регистрационный N заявления _____________ дата _______

	№
	Перечень документов, представленных заявителем   
	Количество 
экземпляров
	Количество
листов  

	1.
	Заявление
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	

	4.
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


В результате проверки правильности оформления и комплектности представленных документов установлено следующее основание для отказа в приеме документов 

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Принял ____________/__________________________ /____________ 20___ г.

(подпись)     (расшифровка подписи) (дата)
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«Зимстан» сикт овмöдчöминса администрация 

шуöм

Администрация сельского поселения «Зимстан»

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 

пст.Зимстан

Республика Коми

29 июля 2014 года                                                                         № 59

Об утверждении плана по противодействию коррупции

в сельском поселении «Зимстан» на 2014-2015 годы

Руководствуясь Федеральным законом от 2 марта 2007 года N 25-ФЗ "О муниципальной службе в Российской Федерации", в целях организации и совершенствования работы по противодействию коррупции на территории муниципального образования «Зимстан», искоренения злоупотреблений и пресечения преступлений с использованием муниципальными служащими должностного положения, создания благоприятных условий для развития сельского поселения «Зимстан» постановляет:

1. Утвердить План мероприятий по противодействию коррупции в администрации сельского поселения «Зимстан» на 2013-2014 годы согласно приложению.

2. Постановление №47 от 20.09.2013 года «Об утверждении плана по противодействию коррупции в администрации МО СП «Зимстан» на 2014-2015 годы» признать утратившим силу.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня обнародования на информационном стенде администрации сельского поселения «Зимстан».

Глава сельского поселения «Зимстан»                     В.Н.Лодыгин
Утвержден 

постановлением администрации 

сельского поселения «Зимстан» 

от 29 июля 2014 года №59

План по противодействию коррупции в 

сельском поселении «Зимстан» на 2014-2015 годы

	№  
п/п
	Наименование мероприятия
	Срок    
исполнения   
мероприятия


	Исполнитель

	
	
	
	

	1
	2
	3
	4

	1. Обеспечение правовых и организационных мер, направленных на противодействие коррупции  

	1.1. 
	Разработка  проектов муниципальных правовых актов по противодействию

коррупции  
	2014-2015


	Глава сельского поселения, специалист администрации 

	1.2.
	Проведение антикоррупционной экспертизы муниципальных нормативных правовых актов и  проектов муниципальных нормативных правовых актов 
	2014 – 2015


	Глава сельского поселения, специалист администрации

	1.3.
	Разработка, утверждение и актуализация административных регламентов предоставления муниципальных услуг, осуществления  функций муниципального контроля 
	2014 – 2015


	Специалист администрации

	1.4.
	Участие в проведении опроса (анкетирования) граждан «Коррупция в России» 
	2014-2015
	Специалист администрации

	1.5.
	Организация  рассмотрения вопросов правоприменительной практики в соответствии с пунктом 2.1 статьи 6 Федерального закона «О противодействии коррупции»
	2014-2015

1 раз в квартал
	Глава сельского поселения

	1.6.
	Обеспечение контроля Советом сельского поселения «Зимстан» за осуществлением мер по противодействию коррупции
	2014-2015

(1 раз в год – в I квартале года следующего за отчетным)
	Глава сельского поселения

	2. Совершенствование механизма контроля  соблюдения ограничений и запретов, связанных  с прохождением муниципальной службы 

	2.1.
	Организация и проведение проверок сведений, представленных в соответствии с Федеральным законом «О муниципальной службе в Российской Федерации» гражданами при поступлении на муниципальную службу, а также по соблюдению муниципальными служащими ограничений и запретов, связанных с муниципальной службой  
	2014-2015


	Специалист администрации

	2.2.
	Обеспечение своевременного представления лицом, замещающим муниципальную должность,  муниципальными служащими, должности которых определены Перечнем,  сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера
	2014-2015

( до 1 апреля – по муниципальной должности,

 до 30 апреля- по должностям муниципальной службы)
	Специалист администрации

	2.3.
	Проведение внутреннего мониторинга   полноты и достоверности сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, представляемых муниципальными служащими
	2014-2015

(до 1 июля)
	Специалист администрации

	2.4.
	Обеспечение своевременного представления лицом, замещающим муниципальную должность, и муниципальными  служащими, должности которых определены в Перечне,  сведений о своих расходах, а также о расходах супруги (супруга) и несовершеннолетних детей (при наличии оснований)
	2014-2015

(до 1 апреля)


	Специалист администрации

	2.5.
	Осуществление контроля за расходами лица, замещающего муниципальную  должность, лиц, замещающих должности муниципальной службы и членами их семей
	ежегодно

до 1 июля года, следующего за отчетным
	Специалист администрации

	2.6.
	Размещение сведений о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера лица, замещающего муниципальную должность, муниципальных служащих и членов их семей  на официальном сайте органа местного самоуправления  
	2014-2015

(в течение  14 рабочих дней со дня окончания срока предоставления сведений)
	Специалист администрации

	2.7.
	Организация заседаний комиссии по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих и урегулированию конфликта интересов (при наличии оснований)
	2014-2015

(по отдельному плану)
	Председатель комиссии

	2.8.
	Проведение оценки коррупционных рисков, возникающих при реализации управленческих функций 
	2014-2015


	Глава сельского поселения, специалист администрации

	2.9.
	Осуществление контроля за исполнением лицом, замещающим муниципальную  должность, лицами, замещающими должности муниципальной службы, обязанности сообщать в случаях, установленных федеральными законами, о получении ими подарка в связи с их должностным положением или в связи с исполнением ими служебных обязанностей, проведение проверок по каждому случаю несоблюдения ограничений, касающихся получения подарков и порядка сдачи подарков
	2014-2015


	Глава сельского поселения, специалист администрации

	2.10.
	Анализ жалоб и обращений граждан  о фактах коррупции  в органах местного самоуправления и организация проверок указанных фактов
	2014-2015

( 1 раз в квартал)
	Специалист администрации

	3. Противодействие коррупции в сфере размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд



	3.1.
	Осуществление контроля за  соблюдением требований Федерального закона от 21.07.2005 № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд»
	2014 – 2015

4 квартал
	Глава сельского поселения

	3.2.
	Проведение анализа эффективности бюджетных расходов местного бюджета при размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ и оказании услуг для муниципальных нужд 
	2014 - 2015

(не реже 1 раза в год) 4 квартал

	Глава сельского поселения

	4. Организация  антикоррупционного образования и пропаганды, формирование нетерпимого отношения к коррупции

	4.1.
	Обучение муниципальных служащих по вопросам противодействия  коррупции  
	2014-2015


	Глава сельского поселения



	4.2.
	Включение вопросов на знание антикоррупционного

законодательства при проведении квалификационного экзамена и аттестации муниципальных служащих 
	2014-2015 

 

	Глава сельского поселения



	4.3.
	Проведение обучающих мероприятий с депутатами Совета сельского поселения  и муниципальными служащими администрации сельского поселения «Зимстан» по вопросам противодействия коррупции (участие муниципальных служащих поселения в семинарах, организованных администрацией муниципального района)
	2014-2015

(не реже 1 раза в год) *
	Глава сельского поселения



	4.4.
	Осуществление комплекса организационных,  разъяснительных и иных мер по соблюдению лицом, замещающим  муниципальную должность, лицами, замещающими должности муниципальной службы, ограничений, запретов, исполнению обязанностей, установленных в целях противодействия коррупции, недопущению ими поведения, которое может восприниматься окружающими как обещание или предложение дачи взятки либо как согласие принять взятку или как просьба о даче взятки, формированию у них негативного отношения к дарению подарков в связи с их должностным положением или в связи с исполнением ими служебных обязанностей, отрицательного отношения к коррупции  
	2014-2015
	Глава сельского поселения, специалист администрации

	4.5.
	Размещение на официальном сайте органа местного самоуправления плана по противодействию коррупции и отчета о его исполнении
	2014-2015
	Специалист администрации

	4.6.
	Информационное освещение антикоррупционной деятельности сельского поселения
	2014-2015


	Специалист администрации

	4.7.
	Освещение в средствах массовой информации каждого установленного факта коррупции, мероприятий антикоррупционной направленности, полученных от правоохранительных органов материалов, пропагандирующих недопустимость коррупционного поведения, а также результатов расследования конкретных правонарушений коррупционной направленности и вынесенных по ним судебных решений
	2014-2015


	Специалист администрации

	4.8.
	Издание и распространение памяток, брошюр или буклетов, содержащих антикоррупционную пропаганду и правила поведения в коррупционных ситуациях
	2014-2015 

(IV квартал)
	Специалист администрации

	4.9.
	Организации участия институтов гражданского общества в противодействии коррупции
	2014-2015


	Специалист администрации

	4.10.
	Организация и проведение выставки по противодействию коррупции
	2014-2015


	Специалист администрации

	4.11.
	Организация и проведение мероприятий, посвященных международному дню борьбы с коррупцией 9 декабря
	2014-2015

(по отдельному плану)
	Глава сельского поселения

	5. Противодействие коррупции в сферах, где наиболее высокие         коррупционные риски

	5.1.
	Контроль за использованием недвижимого имущества на территории сельского поселения «Зимстан»
	2014-2015 

(1 раза в год) 
	Глава сельского поселения

	5.2.
	Размещение информации в СМИ и на официальном сайте органа местного самоуправления: 

- о возможности заключения договоров аренды муниципального недвижимого имущества;

- о приватизации муниципального имущества, их результатах;

- о предстоящих торгах по продаже, представлению в аренду муниципального имущества и результатах проведенных торгов
	2014-2015


	Специалист администрации

	5.3.
	Организация и проведение заседаний с участием представителей органов местного самоуправления, руководителей организаций и предпринимателей (по согласованию) с целью предупреждения и исключения фактов коррупции, выработки согласованных мер по снижению административных барьеров
	2014-2015 

(не реже 1 раза в год)  

2 квартал
	Глава сельского поселения
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«Зимстан» сикт овмöдчöминса администрация 

шуöм

Администрация сельского поселения «Зимстан»

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 

пст.Зимстан

Республика Коми

31 июля 2014 года                                                                         № 60

О закрытии купального сезона

              1. Закрыть купальный сезон на территории сельского поселения «Зимстан» с 31 июля 2014 года.

              2. Настоящее постановление вступает в силу со дня обнародования на информационном стенде администрации сельского поселения «Зимстан».

           Глава сельского поселения «Зимстан»                         В.Н.Лодыгин 
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«Зимстан» сикт овмöдчöминса администрация 

шуöм

Администрация сельского поселения «Зимстан»

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 

пст.Зимстан

Республика Коми

07 августа 2014 года                                                                         № 61

Об отмене постановления 

             1.Постановление №4 от 11.02.2002 года о закреплении жилья за сиротами Гойхенбергом Эдуардом Михайловичем, 06.11.1992 года рождения и Архиповым Алием Богоудиновичем, 14.06.1995 года рождения отменить.

             2. Настоящее постановление вступает в силу со дня обнародования на информационном стенде администрации сельского поселения «Зимстан». 

          Глава сельского поселения «Зимстан»                            В.Н.Лодыгин.
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«Зимстан» сикт овмöдчöминса администрация 

шуöм

Администрация сельского поселения «Зимстан»

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 

пст.Зимстан

Республика Коми

29 августа 2014 года                                                                         №62

О постановке на регистрационный учёт

             1. На основании акта обследования жилого помещения от 29.08.2014г. и решения комиссии по жилищным вопросам при администрации сельского поселения «Зимстан» от 29.08.2014г.  поставить на регистрационный учёт для улучшения жилищных условий Москалец Галину Васильевну, 24.06.1981 года рождения, зарегистрированную по месту жительства по адресу: ул. Ленина, д.6, кв.1 п. Логинъяг Усть-Куломского района Республики Коми.

            2.Настоящее постановление вступает силу со дня обнародования на информационном стенде администрации сельского поселения «Зимстан».
Глава сельского поселения «Зимстан»                          В.Н. Лодыгин
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«Зимстан» сикт овмöдчöминса администрация

ШУÖМ

Администрация муниципального района «Усть-Куломский»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

05 сентября  2014  года                                                                                    № 63 

Республика Коми

пст   Зимстан


                 О присвоении адреса

      В соответствии с Законом Российской Федерации от 06.10.2003 года № 131 ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», п.1 ст.9 Устава сельского поселения «Зимстан», постановляет:

      Нежилому зданию, предназначенному под магазин, расположенном на земельном участке площадью 125 кв.м., присвоить адрес: 168082, Республика Коми, Усть-Куломский район, п.Зимстан, ул. Интернациональная, д.8.

Глава сельского поселения «Зимстан»                                     В.Н. Лодыгин

VI. Сведения о ходе исполнения бюджета муниципального образования сельского поселения «Зимстан» за III квартал 2014 года
	Бюджет
	Доходы
	Расходы

	
	Бюджетные назначения 2014 год
	Кассовое поступление за 9 месяцев
	% исполнения доходов
	Ассигнования 2014 год
	Кассовый расход за 9 месяцев
	% исполнения расходов

	Бюджет муниципального образования сельского поселения "Зимстан"
	7194,1
	4031,7
	56
	7549,8
	3296,3
	43,7


VII. Сведения о численности муниципальных служащих, работников администрации СП «Зимстан» с указанием фактических затрат на их денежное содержание
	2014г.
	Численность работников
	Денжное содержание (тыс.руб.)

	 III кв.
	муниципальных служащих
	3
	295,7

	
	 работников, осуществляющих техническое обепечение
	5
	153,2

	 
	Итого по III кв.
	8
	448,9


	Учредитель:

Совет сельского поселения «Зимстан»

Руководитель редколлегии: В.Н.Лодыгин
Ответственный за выпуск секретарь: Э.П.Козырева
	Адрес:168082, Республика Коми, Усть-Куломский район, п.Зимстан, ул. Интернациональная, д. 1.
     Тел. (82137) 92-6-43; 
     факс: (82137) 92-0-80;

     e-mail: adm-sp-zimstan@mail.ru
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Уведомление заявителя о принятом решении и выдача заявителю результата предоставления услуги

Имеются все документы, представляемые заявителем самостоятельно?

нет

Направление документов в орган, осуществляющий предоставление услуги 

да

Есть основания для отказа в предоставлении информации?

Принятие решения о предоставлении услуги

Рассмотрение документов в МФЦ 

Отказ в предоставлении услуги

нет

да

Отказ в приеме документов

Необходимо направление межведомственного запроса?

нет
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Направление межведомственных запросов МФЦ



Выдача заявителю результата предоставления услуги в МФЦ или в Органе по желанию заявителя

Направление документов в Орган, осуществляющий предоставление услуги 

Есть основания для отказа в предоставлении услуги?

Принятие решения о предоставлении услуги

Прием и регистрация заявления и документов в Органе, МФЦ

Отказ в предоставлении услуги

нет

да

Необходимо направление межведомственного запроса?

Если документы поданы в МФЦ

нет

да

Если документы поданы в Орган

Направление межведомственных запросов Органом

да














Направление межведомственного запроса и получение недостающих документов



Уведомление заявителя о принятом решении и выдача заявителю результата предоставления услуги

Имеются все документы, представляемые заявителем самостоятельно?

нет

Направление документов в орган, осуществляющий предоставление услуги 

да

Есть основания для отказа в предоставлении услуги?

Принятие решения о предоставлении услуги

Рассмотрение документов в МФЦ 

Отказ в предоставлении услуги

нет

да

Отказ в приеме документов

Необходимо направление межведомственного запроса?

нет

да
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